PO_1G/8.2/09/w03
INSTRUKCJA WYPELNIENIA

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA
dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B

Informacje wstepne

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomosc¢
zaréwno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (zwanego dalej
Programem lub PO IG) zawierajacego wykaz priorytetéw i dziatan uzgodnionych z Komisjg
Europejskg istanowigcych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i
Szczegotowego opisu priorytetdw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-
2013 (zwanego dalej Uszczegotowieniem Programu), w ktérym przedstawiono system
wdrazania poszczegolnych priorytetéw i dziatan. Pomocny bedzie takze Przewodnik po
kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO [G. Wszystkie wymienione
dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(www.mrr.gov.pl) oraz wiasciwej Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej oraz
Instytucji przyjmujgcych wnioski /Regionalnych Instytucji Finansujacych (RIF).

Szczegotowe informacje dotyczace dziatania 8.2 PO |G znajdujg sie w Regulaminie
przeprowadzania konkursu dostepnym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci oraz Instytucji przyjmujacych wnioski (Regionalne Instytucje
Finansujgce) w poszczegolnych wojewddztwach (lista wszystkich RIF dostepna jest na
stronie www.parp.gov.pl).

Projekty realizowane w ramach dziatania 8.2 PO IG muszg by¢ zgodne z celami zawartymi
w Programie i Uszczegdtowieniu Programu oraz zgodne z regulacjami dotyczgcymi
funduszy strukturalnych. Zgtaszane projekty poddane beda szczegdétowej analizie oraz
ocenie pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy.

llekro¢ jest mowa o rozporzadzeniu nalezy przez to rozumieC rozporzgdzenie Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polskg
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczo$ci pomocy finansowej na wspieranie tworzenia i rozwoju
gospodarki elektronicznej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 (z pézniejszymi zmianami).

Pierwsza rubryka wniosku zatytutowana data wpfywu wniosku o dofinansowanie, a takze
pole zawierajgce numer wniosku o dofinansowanie sg wypetniane przez instytucje
przyjmujgcq wniosek.

Wymogi formalne dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

UWAGA!

Przy wypetnianiu wniosku przedsigbiorca musi korzystaé z aplikacji Generator
Whioskéw dla Dziatania 8.2 PO IG dostepnego na stronach internetowych Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (www.parp.gov.pl). Wypetniony w Generatorze
whniosek nalezy wydrukowaé oraz podpisa¢, a elektroniczng wersje wniosku (format
PDF) zapisa¢ na nosniku informatycznym. Wniosek wraz z zalacznikami jest
sktadany w formie papierowej. Do dokumentéw musi zosta¢ zalaczona, identyczna
z wersja papierowa, wersja elektroniczna wniosku o dofinansowanie zapisana na
nosniku informatycznym.




W przypadku ogtoszenia na stronie internetowej PARP oficjalnego komunikatu
wskazujagcego na koniecznosé przygotowywania i sktadania wnioskéw o

wersji drukowanej i elektronicznej wniosku o dofinansowanie jest DOC.

dofinansowanie poza Generatorem Wnioskéw, obowigzujacym formatem dla

Whniosek powinien zawiera¢ wszystkie wymagane niniejsza Instrukcjg informacije
umozliwiajgce dokonanie petnej oceny pozwalajgcej na udzielenie wsparcia.

Nalezy zastosowaé witasciwy (wskazany w danym ogtoszeniu konkursu) dla dziatania
8.2 PO IG Generator Wnioskéw (formularz wniosku) zgodny z wzorem udostepnionym
na stronie internetowej PARP i instytucji przyjmujacej wnioski (RIF).

Whiosek powinien by¢é kompletny, zawieraé wszystkie ponumerowane strony i
wymagane zataczniki, wniosek powinien byc¢ trwale spiety.

Wszystkie wymagane pola wniosku muszg byé wypetnione zgodnie z niniejszg
instrukcja, w tym podane wszystkie wymagane dane oraz informacje lub adnotacje ,nie
dotyczy”.

Whiosek powinien zosta¢ ztozony we wiasciwej formie (1 wersja papierowa — wydruk z
Generatora Wnioskow dla Dziatania 8.2 oraz 1 wersja elektroniczna).

Wersja papierowa i elektroniczna wniosku muszg by¢ tozsame (posiadaé¢ ten sam numer
identyfikatora).

Whniosek powinien zosta¢ wypetniony w formie druku, w jezyku polskim.
Whiosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne.

Whiosek powinien zosta¢ podpisany przez Whnioskodawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy (petny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczecig
imienng).

10) Kwota wnioskowanego dofinansowania oraz odpowiednio catkowite wydatki na

realizacje projektu podane we wniosku o dofinansowanie powinny byé spéjne — nalezy
sprawdzi¢ zgodnos¢ danych w korespondujgcych rubrykach wniosku.

11) Zataczniki w formie kopii muszg byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Whnioskodawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy na
kazdej stronie dokumentu (Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy
rozumieC kopie dokumentu zawierajgcego klauzule za zgodnoS¢ z oryginatem
umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby
uprawnionej do reprezentacji, lub kopie dokumentu zawierajgcg na pierwszej stronie
dokumentu klauzule za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony... oraz czytelny
podpis osoby uprawnionej do reprezentacji, a takze parafowanie kazdej strony
dokumentu).

Przed ztozeniem wniosku w instytucji przyjmujacej wnioski nalezy sprawdzi¢ poprawnosc
zawartych we wniosku danych, w szczegdlnosci poprawnos¢ wyliczen arytmetycznych oraz
zgodnos$¢ danych w korespondujacych rubrykach wniosku o dofinansowanie i Biznes Planu.

UWAGA!

Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie oraz zatagczonego biznes planu

musza uwzglednia¢ wszystkie wymagane w danym punkcie informacje wskazane
w niniejszej instrukcji/ biznes planie. Brak niektorych informacji moze prowadzié
do negatywnej oceny w odniesieniu do odpowiedniego kryterium merytorycznego.

Po zilozeniu wniosku o dofinansowanie na zadnym etapie oceny nie ma
mozliwosci uzupetniania lub modyfikowania informacji merytorycznych (w tym
danych liczbowych) dotyczacych projektu.

Czesci opisowe wniosku powinny by¢é mozliwie zwiezle, tresciwe i konkretne.
Nalezy unika¢ ogolnikowych, niewnoszacych dodatkowych informacji stwierdzen
(np. umieszczania fragmentéw instrukcji) oraz powielania tych samych informacji




w réznych czesciach wniosku.

Projekty opisane w sposob ogolnikowy, niespdjny (rozbiezne dane) Ilub
niejednoznaczny uniemozliwiaja pozytywny wynik oceny merytorycznej.

I. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Ad. 1. Tytut projektu

W punkcie ﬂ Whioskodawca wpisuje petny tytut projektu. Powinien on w jasny i niebudzacy
watpliwosci sposéb obrazowac faktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowane w ramach
projektu. Jezeli projekt jest realizacjg pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢é nadmiernie rozbudowany. Powinien liczyé
nie wiecej niz 15 wyrazow.

Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt wypetniony, nie podlega zmianom.

Ad. 3. Klasyfikacja projektu

W przypadku dziatania 8.2 PO |G w wierszu Temat priorytetowy nalezy wskazac jedng z
dwoéch mozliwych opcji w zaleznosci od rodzaju projektu:

= 14-Ustugi i aplikacje dla MSP (handel elektroniczny, edukacja i ksztalcenie,
networking itp.)

= 15-Inne dziatania majgce na celu poprawe dostepu obywateli i MSP do ICT i ich
wydajne uzytkowanie.

Kolejne dwa wiersze sg wypetnione, nie podlegajg zmianom.

Nastepnie nalezy wypetni¢ rubryke dotyczacq Dziatu gospodarki - podac kod i nazwe dziatu
gospodarki, ktérego dotyczy projekt, wybierajac z ponizszej listy:

01 Rolnictwo, towiectwo i leSnictwo

02 Rybotoéwstwo

03 Produkcja produktéow zywnosciowych i napojéw

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobow widkienniczych
05 Wytwarzanie urzadzen transportowych

06 Nieokreslony przemyst wytworczy

07 Goérnictwo i kopalnictwo surowcéw energetycznych
08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta
09 Pobor, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i telekomunikacja

11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny




14 Hotele i restauracje

15 Posrednictwo finansowe

16 Obstuga nieruchomo$ci, wynajem i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
17 Administracja publiczna

18 Edukacja

19 Dziatalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne
21 Dziatalnos¢ zwigzana ze srodowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczegdlnione ustug

UWAGA!
Do dziatéw kwalifikowanych w ramach dziatania 8.2 nalezg wszystkie powyzsze za
wyjatkiem:

01 — w zakresie rolnictwa, towiectwa i lesnictwa,

02 — w zakresie rybotowstwa,

03 — w zakresie wytwarzania i obrotu produktami majacymi imitowac¢ lub
zastepowaé mleko i przetwory mleczne,

04 — w zakresie wiokien syntetycznych,
07 — w sektorze gornictwa wegla, hutnictwa zelaza i stali,
12 — w sektorze budownictwa okretowego

Nalezy zwroci¢ uwage na spojnos¢ dokonanego wyboru z kodem PKD/EKD odnoszacym
sie do dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt, wpisywanym w punkcie ﬂ whniosku.

Ad. 4. Typ projektu

Nalezy podac¢ czy projekt stanowi duzy projekt w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006.

Duzym projektem w rozumieniu art. 39 rozporzadzenia nr 1083/2006 jest operacja
sktadajgca sie zszeregu robot, dziatan Ilub ustug, ktérej celem jest ukonczenie
niepodzielnego zadania o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym,
ktéry posiada jasno okreslone cele i ktorej catkowity koszt przekracza w przypadku PO I1G
kwote 50 min euro.

Duze projekty w rozumieniu art. 39 rozporzadzenia nr 1083/2006, a takze czesci sktadowe
duzych projektéw, nie mogag zosta¢ objete dofinansowaniem w ramach dziatania 8.2
Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B.

Ad. 5. Planowany cross-financing

Cross-financing (finansowanie krzyzowe) jest regulowane art. 34 ust. 2 rozporzadzenia nr
1083/2006 i polega na finansowaniu dziatan objetych zakresem pomocy z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, pod warunkiem, ze sg one konieczne do odpowiedniej realizacji
projektu i bezposrednio z nim powigzane. Mozliwos¢ zastosowania cross-financingu, jego
zakres oraz wysokos¢ ustalono dla poszczegdlnych dziatan. Informacje w tym zakresie
znajduja sie w Szczegdfowym opisie priorytetéw Programu QOperacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007 - 2013.

W przypadku, gdy Wnioskodawca przewiduje realizacje ustug szkoleniowych nalezy




zaznaczyc¢ opcje TAK.
UWAGA!

Szkolenia specjalistyczne sa szkoleniami, ktérych przydatnos¢ jest zasadniczo
zwigzana z wykonywaniem zadan przez szkolong osobe na rzecz pracodawcy
delegujacego go na dane szkolenie. Sg to szkolenia przygotowywane pod katem
konkretnego przedsiebiorcy i uwzgledniajace jego indywidualne potrzeby. Dlatego
za szkolenia specjalistyczne nie mozna uznaé¢ szkolen przekazujacych wiedze
0goina, jak szkolenia z zarzadzania projektami, szkolenia biznesowe. Szkoleniem
specjalistycznym nie jest rowniez szkolenie zamawiane z ogodlnej oferty firmy
szkoleniowej, nawet jesli dotyczy wiedzy uwazanej powszechnie za wiedze
specjalistyczng. Takie szkolenia, ktére moga byé réwnolegle kierowane do
pracownikéw wielu przedsiebiorcow, nawet pomimo wysokiego stopnia
kwalifikacji wymaganej od potencjalnych uczestnikow, jest traktowane
jako szkolenie ogdlne. Przykiadem szkolenia specjalistycznego moze by¢
szkolenie z obstugi oprogramowania dedykowanego (stworzonego specjalnie na
potrzeby przedsiebiorcy). Takie szkolenia moga zawiera¢ elementy wiedzy
ogolnej, jednak zasadniczo sa przygotowywane przez firme szkolaca jako
szkolenie dedykowane dla potrzeb danego przedsiebiorcy i majace znikome lub
zadne zastosowanie w pracy wykonywanej na rzecz innego przedsiebiorcy.

Ad. 6. Projekt ma co najmniej neutralny wplyw na polityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 i 17 rozporzadzenia 1083/2003

Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze
by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub pogorszenia stanu srodowiska
naturalnego. Zatem wszystkie projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na niego pozytywny
wptyw. Drugg z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej jest polityka réwnych szans i
niedyskryminacji. Zgodnie z jej podstawowymi zatozeniami, Zaden projekt
wspoétfinansowany ze $rodkéw funduszy strukturalnych nie moze prowadzi¢ do
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie, swiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualna.

Majac na uwadze powyzsze cele, projekty wspierane w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach poszczegdélnych dziatan powinny mie¢ co najmnigj
neutralny wptyw na polityki horyzontalne UE.

W punkcie tym Whnioskodawca okresla, poprzez wybér jednej z mozliwych opciji, charakter
projektu w odniesieniu do kwestii ww. polityk horyzontalnych UE. Wybér danej opcji nalezy
odpowiednio uzasadni¢ w rubryce znajdujgcej sie ponizej w pkt g

Dodatkowych informacji na temat polityk horyzontalnych UE mozna poszukiwaé m.in. w
czesci ogolnej Przewodnika po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG.

Ad. 7. Projekt stanowi inwestycje

W punkcie tym Wnioskodawca okresla, poprzez wybér jednej z mozliwych opciji, czy projekt
stanowi inwestycje.

Zgodnie z rozporzadzeniem w ramach dziatania 8.2 PO IG dofinansowanie otrzyma¢ moze
jedynie przedsiebiorca, ktéry dokonuje inwestycji. Nalezy przez to rozumieé inwestycje w
Srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzang z tworzeniem nowego
przedsiebiorstwa, rozbudowa istniejgcego przedsiebiorstwa, dywersyfikacja produkciji




przedsiebiorstwa przez wprowadzenie nowych dodatkowych produktéw, lub z zasadniczg
zmiang dotyczacq procesu produkcyjnego oraz procesu organizacyjnego w istniejgcym
przedsiebiorstwie.

Il. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Whnioskodawca wypetnia te czes¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi firmy.

Ad. 8. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci

Nalezy wypetni¢ rubryke dotyczacg formy prawnej prowadzonej dziatalno$ci, wybierajac z
ponizszej listy. Wybrana forma musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie
w dokumentach rejestrowych oraz/lub statucie Wnioskodawcy.

Nazwa formy

organ wtadzy, administracji rzadowej

organ kontroli panstwowej i ochrony prawa

wspélnota samorzadowa

wspolnota samorzgdowa - gmina

wspolnota samorzgdowa - powiat

wspolnota samorzgadowa - wojewddztwo

sad i trybunat

spotka partnerska - mikro przedsiebiorstwo

spétka partnerska - mate przedsiebiorstwo

spétka partnerska - Srednie przedsiebiorstwo

spotka partnerska - duze przedsiebiorstwo

spoétka akcyjna - mikro przedsiebiorstwo

spoétka akcyjna - mate przedsiebiorstwo

spotka akcyjna - srednie przedsiebiorstwo

spoétka akcyjna - duze przedsiebiorstwo

spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig - mikro przedsiebiorstwo

spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag - mate przedsiebiorstwo

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig - Srednie przedsiebiorstwo

spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia - duze przedsiebiorstwo

spétka jawna - mikro przedsiebiorstwo

spotka jawna - mate przedsiebiorstwo

spotka jawna - srednie przedsiebiorstwo

spoétka jawna - duze przedsiebiorstwo

spoétka cywilna prowadzgca dziatalno$¢ w oparciu 0 umowe zawartg na podstawie KC -
mikro przedsiebiorstwo

spétka cywilna prowadzaca dziatalnos¢ w oparciu 0 umowe zawartg na podstawie KC -
mate przedsiebiorstwo

spoétka cywilna prowadzgca dziatalnos¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie KC -
Srednie przedsiebiorstwo

spétka cywilna prowadzgca dziatalno$¢ w oparciu 0 umowe zawartg na podstawie KC -
duze przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - mikro przedsiebiorstwo

spoétka komandytowa - mate przedsiebiorstwo

spétka komandytowa - $rednie przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - duze przedsiebiorstwo

spoétka komandytowo-akcyjna - mikro przedsiebiorstwo

spétka komandytowo-akcyjna - mate przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - srednie przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - duze przedsiebiorstwo




spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub
formy prawne, do ktérych stosuje sie przepisy o spétkach’ - mikro przedsigbiorstwo
spétka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub
formy prawne, do ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - mate przedsiebiorstwo
spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub
formy prawne, do ktorych stosuje sie przepisy o spotkach - srednie przedsiebiorstwo
spétka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub
formy prawne, do ktérych stosuje sie przepisy o spotkach - duze przedsiebiorstwo
przedsiebiorstwo panstwowe - mikro przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - mate przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - srednie przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - duze przedsiebiorstwo

panstwowa jednostka organizacyjna

gminna samorzgdowa jednostka organizacyjna

powiatowa samorzgdowa jednostka organizacyjna

wojewoddzka samorzadowa jednostka organizacyjna

spotdzielnia - mikro przedsiebiorstwo

spotdzielnia - mate przedsiebiorstwo

spétdzielnia - Srednie przedsiebiorstwo

spotdzielnia - duze przedsiebiorstwo

fundacja

fundusz - mikro przedsiebiorstwo

fundusz - mate przedsiebiorstwo

fundusz - $rednie przedsiebiorstwo

fundusz - duze przedsiebiorstwo

Koéciot Katolicki

inne koscioty i zwigzki wyznaniowe

stowarzyszenie

organizacja spoteczna oddzielnie nie wymieniona

zwigzek zawodowy

organizacja pracodawcow

samorzad gospodarczy i zawodowy

wspolnota mieszkaniowa

bez szczegdlnej formy prawne;j

osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢é gospodarcza - mikro przedsiebiorstwo
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza - mate przedsiebiorstwo
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢é gospodarcza - srednie przedsiebiorstwo
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza - duze przedsiebiorstwo
niepubliczny zaktad opieki zdrowotnej (w tym osoby prowadzace praktyki
lekarskie/pielegniarskie)

publiczny zaktad opieki zdrowotnej

jednostka naukowa

uczelnia wyzsza

szkota lub placowka oswiatowa

UWAGA!

Whnioskodawca kwalifikujagcym sie do otrzymania dofinansowania w ramach
dziatania 8.2 PO IG moze by¢ jedynie mikroprzedsiebiorca, maly przedsiebiorca
lub sredni przedsiebiorca.

1 spdtki wodne, spotki ledne, spdtki gruntowe, towarzystwa ubezpieczeh wzajemnych,
miedzynarodowe wspdlne przedsiewziecia gospodarcze



Ad. 9. Dane Wnioskodawcy

Wopisane w poszczegdlnych rubrykach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami
rejestrowymi  Wnioskodawcy, statutem/umowg spotki, zaswiadczeniem z Urzedu
Skarbowego o nadaniu NIP oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.

Whnioskodawca wpisuje swojg petng nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym
(KRS), Ewidencjg Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktérym jest
zarejestrowany, Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), numer w Rejestrze Gospodarki
Narodowej (REGON). W przypadku spotki cywilnej w rubryce Nazwa Whioskodawcy nalezy
wpisaé nazwe spofki oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspolnikéw, w rubryce NIP
nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej. Nastepnie nalezy wybra¢ jedng z opcji, w
zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym Whnioskodawca dysponuje.
W zaleznos$ci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktérym figuruje
w Krajowym Rejestrze Sadowym albo Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub innym
rejestrze (nalezy wskazac jakim).

W rubryce Data rejestracji dziatalnosci Whioskodawcy nalezy wpisaC date rejestracii
dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawcy w formacie dd.mm.rrrr zgodng z aktualnym
dokumentem rejestrowym.

Wypetnianie ww. rubryk wniosku w przypadku spotki cywilnej:

- w rubryce Nazwa Whnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz podacC imiona i
nazwiska wszystkich wspdlnikow,

- w rubryce NIP nalezy poda¢ najpierw NIP spotki cywilnej, a w dalszej kolejnosci NIP
poszczegodlnych wspdlnikéw,

- w rubrykach Numer w EDG oraz Data rejestracji dziatalnosci nalezy wpisa¢ numer i date
rejestracji dziatalnosci wspdlnika, ktéry jako pierwszy zarejestrowat swojg dziatalnos¢ w
EDG.

W rubryce kod PKD Ilub EKD podstawowej dziatalno$ci nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do

klasy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci (EKD) dotyczacy podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy wraz z

zaznaczeniem, o ktérg klasyfikacje chodzi.

W kolejnej rubryce nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do klasy numer kodu Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (EKD) odnoszacy sie do
dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt wraz z zaznaczeniem, o ktérg klasyfikacje chodzi.

UWAGA!

Podane kody PKD Iub EKD musza figurowaé w aktualnym dokumencie
rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej juz na etapie skladania wniosku o dofinansowanie. W przypadku,
gdy aktualny dokument rejestrowy nie uwzglednia wskazanych we whniosku
kodéw dziatalnosci gospodarczej, nie moze =zostaé zawarta umowa o
dofinansowanie.

W rubryce Adres siedziby nalezy wpisaé adres siedziby Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym.

W rubryce Adres korespondencyjny nalezy wpisa¢ adres do korespondenciji jesli jest inny
niz adres siedziby.

Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
UWAGA!

Numer faksu oraz adres poczty elektronicznej sa niezbedne i beda wykorzystane
na etapie oceny formalnej wniosku (w przypadku stwierdzenia uchybien
formalnych w dokumentacji) w celu bezzwlocznego doreczenia stosownego




wezwania do ich usuniecia. Odpowiedzialnos¢é za brak zapewnionego
przynajmniej jednego skutecznego kanatu szybkiej komunikacji lezy po stronie
Whnioskodawcy.

Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej i strony internetowej majg charakter
opcjonalny. Obowigzek ich wypetnienia powstaje w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada
stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail) oraz wiasng strone internetowa.

Odnosnie rubryki dotyczacej statusu MSP:

Whioskodawca powinien okresli¢ swoj status na dzien sktadania wniosku: czy jest mikro-,
matym, czy srednim przedsiebiorca. W celu okreslenia wielkosci przedsiebiorstwa, nalezy
stosowac definicje zawarte w rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych)
(Dz. Urz. WE L 214, z 9.08.2008).

1. W kategorii MSP przedsiebiorstwo $rednie definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikow i ktdrego roczny obrét nie przekracza 50
milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

2. W kategorii MSP przedsigbiorstwo mate definiuje sie jako przedsigbiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsigbiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

UWAGA!

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ takze na uwadze
stosownie skumulowane dane ewentualnych przedsiebiorstw zwigzanych z
przedsiebiorstwem Wnioskodawcy lub przedsiebiorstw partnerskich, w mysl
definicji zawartych w zataczniku | do ww. rozporzadzenia Komisji WE nr 800/2008.

Ad. 10. Dane osoby/oséb upowaznionych przez Wnioskodawce do kontaktow

W poszczegolnych rubrykach nalezy wpisa¢é dane osoby/osob, ktéra bedzie adresatem
korespondencji dotyczacej projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na
temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie,
jak i pozniejszg realizacjg projektu.

Whnioskodawca wpisuje imig oraz nazwisko osoby do kontaktu.

Rubryka Stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej
Whioskodawcy.

W rubryce Numer telefonu zaleca sie wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go
numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie
stuzbowy telefon komorkowy. W takim przypadku nalezy wpisaé stuzbowy numer telefonu
komdrkowego osoby do kontaktu.

UWAGA!

Numer faksu jest niezbedny i moze by¢ wykorzystany na etapie oceny formainej
wniosku w celu jego uzupelnienia, w przypadku stwierdzenia brakéw w
dokumentaciji-

Rubryka dotyczaca adresu poczty elektronicznej ma charakter opcjonalny. Obowigzek jej




wypetnienia powstaje w przypadku, gdy osoba do kontaktu posiada stuzbowy adres poczty
elektroniczne.

Rubryki tego punktu mozna powiela¢ w przypadku, gdy wiecej niz jedna osoba jest
upowazniona przez Wnioskodawce do kontaktow.

lll. INNE PODMIOTY BIORACE UDZIAL W REALIZACJI PROJEKTU

Ad. 11. Dane wspoétpracujacych przedsiebiorstw

Nalezy wypetni¢ rubryke dotyczacqg formy prowadzonej dziatalnosci partnera Wnioskodawcy
poprzez podanie nazwy formy prawnej, wybierajac z listy podanej w pkt @ W przypadku
podmiotu zagranicznego nalezy poda¢ forme prawng bedaca odpowiednikiem polskiej formy
prawne;j.

Whnioskodawca wpisuje petng nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS),
Ewidencjg Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktérym zarejestrowany
jest partner. W przypadku spofki cywilnej w rubryce Nazwa podmiotu nalezy wpisaé nazwe
spofki oraz podac imiona i nazwiska wszystkich wspolnikow, w rubryce NIP nalezy podaé
numer NIP spoéfki cywilnej oraz wspdlnikdw. W przypadku podmiotu zagranicznego nalezy
poda¢ odpowiednik NIP stosowany w danym kraju. W rubryce Parnstwo nalezy wskazaé
panstwo, w ktorym znajduje sie siedziba podmiotu wspotpracujgcego. W rubryce Adres
siedziby nalezy wpisac adres siedziby podmiotu wspétpracujacego zgodnie z dokumentem
rejestrowym. W wierszu Forma i zakres wspotpracy (dotychczasowej i planowanej) nalezy w
zwiezlty sposob opisa¢ formy i zakres dotychczasowej oraz planowanej wspétpracy
pomiedzy Wnioskodawcag a podmiotem wspétpracujgcym.

UWAGA!

Tabele nalezy powieli¢ i wypetni¢c odpowiednio do liczby wspoétpracujacych z
Whioskodawca przedsiebiorstw bioracych udzial w niniejszym projekcie. Nalezy
poda¢ informacje dotyczace co najmniej dwoch partneréw biznesowych.

IV. INFORMACJE SZCZEGOLOWE O PROJEKCIE

Ad. 12. Lokalizacja projektu

W tym punkcie nalezy poda¢ dane dotyczace lokalizacji miejsca realizacji projektu. W
przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w kilku lokalizacjach, Wnioskodawca wymienia
wszystkie miejsca, w ktérych planuje realizowac projekt, podajac na pierwszym miejscu
gtoéwna lokalizacje projektu, ktéra okresla, do ktérej RIF wniosek musi zosta¢ ztozony.

W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/umieszczania nabywanych
produktow w réznych miejscach prowadzonej dziatalnosci (gminach, powiatach,
wojewddztwach) nalezy uznaé, ze gtéwng lokalizacjg projektu jest miejsce, gdzie
realizowana jest jego najwieksza (wartosciowo) czes¢ w zakresie inwestycyjnym (srodki
trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne). W takim przypadku miejsce to bedzie
rozstrzygato o wtasciwosci instytucji przyjmujacej wniosek.

Okreslenie miejsca lokalizacji projektu ma na celu ustalenie instytucji wtasciwej do ztozenia
whiosku o dofinansowanie oraz ustalenie dopuszczalnej intensywnos$ci pomocy (zgodnie z
mapg pomocy regionalnej, przy czym w przypadku realizacji czesci inwestycyjnej projektu w
kilku wojewédztwach o réznych intensywnosciach wsparcia, wlasciwg do obliczenia
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wielkosci wsparcia bedzie intensywnos$¢ dla tej lokalizacji, w ktérej jest ona najnizsza).

Przez Lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na terenie Polski (w tabeli
podaje sie wytacznie lokalizacje na terenie Polski), w ktorych projekt bedzie wdrazany w
strukturach Wnioskodawcy i wspétpracujgcych przedsiebiorstw wskazanych w punkcie m
wniosku. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (w szczegdlnosci
oprogramowanie), ktére zostang zakupione w ramach projektu, muszg by¢ przede
wszystkim zainstalowane u beneficjenta, natomiast w dalszej kolejnosci, jesli jest to
zasadne, mogg zosta¢ zainstalowane u partneréw beneficjenta (odpowiednie informacije i
uzasadnienia dla takiej lokalizacji srodkéw inwestycyjnych powinny znalez¢ sie rowniez w
biznes planie m.in. w punktach 4|i 5).

UWAGA!

Odnosnie lokalizacji sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
za granica - z uwagi na fakt udzielania w dziataniu 8.2 regionalnej pomocy
inwestycyjnej, za koszty kwalifikowalne powinny by¢ uznane tylko koszty
»Zzlokalizowane” na terytorium Polski. Uzyskanie regionalnej pomocy
inwestycyjnej ma konsekwencje dla beneficjenta, np. zobowiazuje do utrzymania
trwatosci inwestycji w wojewodztwie, w ktérym zostata ona zrealizowana. Wymaég
ten odnosi si¢ do jasno okreslonej jednostki terytorialnej Polski. W zwigzku z tym
srodki trwate, lub oprogramowanie, ktére miatyby by¢ zlokalizowane poza
granicami Polski, powinny zostaé uznane za koszt niekwalifikowany projektu
(lokalizacje takie nie moga by¢ wskazane w punkcie g whniosku).

W rubryce Projekt realizowany na terenie catego kraju na state zaznaczono opcje ,Nie”,
poniewaz w dziataniu 8.2 wymagane jest wskazanie konkretnych lokalizacji, nawet jezeli
dotyczy to wszystkich wojewddztw. W rubryce Realizacja projektu wykracza poza terytorium
RP nalezy, poprzez zakreslenie odpowiedniej opcji, wskaza¢, czy projekt zaktada
wspétprace pomiedzy przedsiebiorstwami, z ktérych co najmniej jedno prowadzi dziatalnos¢
Zwigzang z projektem poza granicami RP.

Ad. 13. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ skwantyfikowane (policzalne/mierzalne) cele projektu na
poziomie produktu oraz rezultatu w oparciu o ponizsze definicje i metodologie. Wszystkie
wskazniki realizacji celow projektu nalezy opisa¢ i uzasadni¢ w punkcie ﬂ biznes planu.
Nalezy zwréci¢ uwage na spdjnos¢ pomiedzy punktem ﬁ wniosku o dofinansowanie
projektu, a punktem 14 biznes planu.

Poprzez produkty projektu nalezy rozumie¢ dobra materialne i niematerialne (w tym
ustugi) nabyte lub uzyskane w wyniku prowadzonych w ramach projektu prac/dziatanh.

Wymaganyml produktami projektu sa:
co najmniej jeden wdrozony system B2B w ramach realizacji projektu,
— nie mniej niz trzy przedsiebiorstwa objete wdrozonym systemem B2B,
— okreslona liczba zdefiniowanych w projekcie proceséw biznesowych realizowanych
poprzez wdrozony system B2B.

Ponadto nalezy obowigzkowo okresli¢ inne (policzalne) produkty projektu wynikajace z
planowanych dziatanh i wydatkdw w ramach projektu, np.: liczba nabytych $rodkéw trwatych,
liczba nabytych licencji na oprogramowanie, liczba nabytych pakietéw szkoleniowych,
stworzona infrastruktura sieci teleinformatycznej (w liczbie stanowisk roboczych
pofaczonych siecia) itp.

UWAGA!
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Wszystkie zaplanowane produkty projektu musza zosta¢ osiaggniete w ramach
czasowych projektu (punkt H wniosku) i przyczynia¢é si¢ do osiagniecia
zatozonych rezultatéw projektu. Moga one mie¢ wymiar materialny (sprzet,
instalacja), niematerialny (oprogramowanie) lub wydarzenia (szkolenie). Istota
produktu jest to, iz jest on w petni policzalny, przy pomocy dostepnych miar lub
jednostek matematycznych: np. sprzet, licencje na oprogramowanie, ktérych
liczba wyrazona jest w sztukach.

Poprzez rezultaty projektu nalezy rozumie¢ wymagane z punktu widzenia uzasadnienia
nakfadow i powodzenia przedsiewziecia efekty wykorzystania/wdrozenia/uruchomienia
produktow projektu. Rezultat informuje o wymiernych korzysciach oraz zmianach, jakie majg
wystgpi¢ u Wnioskodawcy w trakcie realizacji lub wkrétce po zakohczeniu realizacji projektu
(nie podzniej niz na koniec roku kalendarzowego/obrotowego, w ramach ktérego
zaplanowano termin zakonczenia projektu).

Przyktadowym rezultatem projektu moze by¢: skrécenie czasu realizacji zaméwien/dostaw,
zaoszczedzone srodki finansowe/zmniejszone koszty dziatalnosci gospodarczej, liczba
nowozatrudnionych pracownikéw, wzrost udziatu w rynku, wzrost przychoddéw zwigzany
z wdrozeniem systemu B2B itp.

UWAGA!

Wszystkie zaplanowane rezultaty projektu musza zosta¢ osiagniete najpézniej na
koniec roku kalendarzowego/obrotowego w ramach ktérego zaplanowano termin
zakonczenia projektu (punkt ﬂ whniosku) i stanowi¢ uzasadnienie dla realizacji
projektu (w tym dla ponoszonych nakladéw na cate przedsiewziecie, czyli
catkowite koszty projektu).

Rezultaty dostarczaja informacji o pozytywnych zmianach (tu: szczegodlnie o
wynikach biznesowych), jakie maja nastapi¢ w wyniku realizacji projektu. Badane
sg takze przy pomocy dostepnych miar lub jednostek matematycznych, podobnie
jak produkt. W prawidtowo skonstruowanej logice produktu, wskazniki rezultatu
s3 inne niz wskazniki produktu.

W przypadku wskaznikéw produktu - w tabele nalezy wpisaé odpowiednie wartosci
z podziatem na lata zgodnie z przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu (pkt @
wniosku) oraz zagregowang wartos¢ danego wskaznika po realizacji projektu (w kolumnie
RAZEM). Symbole lat kalendarzowych (n, n+1, n+2, n+3) nalezy zastgpi¢ wskazaniem
konkretnych adekwatnych lat: 2010, 2011, itd. Rok n to rok zifozenia wniosku o
dofinansowanie. Obligatoryjne (czyli standardowe i nie podlegajace modyfikacji) wskazniki
produktu projektu realizowanego w ramach dziatania 8.2 PO IG zostaly umieszczone we
wniosku w rubrykach o szarym tle. Wymagane jest okre$lenie, adekwatnych dla projektu,
wartosci trzech wskazanych we wniosku obligatoryjnych wskaznikéw produktu oraz wartosci
pozostatych wskaznikbw produktu - samodzielnie zdefiniowanych na podstawie
zaplanowanych dziatan. Brak okre$lenia adekwatnych  wskaznikow  produktu
korespondujacych z zaplanowanym przebiegiem realizacji projektu (w szczegolnosci z
zaplanowanym budzetem) skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku o dofinansowanie na
etapie oceny merytoryczne;j.

W przypadku Wskaznikow rezultatu — w tabele nalezy wpisac jedynie wartosci bazowe (na
dzien przygotowania wniosku) oraz wartosci docelowe (szacowane do osiggniecia w
planowanym terminie/roku zakonczenia projektu). Nalezy pamieta¢ o wskazaniu
konkretnych lat w kolumnie Rok.

Nalezy zwréci¢ uwage na spojnos¢ pomiedzy punktami 13 - 16| wniosku a punktem ﬂ
zalgczonego do wniosku biznes planu. Kazda kwantyfikowalna warto$¢ celu w punkcie g
wniosku musi by¢ doprecyzowana w punkcie ﬂ biznes planu. Nie kazdy cel projektu
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wymieniony w punkcie ﬂ biznes planu musi by¢ przedstawiony w postaci liczbowej we
whiosku, gdyz niektére cele mogg by¢ celami jakosciowymi, w zwigzku z tym nie da sie ich
zapisa¢ w postaci wskaznikow mierzalnych. Wszystkie cele kwantyfikowalne muszg miec
przypisane odpowiednie wskazniki.

Przed zakonczeniem edycji wniosku o dofinansowanie zaleca sie ponowne sprawdzenie
dokumentacji pod katem zachowania spdéjnosci pomiedzy wartosciami wskaznikéw w
punkcie ﬁ wniosku a opisem korespondujgcych celéw w punkcie H biznes planu. Nalezy
mie¢ na wzgledzie, ze informacje o charakterze merytorycznym nie beda podlegaty
mozliwo$ci poprawy, zas réznorakie niespojnosci moga skutkowaé negatywnym wynikiem
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

Wskazniki produktu, ktére sg zwigzane wytgcznie z okresem wdrazania projektu, mogg by¢
podawane wytgcznie za lata, w ktérych projekt jest realizowany — muszg sie zatem miescic
w terminach podanych w punktach 14 - 16| wniosku. Wskazniki rezultatu moga byc¢
przedstawiane za okres nie wczesniejszy niz odpowiednie wskazniki produktu, bowiem
zawsze sg ich wynikiem.

PRZYKLAD:

Zatozmy, ze w punkcie 14 wniosku wskazano, iz realizacja projektu rozpocznie sie
01.01.2010 r i zakonczy 30.06.2011 r., zas§ w punkcie 15 wniosku opisano 3 etapy
konczace sie kolejno 30.06.2010 r., 31.12.2010 r. i 30.06.2011 r. Wartosci bazowe
wskaznikow rezultatu powinny odnosi¢ sie do stanu na dzien 01.01.2010 r. WartoSci
docelowe powinny dotyczy¢ stanu na koniec jednego z etapow lub na koniec realizacji
projektu, a wiec na 30.06.2010 r., 31.12.2010 r. lub 30.06.2011 r (ewentualnie - na
31.12.2011 r.). W uzasadnionych przypadkach przyjmuje sie, ze deklarowane dla
danego roku wartosci wskaznikbw mogg zosta¢ prognozowane i deklarowane na koniec
tego roku.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz ujete w tabeli wskazniki musza;:
by¢ obiektywnie weryfikowalne,
odzwierciedla¢ zatozone cele projektu,
by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu,
by¢ realne do osiggniecia.

UWAGA!

Okreslajac deklarowane wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu nalezy mie¢ na
uwadze, iz beda one przedmiotem kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz
trwatosci projektu. Wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu stanowia
zobowiazanie, ktérego niewypetnienie moze uniemozliwi¢ wyptate dofinansowania
oraz spowodowaé¢ konieczno$sé dokonania zwrotu wszystkich wczesniej
otrzymanych sSrodkéw publicznych w ramach projektu (zaliczek, refundaciji
etapowych) wraz z odsetkami. W zwigzku z powyzszym deklarowane wartosci
powinny by¢ realne do osiagniegcia.

Ad. 14. Harmonogram realizacji projektu

W punkcie tym nalezy podaé dzien, miesigc oraz rok w formacie dd.mm.rrrr, w ktérym
planowane jest rozpoczecie realizacji projektu oraz zakonczenie realizacji projektu. Nalezy
zwroci¢ uwage, aby daty wskazane w pkt ﬂ byly spéjne z przebiegiem rzeczowo-
finansowym realizacji projektu okreslonym w punkcie ﬂ wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach PO |G przez
rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumieé¢ podjecie czynnosci zmierzajacych
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bezposrednio do realizacji projektu, w szczegolnosci pierwsze zobowigzanie Wnioskodawcy
do zamowienia urzgdzeh czy ustug (np. zawarcie umowy z wykonawca, zapfata zaliczki).
Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci podejmowane w ramach dziatanh
przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci, analizy przygotowawcze
(techniczne, finansowe, ekonomiczne), ustugi doradcze zwigzane z inwestycja, o ile nie
beda one stanowié¢ wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

W przypadku dziatania 8.2 poczatek okresu kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie okresla
rozporzadzenie oraz Regulamin przeprowadzania konkursu.

Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy o dofinansowanie
projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkdw. Zgodnie z zapisami umowy, najpozniej w
ostatnim dniu tego okresu Beneficjent musi ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ kohcowa. W zwigzku
z tym podany okres realizacji projektu musi uwzgledniaé zaréwno okres niezbedny do
faktycznej realizacji projektu, jak rowniez czas niezbedny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkow oraz skompletowanie wszystkich dokumentéw do wniosku o
ptatnos$¢ kohcowa.

UWAGA!

Okres realizacji projektu nie moze by¢ dituzszy niz 24 miesiace. Projekt moze
zostaé rozpoczety najwczesniej nastepnego dnia po zlozeniu wniosku o
dofinansowanie.

Ad. 15. Przebieg rzeczowo-finansowy realizacji projektu

W punkcie @ nalezy wypeic¢ tabele szczegdtowego przebiegu rzeczowo-finansowego
realizacji projektu z uwzglednieniem podziatu okresu realizacji projektu na etapy. Przy
okreslaniu czasu trwania poszczegdlnych etapow nalezy mie¢ na uwadze, iz dany etap nie
moze trwac krécej niz dwa miesigce oraz nie moze by¢ dluzszy niz szeS¢ miesiecy.
Konieczne jest precyzyjne zaplanowanie czasu trwania poszczegolnych dziatan, tak aby
daty okreslajace czas trwania kolejnych etapédw nie pokrywaty sie. Ponadto data
rozpoczecia pierwszego etapu, oraz data zakohczenia ostatniego etapu muszg pokrywaé
sie odpowiednio z datami rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu wskazanymi w
punkcie 14| wniosku.

UWAGA!

Przed rozpoczeciem definiowania etapéw projektu oraz poszczegoélinych
wydatkéw, nalezy zdecydowaé, czy budzet projektu bedzie uwzgledniat podatek
VAT, czy bedzie oparty jedynie na kwotach netto (nalezy wybra¢ odpowiednia
opcje: NETTO lub BRUTTO).

Powyzsza decyzja musi by¢ spéjna z Deklaracja Wnioskodawcy w zakresie
potencjalnej mozliwosci refundacji czesci poniesionego w ramach projektu
podatku VAT, w tym decyzji Wnioskodawcy odnosnie zamiaru wykorzystania tej
mozliwosci.

W przypadku przygotowania przebiegu rzeczowo-finansowego w kwotach netto
(zawsze gdy Wnioskodawca nie zamierza ubiegaé sie refundacje poniesionego
podatku VAT) dokonany wybor powinien znalezé odzwierciedlenie w pozostatych
punktach wniosku (szczegélnie zas w punktach 16 - 19). W tej sytuacji w catym
wniosku nalezy operowac jedynie kwotami netto (zerowa wartosé podatku VAT).
Analogicznie wybér opcji BRUTTO oznacza koniecznosé konsekwentnego
postugiwania sie w calym wniosku kwotami uwzgledniajacymi warto$é¢ podatku
VAT.
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Jezeli Wnioskodawca nie moze lub nie zamierza korzysta¢ z mozliwosci refundacji czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, w budzecie projektu nalezy operowac
jedynie wartosciami netto. W kolumnie Etap nalezy wpisa¢ numer etapu, w kolumnie Okres
realizacji okresli¢ date poczatkowa oraz date koncowa danego etapu w formacie dd.mm.rrrr,
a nastepnie w poszczegolnych kolumnach i wierszach nalezy przyporzadkowac¢ planowane
dziatania do kategorii wydatkdbw zgodnych z rozporzadzeniem, ich planowang catkowitg
wartos¢, wraz z wyszczegolnieniem wartodci wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia
dofinansowaniem.

Poszczegdlne dziatania (elementy) w ramach kazdego z etapéw projektu nalezy
przyporzadkowac do kategorii wydatkéw wedtug nastepujacego klucza (kodow kategorii):
WNP = nabycie wartosci niematerialnych i prawnych;
TRW = zakup nowych srodkéw trwatych;
LSG = leasing;
EKS = analizy przygotowawcze, ustugi doradcze i eksperckie;
IUE = informacja o udziale finansowym srodkow budzetu Unii Europejskiej w projekcie;
WYN = wynagrodzenia wraz z obowigzkowymi pozaptacowymi kosztami pracy;
SZK = szkolenia specjalistyczne.

UWAGA!

Przypisanie wydatku do niewlasciwej kategorii wydatkbw moze skutkowaé
uznaniem wydatku za niekwalifikujacy sie do objecia wsparciem, a w dalszej
konsekwencji rowniez negatywnym wynikiem oceny merytorycznej projektu.

Planowane w ramach projektu wydatki kwalifikowalne powinny by¢ racjonalne oraz
adekwatne do zakresu, celéw oraz opisu projektu. Przyktadowo, planowane wydatki na
wynagrodzenia pracownikéw powinny by¢ uzasadnione poprzez doprecyzowanie (w biznes
planie): liczby pracownikow, stanowisk, gtéwnych obowigzkow, form zatrudnienia, stopnia
zaangazowania etatowego w realizacje projektu oraz ich roli w osiggnieciu celéw projektu.

Przy wyodrebnianiu wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia dofinansowaniem w ramach
poszczegdlnych kategorii wydatkow nalezy uwzgledniaé jedynie rodzaje wydatkow
kwalifikowalnych w ramach dziatania 8.2 POIG okre$lone w rozporzadzeniu. Ponadto
planujac budzet wydatkéw kwalifikowalnych nalezy zapewni¢ zgodno$¢ z nastepujacymi
wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego (dostepnymi na stronie www.mrr.gov.pl):
Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz Wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013. Kwalifikowalno$¢ wydatkéow powigzana jest m.in. z lokalizacjg projektu — srodki
trwate, lub wartosci niematerialnych i prawnych,, ktére miatyby by¢ zlokalizowane poza
granicami Polski, powinny zosta¢ uznane za koszt niekwalifikowany projektu. Poszczegodlne
rodzaje wydatkéw powinny by¢ okreslone w sposodb umozliwiajacy ich tatwg identyfikacje
oraz pozniejsze rozliczenie (specyfikacja). Dotyczy to zwilaszcza kategorii zwigzanej z
zakupem $rodkéw trwatych, w przypadku ktérych nalezy okresli¢ jaki konkretnie srodek
trwaty bedzie przedmiotem zakupu. Nalezy unika¢ sformutowan dwuznacznych (np. serwer
— oprogramowanie czy urzadzenie?) oraz nieprecyzyjnych (np. komputer — razem z
monitorem i drukarkg czy bez?) Lepiej: zestaw komputerowy z monitorem / kompletna
stacja robocza obejmujaca....

UWAGA!

Zwracamy uwage, ze w ramach dziatania 8.2 PO IG koszty zwigzane z
zarzadzaniem projektem jak réwniez réznorakie koszty administracyjne nie sa
wydatkami kwalifikujagcymi sie do objecia wsparciem. Zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 wydatki takie stanowig odrebna kategorie —
tzw. koszty ogodlne. Kategoria ta nie kwalifikuje sie do objecia wsparciem w
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ramach dziatania 8.2 PO IG. |

Jezeli dana kategoria wydatku jest w catosci wydatkiem kwalifikujgcym sie do objecia
dofinansowaniem, w kolumnach Wydatki catkowite oraz Wydatki kwalifikowalne nalezy
wpisa¢ te samg wartos¢. W przypadku, gdy planowany wydatek tylko czesciowo bedzie
kwalifikowat sie do objecia dofinansowaniem - w kolumnie Wydatki kwalifikowalne nalezy
podac tylko te wartos¢ wydatku, ktéra kwalifikuje sie do objecia wsparciem. Nalezy dokonaé
starannych obliczen wykluczajgcych btedy rachunkowe.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu badz odliczenia VAT
i wnioskuje o refundacje czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czego
potwierdzeniem jest adekwatna deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania
podatku VAT na koncu wniosku, woéwczas wydatki kwalifikowalne podawane sg w kwotach
brutto. W takiej sytuacji nalezy ztozy¢ razem z wnioskiem oswiadczenie wnioskodawcy
dotyczace podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem wynikajagcym z Zalecen Instytucji
Zarzadzajacej PO IG, dostepnym na stronie internetowej PARP

UWAGA!

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskowaé o refundacje czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, nalezy obligatoryjnie zapozna¢ sie
z Zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej PO IG dotyczacymi kwalifikowalnosci
podatku VAT w projektach realizowanych w ramach PO IG 2007-2013 dostepnymi
na stronie internetowej PARP.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu badz odliczenia VAT
i nie wnioskuje oraz nie bedzie w przysztosci wnioskowaé o refundacje jakiejkolwiek czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czego potwierdzeniem jest adekwatna
deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT na kohcu wniosku,
wowczas wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne podawane sg w kwotach netto.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ma prawo odzyska¢ podatek VAT w catym projekcie (w
tym w kolumnach Wydatki catkowite oraz Wydatki kwalifikowane) nalezy podawac tylko
wartosci netto (zgodnie z wybrang na poczatku opcja: NETTO lub BRUTTO).

Wartosci podane w kolumnach Wydatki catkowite oraz Wydatki kwalifikowlane nalezy
zsumowac¢ w rubrykach Razem - oddzielnie dla poszczegdlnych etapdéw oraz podac
wartosci sumaryczne dla catego projektu w rubrykach Razem wydatki na projekt.

UWAGA!

Suma wydatkéw kwalifikowalnych na szkolenia specjalistyczne nie moze by¢
wieksza od 10% sumy wydatkéw kwalifikowalnych o charakterze inwestycyjnym,
na doradztwo, informacje o finansowym udziale UE i wynagrodzenia.

Przedstawione informacje musza by¢ spojne z opisem projektu w punkcie ﬂ biznes planu.

W czesci Zestawienie wydatkow wg kategorii nastepuje grupowanie wydatkow z
poszczegoélnych etapdw wedtug kategorii wydatkdw. Wazne jest aby, informacje w pierwszej
i drugiej czesci tego punktu byty catkowicie zgodne zaréwno pod wzgledem zaplanowanych
dziatan, jak i przypisanych im wartosci wydatkow. Opisy poszczegoélinych wydatkéw
umieszczamy w kolumnie Opis wydatku w wierszach oznaczonych kolejnymi literami a, b,
c... ponizej nazwy kategorii wydatkéw, do ktérej zakwalifikowano dane dziatanie. Do
kolumny Wydatki kwalifikowalne przenosimy jedynie wartosci wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z danym dziataniem. Wydatki tego samego rodzaju, roztozone na kilka etapow,
mogq zostac¢ potaczone w jedng pozycje. Dotyczy to w szczegdlnosci wynagrodzen osob,
ktére wykonujg jeden typ zadan przez diuzszy czas (dtuzej niz przez jeden etap projektu).
Przyktadowo ,wynagrodzenie brutto informatyka” wystepujace w trzech etapach w kwotach
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10 000,00 PLN/etap moze zosta¢ wykazane w Zestawieniu wydatkow wg kategorii jako
pojedyncza pozycja ,wynagrodzenie brutto informatyka” w kwocie 30 000,00 PLN.

Podpunkt Zestawienie wydatkow wg kategorii jest generowany automatycznie przez
Generator Whnioskow wedtug przyporzadkowanych kodéw kategorii zgodnych z
rozporzadzeniem.

Ad. 16. Plan finansowy projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢, w podziale na kolejne kwartaty, informacje o wydatkach
planowanych przez Wnioskodawce do konca realizacji projektu, agregowanych wedtug
terminéw zakonczenia poszczegdélnych etapdw projektu zdefiniowanych w punkcie ﬂ

UWAGA!

Kwartalny plan finansowy projektu nie odzwierciedla roziozenia w czasie
planowanych wydatkéw, a jedynie wskazuje zagregowane sumy wydatkéw tylko w
tych kwartatach roku kalendarzowego, w ktérych wypada zaplanowany termin
zakonczenia danego etapu projektu.

Przyktadowo, jesli zgodnie z przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu
planowane jest zakohczenie danego etapu projektu w lutym 2009 roku, Wnioskodawca
powinien wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg tego etapu w
rubryce odpowiadajacej | kwartatowi 2009 roku. Natomiast, jezeli zakonczenie kolejnego
etapu bedzie przypadato np. za 6 miesiecy (1j. w sierpniu 2009 roku), wowczas w rubryce
dotyczacej Il kwartatu Wnioskodawca wpisze kwote ,0”.

Planowane wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu nalezy przedstawi¢ w rozbiciu na
wydatki Ogdéfem, Kwalifikowalne i Niekwalifikowalne. Po zsumowaniu wydatki powinny by¢
zgodne z odpowiednimi warto$ciami podanymi w punktach 15| oraz 19|.

Ad. 17. Zrédta finansowania projektu

Nalezy wskazac catkowitg warto$¢ wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z przewidzianym
w punkcie m biznes planu montazem finansowym projektu, w podziale na srodki:

Wtasne Wnioskodawcy;
Wspdtinwestora;
Kredyt ze srodkéw EBI;

Inne (podac jakie!).

Nalezy pamietaé, ze Wnioskodawca powinien zagwarantowaC wystarczajgce srodki
finansowe gwarantujgce ptynng i terminowg realizacje sktadanego projektu. W przypadku
uzaleznienia realizacji ktéregokolwiek z etapdéw projektu od innych (zewnetrznych) zrédet
finansowania (np. kredytu bankowego, pozyczki, leasingu, wyptaty etapowej refundacji,
zaliczki itp.) nalezy przewidzie¢ obowigzujgce procedury oraz warunki (w tym terminy
wyptat) wiasciwe dla danego zrodta.

Suma Srodkéw gwarantowanych przez Whioskodawce powinna sie réwnaé kwocie
catkowitych wydatkédw zwigzanych z realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych). Wskazana wartos¢ $rodkéw wtasnych powinna wynika¢ z
oswiadczenia finansowego Wnioskodawcy (punkt @ biznes planu). W pozycji Inne nalezy
poda¢ zsumowang warto$¢ finansowania planowanego z innych zrédet zewnetrznych (ze
wskazaniem jakie).

Nalezy zwréci¢ uwage, aby suma zrodet finansowania projektu byta spojna z wydatkami
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catkowitymi okreslonymi w pkt 15|

Ad. 18. Wydatki wedtug kategorii pomocy

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane wydatki zwigzane z realizacjg projektu w
podziale na wymienione kategorie:

A. Wydatki inwestycyjne

W punkcie tym nalezy wskazac¢ planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjg projektu
w ramach czesci inwestycyjnej projektu wraz z podaniem Wydatkéw kwalifikowalnych oraz
Wydatkow niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Poda¢ kwote Whioskowanego
dofinansowania oraz procent dofinansowania stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty
dofinansowania oraz wydatkéw kwalifikowalnych dla cze$ci inwestycyjnej.

B. Wydatki na doradztwo i ustugi eksperckie

W punkcie tym nalezy wskazac planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjg projektu
w ramach czesci doradczej projektu wraz z podaniem Wydatkow kwalifikowalnych oraz
Wydatkéw niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Poda¢ kwote Whnioskowanego
dofinansowania oraz procent dofinansowania stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty
dofinansowania oraz wydatkéw kwalifikowalnych dla cze$ci doradcze;j.

C. Wydatki na informacje o udziale finansowym UE i wynagrodzenia

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogéfem zwigzane z realizacjg projektu
w ramach czeéci zwigzanej z informacjg o udziale finansowym s$rodkéw budzetu UE i
wynagrodzeniami wraz z podaniem Wydatkéw kwalifikowalnych oraz Wydatkow
niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Poda¢ kwote Whioskowanego dofinansowania
oraz procent dofinansowania stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz
wydatkéw kwalifikowalnych dla czesci zwigzanej z informacjg o udziale finansowym UE
i wynagrodzeniami. W odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych wydzielona zostata
pozycja ,— w tym wydatki kwalifikowalne na wynagrodzenia (w PLN)”, w ktorej nalezy podac
kwote wydatkéw kwalifikowalnych na sfinansowanie wynagrodzen.

D. Wydatki na szkolenia specjalistyczne

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogétem zwigzane z realizacjg projektu
w ramach czesci szkoleniowej projektu wraz z podaniem Wydatkéw kwalifikowalnych oraz
Wydatkéw niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Poda¢ kwote Whnioskowanego
dofinansowania oraz procent dofinansowania stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty
dofinansowania oraz wydatkéw kwalifikowalnych dla czesci szkoleniowe;j.

UWAGA!

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych wskazana w podpunkcie D nie moze
przekraczaé 10% sumy wydatkéw kwalifikowalnych z podpunktéw A, B i C.

Ad. 19. Catkowite wydatki na realizacje projektu

W punkcie tym nalezy wskazaé¢ planowane catkowite wydatki zwigzane z realizacjg projektu,
wraz z wyszczegolnieniem wydatkow kwalifikujgcych sie oraz nie kwalifikujgcych sie do
objecia wsparciem. Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem sg tylko takie
wydatki, ktére mieszczg sie w katalogu wydatkéow kwalifikowalnych dla Dziatania 8.2
wymienionym w rozporzadzeniu, sg niezbedne do wykonania projektu, sa bezposrednio z
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projektem zwigzane oraz zostang poniesione nie wczesniej oraz nie pdzniej niz okresla
rozporzadzenie oraz Regulamin przeprowadzania konkursu.

W rubryce Dofinansowanie ze Srodkéw publicznych w ramach dziatania 8.2 PO IG jako %
wydatkow  kwalifikowalnych  nalezy wpisa¢ skumulowany (wypadkowy) udziat
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych projektu w ujeciu procentowym, uzyskany z
ilorazu sumy wnioskowanych kwot dofinansowania w ramach poszczegdlnych kategorii
wydatkéw kwalifikowalnych, wskazanych w punkcie @ whniosku, oraz catkowitej sumy
wydatkow kwalifikowalnych.

W rubryce Wydatki zwigzane z cross-financingiem nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkow
zwigzanych z finansowaniem dziatan objetych zakresem Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Zgodnie z Uszczegdtowieniem Programu w przypadku dziatania 8.2 PO 1G
dotyczy to szkoleh specjalistycznych, zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem,
w wysokoséci do 10% sumy wydatkéw kwalifikowalnych projektu, bez uwzglednienia
wydatkow zwigzanych ze szkoleniami.

Ad. 20. Powiazanie projektu z innymi projektami realizowanymi przez Wnioskodawce
w ramach NSRO 2007-2013

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt jest elementem realizacji szerszego
przedsiewziecia lub pozostaje w zwigzku z realizacjg innych projektéow w ramach NSRO
2007-2013. W niniejszej rubryce powinien znalez¢ sie krotki opis tego typu powigzanych
projektéw uwzgledniajacy: tytut, cel, zakres terytorialny i czasowy, wartos¢ catkowitg
projektu/wartos¢ dofinansowania oraz date ztozenia wniosku o dofinansowanie Iub
podpisania umowy o dofinansowanie.

Ad. 21. Pomoc publiczna uzyskana przez Wnioskodawce

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc publiczng okreslong w
podanych rubrykach. Jesli Wnioskodawca nie korzystat z Zzadnego z wymienionych
rodzajow pomocy publicznej, zaznacza opcje Nie oraz nie wypetnia dalszych rubryk. Jezeli
Whioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzgca, zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie
podpunkty/rubryki.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej Wnioskodawca wpisuje informacje na temat
uzyskanej pomocy de minimis (w PLN) otrzymanej na pokrycie czesci kosztoéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek. Jesli taka pomoc nie
wystapita — nalezy wpisac ,0”".

W przypadku pomocy publicznej uzyskanej (z innych Zrodet) przez Wnioskodawce na
pokrycie czesci kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy
wniosek, nalezy wskaza¢ wartos¢ tej pomocy (innej niz de minimis) w PLN. Jesli taka
pomoc nie wystgpita — nalezy wpisa¢ ,0”.

W trzeciej rubryce Wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej dotychczas
pomocy de minimis (catkowita kwota w EUR) na cele niezwigzane ze sktadanym projektem i
w odniesieniu do innych wydatkéw niz wymienione we wniosku o dofinansowanie, biorac
pod uwage biezacy rok oraz okres dwoch poprzednich lat kalendarzowych. Jesli taka pomoc
nie wystgpita — nalezy wpisa¢ ,0”.

UWAGA!

Szczegotowe regulacje dotyczace pomocy de minimis zawiera rozporzadzenie
Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
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(ogolne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. WE L 214, z
9.08.2008).

V. ZALACZNIKI

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢:

1. Biznes Plan - przygotowany na formularzu udostepnionym na stronie internetowej PARP
i Instytucji przyjmujacej wnioski (RIF), podpisany przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Whnioskodawcy oraz parafowany przez te osobe/osoby na kazdej
stronie. Wersja elektroniczna wypetnionego Biznes planu, identyczna z papierowa,
powinna zostac¢ zapisana i dostarczona do RIF wraz z wersjg elektroniczng wniosku o
dofinansowanie na no$niku informatycznym.

UWAGA!

Brak wersji papierowej tego zalacznika uniemozliwia rejestracje wniosku o
dofinansowanie (wniosek nie bedzie podlegat ocenie).

2. Kopie dwoch uméw o wspotpracy Wnioskodawcy z dwoma innymi przedsiebiorcami,
okreslajgcych warunki i zakres wspétpracy w odniesieniu do realizowanych wspdlnie
procesow biznesowych oraz wzajemne prawa i obowigzki przedsiebiorcow,
potwierdzajacych realizowang wspotprace z dwoma innymi przedsiebiorstwami -
zatgczniki obligatoryjne. Zataczone kopie uméw mogg dotyczy¢ jedynie dwdch
(wybranych sposréd wskazanych w punkcie 11| wniosku) najbardziej kluczowych w
projekcie partnerow Whnioskodawcy - muszg by¢é potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie dokumentu przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wnioskodawcy. W przypadku zatgczenia umowy w jezyku obcym, do
wniosku nalezy zatgczyé dodatkowo potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie
ttumaczenia tej umowy (ttumaczenie przysiegte lub inne, ktérego poprawnosc
potwierdzona jest podpisem zgodnie ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy).

3. Wypetniony formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie o
pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z 20 marca
2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o
nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. nr 61, poz. 413).

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodnie z informacjg
zawartg w pkt 21 wniosku o dofinansowanie, przy czym:

a) Whnioskodawcy, ktérzy otrzymali pomoc publiczng na realizacje projektu, ktérego
dotyczy wniosek o dofinansowanie wypetniajg czes¢ A i B ww. formularza;

b) Whnioskodawcy, ktérzy nie otrzymali pomocy publicznej na realizacje projektu,
ktérego dotyczy wniosek o dofinansowanie wypetniajg czes¢ A i C ww. formularza.

4. Oswiadczenie wnioskodawcy albo potwierdzone za zgodnosS¢ z oryginatem przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy kopie zaswiadczen o
pomocy de minimis otrzymanej przez wnioskodawce w okresie biezgcego roku i dwdch
poprzednich lat kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia w RIF wniosku o
dofinansowanie. Os$wiadczenie Ilub zaswiadczenia nalezy zalaczy¢, jezeli we
wskazanym okresie wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis, ktorg wykazat w punkcie

21| wniosku.

5. Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem
wynikajagcym z Zaleceh Instytucji Zarzadzajacej PO I1G, dostepnym na stronie
internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci - obligatoryjne jedynie w
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przypadku, gdy wnioskodawca wystepuje o refundacje czesci poniesionego w ramach
projektu podatku VAT.

VI. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Informacje na temat deklaracji wnioskodawcy

Nalezy zapoznac¢ sie z trescig oswiadczenia oraz podpisa¢ deklaracie w przypadku
akceptaciji jej postanowieh.

Deklaracja musi zostaé podpisana przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy oraz opatrzona pieczatka Wnioskodawcy (jezeli jest w
posiadaniu Whnioskodawcy). Ztozony podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do
reprezentowania Wnioskodawcy musi by¢ czytelny lub opatrzony imienng pieczatkg. Nalezy
wpisaé date podpisania oswiadczenia.
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