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INSTRUKCJA WYPELNIENIA

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODAR KA
Dziatanie 8.1Wspieranie dziatalngci gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronejz

Informacje wstepne

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinawsnie niezbhdna jest znajomig zaréwno
IG) zawierajcego wykaz priorytetow i dziatauzgodnionych z Komigj Europejsk, stanowicych

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2(A@anego dalej Uszczegobtowieniem Progran
w ktorym przedstawiono system wdamia poszczegodlnych priorytetéw i dziatdPomocny bdzie
takze Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych opgrav ramach PO 1G. Wszystki
wymienione dokumentyasdostpne na stronie internetowej Ministerstwa RozwojwiBealnego
(www.mrr.gov.p), wlasciwej Instytucji P@rednicacej (MSWIA) i Instytucji Wdraajacej (PARP)
oraz Instytucji przyjmujcych wnioski/Regionalnych Instytucji Finangeych (RIF).

konkursu dostpnym na stronie internetowej Polskiej Agencji Ropwd’rzedsibiorczaci oraz
Instytucji przyjmuacych wnioski (Regionalne Instytucje Finangig) w poszczegoélnyc
wojewddztwach (lista wszystkich RIF dggha jest na stroneww.parp.gov.pl).

w Programie i Uszczegotowieniu Programu oraz zgodneegulacjami dotyerymi funduszy
strukturalnych Zgtaszane projekty poddanexda szczegétowej analizie oraz ocenie pogtekn
zgodndci z kryteriami wyboru projektow przgtiymi przez Komitet Monitorujcy PO IG.

llekro¢ jest mowa orozporzadzeniu nalezy przez to rozumie rozporadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2008 r. w sprawdeialania przez PolgkAgency Rozwoju
Przedstbiorczaci pomocy finansowej na wspieranie tworzenia i ropwgospodarki elektroniczne
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gosgadaf07-2013 (z phiejszymi zmianami).

Pierwsza rubryka wniosku zatytutowarzata wptywu wniosku o dofinansowania take pole
zawieragce Numer wniosku o dofinansowarggwypetniane przez instytugprzyjmujca wniosek.

Wymogi formalne dotyczce przygotowania wniosku o dofinansowanie

Uwaga! Przy wypetnianiu wniosku przedbiorca musi korzystaz Generatora Wnioskéw dla
Dziatania 8.1 PO IG dogtnego na stronach internetowych Polskiej Agencjizvikgu
Przedsgbiorczasci (www.parp.gov.pl). Wypetniony w Generatorze wse& naley wydrukowa
oraz podpisg a elektronicza wersg wniosku (format PDF) zapiéana néniku informatycznym.
Whiosek wraz z zatznikami jest sktadany w formie papierowej. Do dolemtow musi zosta

zapisana na saiku informatycznym.

W przypadku ogtoszenia na stronie internetowej PAREalnego komunikatu wskazigego nal
konieczndé¢ przygotowywania i skladania wnioskéw o dofinansnigapoza Generatorem
Whnioskow, obowizujacym formatem dla wersji drukowanej i elektronicznepiosku o
dofinansowanie jest DOC.

1) Whniosek powinien zawietawszystkie wymagane ninieginstrukcp informacje umeliwiajace

dokonanie petnej oceny pozwajegj na udzielenie wsparcia.

2) Nalezy zastosowawtasciwy (wskazany w danym ogtoszeniu konkursu) dlafdaiia 8.1 PO IG
Generator Whnioskéw (formularz wniosku) zgodny z wvero udosipnionym na stronie

)

Szczegotowe informacje dotygze dziatania 8.1 PO IG znajdugic w Regulaminie przeprowadzanja

=

Projekty realizowane w ramach dziatania 8.1 PO I@sm by¢ zgodne z celami zawartymi

zakczona, identyczna z wegsjpapierows, wersja elektroniczna wniosku o dofinansowaie

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2003- (zwanego dalej Programem lub PO

przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jalSzczegétowego opisu priorytetow Programu

—_—
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3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

internetowej PARP i instytucji przyjmagej wnioski (RIF), aktualnym dla danej run
aplikacyjnej.

Whiosek powinien by kompletny, zawier& wszystkie ponumerowane strony i wymagaé
zakczniki; wniosek powinien hytrwale spgty.

Wszystkie wymagane pola wniosku my$gc wypetnione zgodnie z niniejganstrukcp, w tym
podane wszystkie wymagane dane oraz informacjaduiotacje ,nie dotyczy”.

Whniosek powinien zostaziozony we widciwej formie (1 wersja papierowa — wydruk
Generatora Wnioskow dla Dziatania 8.1 oraz 1 wezkglatroniczna).

Wersja papierowa i elektroniczna wniosku mudz/ tozsame (posiadaten sam nume
identyfikatora).

Whniosek powinien zostavypetniony w formie druku, wegyku polskim.

Whiosek powinien zawieégpoprawne wyliczenia arytmetyczne.

Whniosek powinien zosta podpisany przez Wnioskodawclub osolp upowaniona do
reprezentowania Wnioskodawcy (petny czytelny potlgaspodpis wraz z piegzia imienrs).

10) Kwota wnioskowanego dofinansowania oraz odpowiedcétkowite wydatki na realizag

projektu podane we wniosku o dofinansowanie powinytyspdjne — naley sprawdzt zgodndé
danych w korespondagych rubrykach wniosku.

11) Zalaczniki w formie kopii musz by¢ potwierdzone za zgodé® z oryginalem przez

Whioskodawe lub osolk/osoby upowznione do reprezentowania Wnioskodawcy nadkf
stronie dokumentu (Przez keppotwierdzol za zgodné&t z oryginatem natey rozumie kopie
dokumentu zawieragego klauzu za zgodn&* z oryginalemumieszczoa na kadej stronie
dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby upravajiotio reprezentacji, lub kap
dokumentu zawieraga na pierwszej stronie dokumentu klagzzé zgodné’ z oryginatem oc
strony ... do strony ..oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do repremgnta take
parafowanie kadej strony dokumentu).

Uwaga! Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie musavzgkdniat wszystkie wymagane
w danym punkcie informacje wskazane w niniejszsjrinkcji. Brak niektorych informacji me
prowadzé do negatywnej oceny w odniesieniu do odpowiednlaggterium merytorycznego.

Po ziazeniu wniosku o dofinansowanie padnym etapie oceny nie ma shiwosci uzupetniania
lub modyfikowania informacji merytorycznych (w tyrdanych liczbowych) dotyaezych
projektu.

Czgsci opisowe wniosku powinny Bymazliwie zwigzte, tr&ciwe i konkretne. Naley unika
ogolnikowych, nie wnoszych dodatkowych informacji stwierdze (np. umieszczaniq
fragmentow instrukcji) oraz powielania tych samyformaciji w r&znych czsciach wniosku.

Projekty opisane w sposéb ogolnikowy, niespéjnyzifiezne dane) lub niejednoznaczhy
uniemaliwiaja pozytywny wynik oceny wniosku o dofinansowanie.

ly

Ane

INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Ad. 1. Tytut projektu

w punkcieﬁ] Whnioskodawca wpisuje petny tytut projektu wzyku polskim. Powinien on w jasn
i niebudzcy watpliwosci sposdb obrazowafaktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowang
ramach projektu (naky wskaza rodzaj, tematyk lub nazw planowanej e-ustugi). Tytut nie e
by¢ nadmiernie rozbudowany - powinien liézyie wiccej niz 15 wyrazow.

Przykitady

a) ZLE: Wdrazenie innowacyjnej e-ustugi w firmie X Sp. z 0.0.

b) DOBRZE:Stworzenie internetowego serwisu automatyczny@rwezji ustug turystycznych
c) DOBRZE: Stworzenie inteligentnej wyszukiwarki oraz wirheajo doradcy w zakresie dotagji
unijnych.

Yy
2 W

Powyzsze przyktady obrazajsposob nieefektywnego (a) oraz efektywnego (bwydorzystanial
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ograniczonego liczbwyrazow lub znakéw pola opisowego. Wypeta@akolejne pola opisows
wniosku naley postpowa analogicznie, unikag ogdlnikowych stwierdze nie wnoszcych
konkretnych, specyficznych informacji dotycgch projektu lub powielagych dane z zawarte v
innych czsciach wniosku o dofinansowanie.

1”4

Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt wypetniony, nie podlega zmianom.

Ad. 3. Klasyfikacja projektu

W przypadku dziatania 8.1 PO IG w wiersZemat priorytetowynalery wskaza jedna z trzech
mozliwych opcji (kod oraz nazgtematu) w zalenosci od celu i zakresu tematycznego projektu:

przeciwdziatanie wykluczeniu informacyjnemu itp.)
+ 14-Ustugi i aplikacje dla MSP (handel elektroniczegukacja i ksztatcenie, networking itp

+ 15Inne dziatania mage na celu popragvdostpu obywateli i MSP do ICT i ich wydajn
uzytkowanie.

Nastpne dwa wierszeaswvypetnione i nie podlegazmianom.

Nastpnie naley wypetnic rubryke dotyczca dziatu gospodarki poda kod dziatlu gospodark
ktorej dotyczy projekt wraz z jego nagwvybierapc z poniszej listy:

01 Rolnictwo, towiectwo i lgnictwo

02 Rybotowstwo

03 Produkcja produktévwwywnaosciowych i napojow

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobéw wtékienniczych

05 Wytwarzanie urgzer transportowych

06 Nieokrdlony przemyst wytworczy

07 Gornictwo i kopalnictwo surowcéw energetycznych

08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektryczrggizu i ciepta

09 Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i telekomunikacja

11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny

14 Hotele i restauracje

15 Pdrednictwo finansowe

16 Obstuga nieruchomoi, wynajem i prowadzenie dziataléw gospodarczej
17 Administracja publiczna

18 Edukacja

19 Dziatalng¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalr@espne i indywidualne

+ 13Ustugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-adistracja, e-nauczanie,

~—

D
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21 Dziatalnd¢ zwiazana z&rodowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczegOlnione ustugi

Uwaga! Do dziatébw kwalifikowalnych w ramach dziatania &aleza wszystkie powysze, za
wyjatkiem:

01 — w zakresie rolnictwa, fowiectwa kfectwa

02 — w zakresie rybotowstwa i akwakultury

07 — w sektorze goérnictwaggla

Nalezy zwrocié uwag na spojné¢ dokonanego wyboru z kodem PKD/EKD odn@san sk do
dziatalngci, ktérej dotyczy projekt, wpisywanym w punk@mniosku.

Ad. 4. Typ projektu

Nalezy pod& czy projekt stanowi dty projekt w rozumieniu rozpogdzenia 1083/2006.

Duzym projektemw rozumieniu art. 39 rozpadzenia nr 1083/2006 jest operacja skiacgjsic
z szeregu robét, dziata lub ustug, ktorej celem jest ukczenie niepodzielnego zadar
o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub tephyin, ktéry posiada jasno oklene cele
i ktorej catkowity koszt przekracza w przypadku REkwotg 50 min euro.

Duze projekty w rozumieniu art. 39 rozpadzenia nr 1083/2006, a tak czsci skladowe diych
projektéw, nie mog zost& objete dofinansowaniem w ramach dziatania B/4pieranie dziatalni
gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronicznej

Ad. 5 Planowany cross-financing

i polega na finansowaniu dziatabjetych zakresem pomocy z Europejskiego Funduszu Spoégo,
pod warunkiem,ze & one konieczne do odpowiedniej realizacji projektbezpagrednio z nim
powiazane. Maliwos¢ zastosowania cross-financingu, jego zakres oragokgy¢ ustalono dig
poszczegodlnych dziatalnformacje w tym zakresie znajdugic w Uszczegotowieniu Programu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca przewiduje realigaggtug szkoleniowych w ramach projek
nalezy zaznacz§ opcg ,TAK”.

Ad. 6. Projekt ma co najmniej neutralny wptyw na pdityki horyzontalne Unii Europejskiej

Cross-financingfinansowanie krzsowe) jest regulowane art. 34 ust. 2 rozpdeenia nr 1083/2006

a

wymienione w art. 16 i 17 rozporadzenia 1083/2006

Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wspaifunduszy strukturalnych nie mm by

Zatem wszystkie projekty wspétfinansowane z Eurskiego Funduszu Rozwoju Regionalng
powinny by neutralne dlasrodowiska lub mié na niego pozytywny wplyw. Drag z polityk
horyzontalnych Unii Europejskiej jest polityka réyam szans i niedyskryminaciji. Zgodnie z
podstawowymi zatzeniami, zaden projekt wspoffinansowany zedkow funduszy strukturalnyc
nie mae prowadzai do dyskryminacji ze wzgtu na pté, rag lub pochodzenie etniczne, relig
swiatopoghd, niepetnosprawrsd, wiek lub orientagj seksualn.

Majac na uwadze powsgze cele, projekty wspierane w ramach Europejskiegaduszu Rozwojl
Regionalnego w ramach poszczegoélnych daiglawinny mi€ co najmniej neutralny wpltyw n
polityki horyzontalne UE.

W punkcie tym Whnioskodawca okta, poprzez wybér jednej z movych opcji, charakter projekt

udzielone na projekty prowagtz do degradacji lub pogorszenia stamodowiska naturalnega.

go

ej

>

R

—

w odniesieniu do kwestii ww. polityk horyzontalny¢hE. Wyboér danej opcji naky odpowiednio
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uzasadrd w rubryce znajduicej sk ponizej w pkt@.

Ad. 7. Projekt ma charakter innowacyjny, badz przyczynia s do wzrostu innowacyjngci

Zgodnie z definigg zawary w PO 1G, sformutowanw oparciu o0Oslo Manual przez innowagj
rozumie s¢ wprowadzenie do praktyki w przedbiorstwie nowego lub znagzo ulepszonego
rozwigzania w odniesieniu do produktu (towaru lub ustugibocesu, marketingu lub organizaciji.
Istota innowacji jest wdraenie nowéci do praktyki. Wdraenie nowego produktu (towaru lub
ustugi) polega na zaoferowaniu go na rynku. Wdne nowego procesu, nowych metod
marketingowych lub nowej organizacji polega na mdstosowaniu w bigcym funkcjonowaniu
przedstbiorstwa.

» Innowacja produktowa oznacza wprowadzenie nakymeez dane przeddiiorstwo nowega
towaru lub ustugi, lub znagee ulepszenie oferowanych uprzednio towarow lubgist odniesieniu
do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszemige dotyczy charakterystyk technicznych
komponentéw, materiatdbw, wbudowanego oprogramowabirdziej przyjaznej obstugi przez
Uzytkownika oraz innych cech funkcjonalnych.

» Innowacja procesowa oznacza wprowadzenie do ykakt przedstbiorstwie nowych, Iub
znacaco ulepszonych, metod produkcji lub dostaw.

* Innowacja marketingowa oznacza zastosowanie nomvejody marketingowej obejnugej
znacace zmiany w wygldzie produktu, jego opakowaniu, pozycjonowaniu,npuoji, polityce
cenowej lub modelu biznesowym, wynikegj z nowej strategii marketingowej przegisorstwa.

* Innowacja organizacyjna oznacza zastosowaniezedgtbiorstwie nowej metody organizacji jego
dziatalngci biznesowej, nowej organizacji miejsc pracy lubwej organizacji relacji zevegtrznych.
Innowacyjne rozwjzanie (produkt, proces, marketing lub organizanjaje byt wynikiem wiasnej
dziatalngci badawczo-rozwojowej przedbiorstwa, wspotpracy z innymi przegdsiorstwami
i instytucjami lub mae by wynikiem zakupu wiedzy w postaci niematerialnejtéody, licencje,
oprogramowanie, know-how, ustugi o charakterze riea@mym, marketingowym, organizacyjnym,
szkoleniowym itp.) lub materialnej (maszyny i afizenia o podwsszonych parametrach).

W punkcie tym Whnioskodawca okta, poprzez wybér jednej z movych opcji, charakter projekt
w odniesieniu do kwestii innowacyjtm. Wybor danej opcji naly odpowiednio uzasadh
w rubryce znajduicej sk ponizej w pkt @ odwotupc sk do ww. definicji oraz okrdajac poziom
innowacyjndci (lokalny, regionalny, krajowy, europejski, ¢dzynarodowy) planowanych do
wdrazenia nowych technologii, e-ustug i produktow cyfymh.

—

Nalezy wskaz&, czy istniej na rynku (jakim: krajowym czy zagranicznym) podeberustugi da
planowanej w projekcie - jeli istnieja, nalery okresli¢, na czym polega innowacyjéoi wartasé
dodana planowanej e-ustugi wedém oferty konkurencji.

[I. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY
Whnioskodawca wypetnigtczs¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi firmy

Ad. 8. Forma prawna prowadzonej dziatalndci

Nalezy wypeni rubryke dotyczca formy prawnej prowadzonej dziatalts, wybierapc z ponkszej
listy. Wybrana forma musi ldyzgodna ze stanem faktycznym i éigotwierdzenie w dokumentagh
rejestrowych oraz/lub statucie Wnioskodawcy.

Uwaga! Ponizsza lista stanowi zestawienie wszystkich form prgatin Naley mie¢ na uwadze
iz w ramach dziatania 8.1 o dofinansowanie mabieg& si¢ tylko mikroprzedsigbiorcy lub
mali przedsigbiorcy prowadzacy dziatalné¢ gospodarcg nie diwej niz 1 rok licac od dnia




INNOWACYJNA B UNIAEUROPEJSKA [ICRas 98
E GOSPODARKA PARP €} e I

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

wpisu przedsibiorcy do Krajowego Rejestru afowego albo Ewidencji Dziataldoi
Gospodarczej (vaitzapc sp6tki w organizacij).

Nazwa formy

organ wtadzy, administracji gdowej

organ kontroli pastwowej i ochrony prawa

wspolnota samorzlowa

wspdlnota samogzlowa - gmina

wspolnota samogzlowa - powiat

wspolnota samogzlowa - wojewodztwo

sad i trybunat

spotka partnerska - mikro przeelsiorstwo

spotka partnerska - mate przegisorstwo

spotka partnerskasrednie przedsbiorstwo

spotka partnerska - de przedsibiorstwo

spoétka akcyjna - mikro przedsiorstwo

spotka akcyjna - mate przegbiorstwo

spotka akcyjna srednie przedsbiorstwo

spotka akcyjna - dwe przedsibiorstwo

spotka z ograniczanodpowiedzialnécia - mikro przedsjbiorstwo

spotka z ograniczanodpowiedzialnécia - mate przedsgbiorstwo

spotka z ograniczanodpowiedzialnécia - srednie przedgbiorstwo

spotka z ograniczanodpowiedzialnécia - duze przedsibiorstwo

spétka jawna - mikro przeddiiorstwo

spotka jawna - male przegbiorstwo

spotka jawna srednie przedgbiorstwo

spétka jawna - die przedsibiorstwo

spotka cywilna prowadgza dziatalné¢ w oparciu o umow zawarf na podstawie KC - mikro
przedstbiorstwo

spotka cywilna prowada dziatalné¢ w oparciu 0 umow zawarg na podstawie KC - mate
przedsgbiorstwo

spotka cywilna prowadgza dziatalné¢ w oparciu o umow zawarg na podstawie KC srednie
przedsgbiorstwo

spotka cywilna prowada dziatalné¢ w oparciu 0 umow zawarg na podstawie KC - cie
przedsgbiorstwo

spoétka komandytowa - mikro przegsiorstwo

spoétka komandytowa - mate przegsorstwo

spotka komandytowasrednie przedsgbiorstwo

spotka komandytowa - da przedsibiorstwo

spoétka komandytowo-akcyjna - mikro przegdsorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - mate przebgrstwo

spotka komandytowo-akcyjnarednie przedsbiorstwo

spoétka komandytowo-akcyjna - 2k przedsibiorstwo

spoétka przewidziana przepisami innych ustawkodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktérych stosujezgirzepisy o spétkach mikro przedsibiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustawkodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktorych stosujezgrzepisy o spotkach - mate przegtsorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustawkodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktérych stosujeegirzepisy o spoétkachsrednie przedsbiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaivkodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktorych stosujezgrzepisy o spotkach - da przedsibiorstwo

! spotki wodne, spotki ke, spotki gruntowe, towarzystwa ubezpidcagajemnych, midzynarodowe wspélne
przedsgwziecia gospodarcze
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przedsgbiorstwo pastwowe - mikro przedsbiorstwo

przedstbiorstwo pastwowe - mate przedsiiorstwo

przedstbiorstwo pastwowe -$rednie przedgbiorstwo

przedsgbiorstwo pastwowe - dae przedsjbiorstwo

panstwowa jednostka organizacyjna

gminna samorglowa jednostka organizacyjna

powiatowa samoerlowa jednostka organizacyjna

wojewddzka samoszlowa jednostka organizacyjna

spoétdzielnia - mikro przedsbiorstwo

spoétdzielnia - male przedsiiorstwo

spotdzielnia $rednie przedgbiorstwo

spoétdzielnia - die przedsibiorstwo

fundacja

fundusz - mikro przedgbiorstwo

fundusz - mate przedgiiorstwo

fundusz <$rednie przedsgbiorstwo

fundusz - dae przedsibiorstwo

Kosciot Katolicki

inne kacioty i zwiazki wyznaniowe

stowarzyszenie

organizacja spoteczna oddzielnie nie wymieniona

zwiazek zawodowy

organizacja pracodawcéw

samorzad gospodarczy i zawodowy

wspolnota mieszkaniowa

bez szczegblnej formy prawnej

osoba fizyczna prowadea dziatalné¢ gospodarcz- mikro przedsibiorstwo
osoba fizyczna prowadea dziatalné¢ gospodarcz- mate przedsbiorstwo
osoba fizyczna prowadea dziatalné¢ gospodarcg - srednie przedsgbiorstwo
osoba fizyczna prowadeza dziatalné¢ gospodarcz- duze przedsibiorstwo
niepubliczny zaktad opieki zdrowotnej (w tym osgirpwadace praktyki lekarskie/piegniarskie)
publiczny zaktad opieki zdrowotnej

jednostka naukowa

uczelnia wysza

szkofa lub placowkaswiatowa

Wopisane w poszczegdélnych rubrykach dane powinny bitualne i zgodne z dokumente
rejestrovym Whnioskodawcy, statutem/umpvepotki, zawiadczeniem z Urgdu Skarboweqq
0 nadaniu NIP oraz gaiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W przypadktegpkapitatowych
w organizacji, brakace dane typu numer w KRS, NIP, REGON mapst& uzupetnione na
pézniejszym etapie, nie gaiej niz przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca wpisuje swpjpetra nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrema@®wym (KRS),
Ewidencp Dziatalnagci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktéryest zarejestrowany
Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP), numer w Réjes Gospodarki Narodowej (REGON).
przypadku spotki kapitatowej w organizacji nazwazgusgbiorcy obowazkowo musi zawiera
okreslenie ,w organizacji”.

Nastpnie naley wybrat jedm z opcji, w zalenosci od tego, jakim dokumentem rejestrowy
Whioskodawca dysponuje. W zateéci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petnymeau,
pod ktérym figuruje w Krajowym Rejestrzeaddwym, Ewidencji Dziatalnéci Gospodarczej lul
innym rejestrze (naky wskaza jakim).

Ad. 9. Dane Wnioskodawcy

m

W
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W rubryce Data rejestracji dziatalnéci nalezy wpis& dat; rejestracji dziataln&ci gospodarczej

Whioskodawcy w formacie dd.mm.rrrr zgadn aktualnym dokumentem rejestrowym. W przypa
spotki kapitatowej w organizacji nalg wpisa dak zawarcia umowy spoétki z ograniczp
odpowiedzialnécia albo da¢ sporadzenia statutu spotki akcyjnej.

Uwaga! Wnioskodawe kwalifikujacym sk do otrzymania dofinansowania w ramach dziatgn
8.1 PO IG mee by jedynie mikroprzedgbiorca lub maty przedsigbiorca prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarca nie dtuzej niz 1 rok (liczac od dnia wpisu przedsgbiorcy do KRS
albo EDG) do dnia ztaenia wniosku o dofinansowanie

W przypadkuspotki cywilnej, wszyscy wspolnicy mugzsobno spetniawarunek prowadzenia
dziatalngci gospodarczej nie diej niz rok od dnia wpisu do Ewidencji Dziatakod
Gospodarcze;j.

W przypadkuspotki jawnej bedacej kontynuatorem prowadzonej poprzednio dziakaddnaev
formie spotki cywilnej, w ocenie diugéci prowadzenia dziatalsoi gospodarczej natg wziaé
pod uwag okres dzialalnéci gospodarczej poszczegoéinych wspolnik@potki cywilnej
przeksztatconej w spaikjawna, analogicznie jak w przypadku oceny okresu dzi@kali spotki
cywilnej zawhzanej przez wspolnikow (osoby fizyczne prowgmz dziatalné¢ gospodarca).
Dotyczy to réwnie przypadku przeksztalcenia spotki cywilnej widrspoétlke prawa handloweg
w trybie przepisow kodeksu spotek handlowych.

o

Wypeltnianie ww. rubryk wniosku w przypadkpotki cywilnej:

- w rubryce Nazwa Wnioskodawcgalery wpisa& nazw spotki oraz podaimiona i nazwiskg
wszystkich wspolnikéw,

- w rubryce NIP naley poda najpierw NIP spdiki cywilnej, a w dalszej kolefud NIP
poszczegodlnych wspolnikow,

- w rubrykachNumer w EDGoraz Data rejestracji dziatalnéci naley wpisa numer i dat
rejestracji dziatalnéci wspolnika, ktéry jako pierwszy zarejestrowat ggvdziatalngé w EDG.

W rubryce Kod PKD lub EKD podstawowe] dziatalfe nalezy wpisa z doktadnécia do klasy
numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziataldéa (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Dziatalisoi
(EKD) dotycacy podstawowej dziataldoi Wnioskodawcy, wraz z zaznaczeniem, ok{
klasyfikacg chodzi.

W kolejnej rubryce naly wpis& z doktadnécia do klasy numer kodu Polskiej Klasyfikac

Dziatalncci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji Dziataldoi (EKD) odnoszcy sk do dziatalnéci,
ktorej dotyczy projekt, wraz z zaznaczeniem, okidasyfikacg chodzi.

Uwaga! Podane kody PKD lub EKD musZigurowat w aktualnym dokumencie rejestrowym
Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego diieici gospodarczej ju na etapi
skladania wniosku o dofinansowanie. W przypadkuy g#ftualny dokument rejestrowy nje
uwzglkdnia wskazanych we wniosku kodéw dziatdltiogospodarczej, nie me zosté zawarta
umowa o dofinansowanie.

W rubryce Adres siedzibynalezy wpisa adres siedziby Wnioskodawcy zgodnie z dokumen
rejestrowym. W rubrycédres korespondencyjmalezy wpis& adres do korespondencjisliejest
inny niz adres siedziby.

Numer telefonu i faksu natg pod& wraz z numerem kierunkowym.

Uwaga! Numer faksu oraz adres poczty elektroniczrgjniezizdne i keda wykorzystane na
etapie oceny formalnej wniosku (w przypadku stwzerda uchybig formalnych
w dokumentacji) w celu bezzwilocznego ¢enia stosownego wezwania do ich usciai
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutgzrkanatu szybkie]|
komunikaciji ley po stronie Wnioskodawcy.

dku

tem

Rubryka dotycgca strony internetowej ma charakter opcjonalny. v@dhzek jej wypetnienia
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powstaje w przypadku, gdy Wnioskodawca posiadamntasore internetovy.
Odnanie rubryki dotyczcej statusu MSP:

Whioskodawca powinien ok§le¢ swoj status na dztesktadania wniosku: czy jest mikro-, ¢
matym przedsibiorca. W celu okrélenia wielkagci przedstbiorstwa, nalgy stosowé definicje
zawarte w rozpotglzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn0& r.uznajcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspoOlnym rynkiem vespaginiu art. 87 i 88 Traktatu (ogoln
rozporz;dzenie w sprawie wytze: blokowych)Dz. Urz. WE L 214, z 09.08.2008).

1. W kategorii MSP przedsibiorstwo mate definiuje sijako przedsibiorstwo zatrudniajgce
mniej niz 50 pracownikdéw i ktérego roczny obrot i/lub callibw bilans roczny nie
przekracza 10 milionéw EUR.

2. W kategorii MSP mikroprzedsibiorstwo definiuje si jako przedsibiorstwo zatrudniagce
mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét i/lub catkiow bilans roczny nig
przekracza 2 milionéw EUR.

Uwaga! Przy okrélaniu wielkaci przedstbiorstwa naley mie¢ takze na uwadze stosown|e
skumulowane dane ewentualnych przeoisirstw zwizanych 2z przedebiorstwem
Whnioskodawcy lub przedghiorstw partnerskich, w ndl definicji zawartych w zajczniku | do
ww. rozporadzenia Komisji WE nr 800/2008.

4Y

e

Ad. 10. Dane osoby/oséb upowaionych przez Wnioskodawe do kontaktéw

W poszczegdllnych rubrykach najewpisa dane osoby, ktoragbzie adresatem koresponder
dotyczcej projektu. Powinna to Byosoba dysponaga petra wiedz na temat projektu, zaréwno
kwestiach zwizanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jakzh@sz realizacy projektu.

Whioskodawca wpisuje imgioraz nazwisko osoby do kontaktu.
RubrykaStanowiskalotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wgrznej Wnioskodawcy.

W rubryce numer telefonwzaleca si wpisanie numeru stacjonarnego, poprzegizao numeren
kierunkowym. Wyjtek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu pasjadynie stubowy telefon
komorkowy. W takim przypadku natg wpisa stuzbowy numer telefonu komérkowego osoby
kontaktu.

Uwaga! Numer faksu jest niezldny i maze by wykorzystany na etapie oceny formalne
wniosku w celu jego uzupetnienia w przypadku stdzenia brakéw w dokumentacji.

Rubryka dotycgca adresu poczty elektronicznej ma charakter opfjgn Obowizek jej
wypetnienia powstaje w przypadku, gdy osoba do kit posiada shbowy adres poczt
elektronicznej.

Rubryki tego punktu mma powielgé w przypadku, gdy wicej nz jedna osoba jest upowsona
przez Wnioskodawcdo kontaktow.

cji
W

<<

lIl. CHARAKTERYSTYKA PROWADZONEJ DZIALALNO  SCI

Ad. 11 Charakterystyka Wnioskodawcy i prowadzonej diatalnosci gospodarczej

W kolejnych rubrykach punkt nalezy przedstawd zarys historii oraz charakterysty
prowadzonej dziatalrioi gospodarczej Wnioskodawcy, a teknajwaniejsze zatgenia dla rozwoj
przedstbiorstwa w oparciu o skladany projekt. Wymaganyreaknformacji obejmuje:

a) opis dotychczasowej dziatalfm — wiodicy profil, zrédta najwekszych przychodd
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(rodzaj dziatalnéci, brarza, specjalizacja, typ odbiorcow/klientow);

b) powiazania z innymi podmiotami na rynku (osobowe, firams, handlowe, itp.), stal
kontrahenci i zakres wspotpracy;

c) planowane zmiany w zakresie dziatalciogospodarczej w okresie ghym projektem -
wiodacy profil dziatalngci (brarra, specjalizacja) planowany na okrescbpprojektem, nie
dtuzszy niz 24 miesice.

\ Uwaga! Przedstawiony opis powinien odnési¢c do wszystkich ww. kwestii.

Ad. 12 Opis zdolndci Wnioskodawcy do realizacji projektu

W tym punkcie nalgy opis&:

a) dotychczasowe dwiadczenie Wnioskodawcy w biznesie elektronicznymw fym
wiascicieli, wspdlnikow, pracownikow);

b) posiadane zasoby wiedzy (wykwalifikowani pracowniayow-how, licencje itp.);

c) posiadane zasoby techniczne (np. dprelektroniczny) pozostage w dyspozycii
Whnioskodawcy, ktére zostan zaangaowane w realizagj celow projektu. Jeeli
Whioskodawca posiada zasoby techniczne, o ktéryghotiinansowanie nie wygtuje we
wniosku, a ktére & niezkedne do realizacji projektu, nale je dokladnie opisa w
niniejszym punkcie.

Ad. 13 Gswiadczenie finansowe Wnioskodawcy (w tys. PLN)

Nalezy wypetnic skrocone sprawozdanie finansowe Wnioskodawcy dka zamkngtego i roku
biezacego oraz przygotowgprognoz na okres realizacji i trwaai projektu.

Rok n-1: zamknéty rok obrotowy liczony od dnia rejestracji dziatedci gospodarczej do keoa
poprzedniego roku obrotowego. Kolumna musi zbstgpetniona tylko w przypadku, gdy rejestracja
dziatalngci gospodarczej Wnioskodawcy miata miejsce w pagmz@ roku obrotowym.

Rokn: biezacy rok obrotowy:

+ zamknigty okres biezacego roku obrotowego okres, za ktory Wnioskodawca posigda
najbardziej aktualne dane finansowe (#alpoda dostpne lub szacowane dane na koniec
mieshca poprzedzagego miesic skladania wniosku);

+ prognoza do kaica biezacego roku obrotowego:nalezy sporadzi¢c prognoz wartasci
wymaganych danych finansowych na koniecdgego roku obrotowego;

Lata n+1, n+2, n+3, n+4, n+5prognoza danych finansowych Wnioskodawcy obejoajpid
kolejnych lat obrotowych, uwzgliniajaca realizowany projekt i spodziewany dalszy rozfiropy w
oparciu cswiadczenie planowanych ustug elektronicznych.

Uwaga! Prognozujc dane finansowe dla projekiie naley bra pod uwag innych, nie
zwiazanych i nie uwzgdnionych w projekciezrodet przychodow i przedmiotéw dziatakod
gospodarczej.

Wszystkie prognozy muszopier& sig¢ na realnych zal@niachi by¢ dostosowane do specyfik
danego przeddbiorstwa oraz braty, w ktérej ono funkcjonujeDane finansowe nalgy podaé
w tysigcach ziotych z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku W przypadku braku
doktadnych danych, natg pod& wiarygodne dane szacunkowe. Wéciawerowe nalgy oznaczy
znakiem ,-" lub cyfg ,0".

W rubryce ,Efektywné¢ kosztowa projektu (kumulatywnie)” nale zestawd sune nakladow na
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projekt (kwalifikowanych i niekwalifikowanych) w dgm okresie oraz swmnspodziewanych
przychoddéw netto ze sprzegaustug w ramach projektu (tj. zéwiadczenia e-ustug eblacych
przedmiotem projektu oraz pozostatyaiddet przychodow ok&onych w punkci wniosku, w
modelu biznesowym). Wartoi okreslane dla kolejnych lat musaiwzgkdniac kumulatywnie sum
wartcsci podanych dla lat poprzednich. Waxpokreslone dla roku n+5 mugzzatem uwzgidniat
catkowite naktady na projekt netto oraz sumszystkich przychodéw netto ze sprzedastug w
ramach projektu w okresie @bym catym @dwiadczeniem finansowym.

Uwaga! Oswiadczenie finansowe musi dyzgodne z monteém finansowym projektth
wynikajacym z punktéw16H i 23, czyli zaplanowanymirédiami finansowania poszczegélnygh
etapow projektu (ngrodki wtasne, dokapitalizowanie, wspotinwestorzyrka, kredyt, leasing,
dotacja w formie refundacji etapowej, itp.), zgaglnz przebiegiem rzeczowo-finansowymn
projektu w punkcie2d.

Przyktadowo, deklarowana wysakodostpnych na dzig sktadania wnioskdrodkéw witasnych
powinna mi€ odzwierciedlenie np. w pozycji I.3. (m#¢k obrotowy - inwestycje
krotkoterminowe). Deklarowane finansowanie dalszyetapow projektu z zyskow na
dziatalngci gospodarczej powinno wynikaz relacji przychodéw i kosztéw dziatakw za
odpowiedni okresSrodki pienkzne pochodace z wyptaty dotacji (refundacja) powinny zdsta
uwzgkdnione jako pozostate przychody operacyjne.

IV. OPIS PROJEKTU

Ad. 14. Lokalizacja projektu

W tym punkcie nalgy pod& dane dotyczce lokalizacji miejsca realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt eolzie realizowany w kilku lokalizacjach, Wnioskodawevymienia
wszystkie miejsca, w ktorych planuje realizéwarojekt, podajc na pierwszym miejscugtowna
lokalizacje projektu, ktora okréla, do ktorej Regionalnej Instytucji Finangtgj wniosek mus
zost& zitozony. W przypadku, gdy charakter projektu wymaga tallesvania/umieszczania
nabywanych produktow w #@ych miejscach prowadzonej dziatadob (gminach, powiatach,
wojewoOdztwach) naly uzna&, ze glébwra lokalizacp wymieniors na pierwszym miejscu
stanowica 0 wiasciwosci RIF jest miejsce, gdzie realizowangdbie najweksza (wartéciowo) cz$¢
projektu (w zakresie sumy wydatkéw kwalifilgoych sé do obgcia wsparciem). W takim przypadku
miejsce to bdzie rozstrzygato o wkaiwosci instytucji przyjmuacej wniosek.

W rubryce Projekt realizowany na terenie calego krapaznaczono opgj,NIE”, poniewaz w
dziataniu 8.1 wymagane jest wskazanie konkretng&hlizacji, nawet jgeli dotyczy to wszystkich
wojewodztw.

Ad. 15. Cel projektu

W rubryce a)Ogdlny cel projektu i jego zwiek z celem dziatania 8.1 PG haley okreili¢, co jest
ogoélnym celem projektu i w jaki sposéb projekt mzynia s¢ do realizacji celu dziatania 8.1 PO 1.
Nalezy odniec sie do nastpujacych kwestii:
+ w jakim zakresie projekt doprowadzi do zkézenia podey e-ustug i produktow cyfrowych
(w tym do zwekszenia polskich zasobéw informacji cyfrowych),
+ w jakim zakresie projektdolzie stymulowat popyt na e-ustugi, rozpowszechmigmoduktow
cyfrowych oraz prowadzit do rozwoju spoteagawva informacyjnego,
+ w jakim zakresie projekt doprowadzi do wyksztaleemowych specjalistéwaézacych
wiedz; merytoryczr z dagwiadczeniem w gospodarce elektronicznej,
+ uzasadnienie,ze w ramach projektu zostanie udgstiona minimum jedna ustuga
elektroniczna spetnigga hcznie wszystkie warunki zawarte w definicji e-ustpgeyjetej dla
dziatania 8.1 PO IG.

11
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Kwalifikowalny do wsparcia w ramach dziatania 8.0 FG mae by tylko taki projekt, w efekcie
ktérego zostanie stworzona, udgmstiona iswiadczona minimum jedna ustuga spehpiaj wszystkie
warunki zawarte w definicji e-ustugi zgodnie z rogadzeniem oraz nie naigca do grupy e-ustu
wykluczonych ze wsparcia w ramach tego dziatanedahiem wnioskodawcy jest wykazanie
wniosku (poprzez szczegotawcharakterystyl& sposobu, w jaki e-ustugaedizie swiadczona), 4
wszystkie cztery warunki wynikage z definicji zostagspetnione przez planowae-ustug. Nalezy
pamkgtac, ze sama deklaracja zgodgoz definicph e-ustugi czy cytowanie definicji we wniosku n
stanowi jeszcze wymaganego, wystargzego uzasadnienia.

W kolejnych rubrykach: blCele projektu na poziomie produktmaz c)Cele projektu na poziomi
rezultatunalezy okresli¢ oraz scharakteryzowalosciowe oraz jakéciowe cele projektu na poziom
produktu oraz rezultatu.

Poprzezorodukty projektu nalery rozumie dobra materialne i niematerialne (w tym ustugipyte
lub uzyskane w wyniku prowadzonych w ramach prajegtac/dziata np.: stworzony produk
cyfrowy (np. serwis internetowy), przygotowana éiga, nabyty spkgz komputerowy, stworzon
infrastruktura techniczna, przeprowadzone szkolpraeownikow, itp.

Metodologia: Wszystkie zaplanowane produkty projektu mugbpst& osiagniete w ramach
czasowych projektu (punl@ wniosku) i przyczynia sig do osagniecia zataonych rezultatow
projektu. Mo@ one mi€ wymiar materialny (spkz, instalacja), niematerialny (oprogramowary
e-ustuga) lub wydarzenia (szkolenie, akcja promuaygtc.). Istet produktu jest to,z jest on w
petni policzalny, przy pomocy deginych miar lub jednostek matematycznych: np. gpiz
serwisy internetowe, e-ustugi, ktérych liczba wymaa jest w sztukach.

(S

Wymaganynmproduktem projektu w ramach dziatania 8.1 PO IGjest co najmniejedna nowa e-
ustuga (ustuga elektroniczna), przygotowana w ramachizagi projektu, gotowa do udagmnienia
lub sprzeday (np. za pomognabytychsrodkow trwatych oraz wyszkolonych pracownikéw).

Ponadto nalezy obowiazkowo okresli¢ inne (policzalne) produkty projektu wynikajace z
planowanych dziatai wydatkéw w ramach projektu, np.: liczba nabytychdkéw trwatych, liczbg
nabytych wartéci niematerialnych i prawnych (licencje na oprogoavanie, stworzone produk
cyfrowe, itp.), liczba nabytych pakietow szkoleniml, stworzona infrastruktura sie
teleinformatycznej (liczba stanowisk roboczychapabnych sied) itp. Produkty projektu powinn
bezpadrednio wynik& z opisu projektu (pun wniosku) oraz przebiegu rzeczowo-finansows
projektu (punkt wniosku), a nasgpnie zostd skwantyfikowane (przedstawione w form

ilosciowej) w punkcigl7 wniosku.

Poprzezrezultaty projektu nalery rozumie€ wymagane z punktu widzenia uzasadnienia nakfad
powodzenia przedsivzigcia efekty wykorzystania/wdrozenia/uruchomienia produktow projektu

(np. wazrost liczby klientow, pracownikéw, przychaddze swiadczonej e-ustugi, itp.). Rezult
informuje o wymiernych korZgiach oraz zmianach, jakie majyystpi¢ u Wnioskodawcy w trakcig
realizacji lub wkrétce po zakezeniu realizacji projektu (nie pdiej niz na koniec roky
kalendarzowego/obrotowego, w ramach ktérego zaplano termin zakczenia projektu).

Metodologia: Wszystkie zaplanowane rezultaty projektu naugasté& oskgnicte najpdniej na
koniec roku kalendarzowego/obrotowego, w ramachekio zaplanowano termin zalazenia
projektu (punkt wniosku) i stanowi uzasadnienie dla realizacji projektu (w tym d
ponoszonych naktaddw na cate przedziecie, czyli catkowite koszty projektu).

Rezultaty dostarczaj informacji o pozytywnych zmianach (tu: szczegdlnie wynikach
biznesowych), jakie majnasapi¢ w wyniku realizacji projektu. Badane sakze przy pomocy
dostpnych miar lub jednostek matematycznych, podobrak produkt. W prawidtowd
skonstruowanej logice produktu, wgkéki rezultatu g inne niz wskaniki produktu.

we
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Przyktadowymrezultatem projektu w ramach dziatania 8.1 PO IGmoze by: okrelona liczba
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nowych klientéw ustugwiadczonych drogelektronicz (wymagana z punktu widzenia utrzymat
dalszej dzialalngi i rentowndci projektu), prognozowana wysakoprzychodoéw pochodzych ze
sprzeday ustug elektronicznych (obie wafth szacowane do agjniecia na koniec realizac
projektu lub najdalej na koniec rokalendarzowego/obrotowego, w ramach ktérego zaplano
termin zakaczenia projektu, zapewnigia samodzielnig finansowy i dalszy rozwdj firmy), liczba
nowozatrudnionych pracownikéw, wzrost udziatu w  kyn liczba nowych
kontrahentow/podwykonawcow itp.

Uwaga! Okreslajac cele projektu na poziomie rezultatu (a gpste wartdci wskaznikow
rezultatu w punkci wniosku) nie naley bra pod uwag innych, nie zwizanych i nie
uwzglkdnionych w projekcigrdédet przychodow i przedmiotéw dziatakod gospodarczej.

Cele projektu naley przedstawd w nawizaniu do powyszych zasad. Wiaiwa prezentacja celo
projektu pozwoli na tatwich identyfikacg oraz przetaenie na konkretne wasai. Przy opisywaniy
celow projektu nie jest konieczne podawanie waitoliczbowych, gdy zostam one
przyporadkowane do wskanikow w punkci. Nalezy natomiast przedstawinformacg na temat
planowanych sposobow ich weryfikacji (npzrodta danych, metodologi i algorytmy
kwantyfikowania celow). Informacja ta jest podsgado oceny prezentowanych wski&ow w
punkcie , zatem musi by precyzyjna i szczegotowa. Wskaki wynikajace ze zdefiniowanyc
celow projektu musg by¢ obiektywnie weryfikowalne, realne do eghiecia oraz adekwatne d
rodzaju projektu.

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest sp&fhpomiedzy punktam [ .

na

<

—

Ad. 16 Opis projektu

Punkt powinien zawier& zwigzly i rzeczowy opis zaten dla realizacji projektu oraz jed
planowanych etapow.

a) Koncepcja i model biznesowy - zaemia dla planowanej dziatalém ustugowej w oparciu ¢
drog: elektronicza:
+ charakterystyka modelu biznesowego opartego o plane e-ustugi (zidentyfikowar
potencjalni odbiorcyzrédta przychodoéw, itp.),
+ analiza konkurencji: czy podobne e-ustuglije oferowane na rynku, w jakim zakres
jakie jest dotychczasowe nasycenie rynku podobreyostugami,
+ spodziewany rozwoj popytu i wzrost przychodow, emabptacalnéci planowanej e
ustugi, prognozy i systemy sprzegtae-ustug, metodologia obliczenia prognozowan

liczba klientéw na dane ustugi wegju rocznym, itp.

b) Planowane dziatania - charakterystyka poszczegbinglziatahn powinna stanowi
uszczegotowienie oraz uzupetnienie danych wykazlamypunkci [ , tj. zwiera opis
wszystkich niezidnych dziatd planowanych do realizacji w ramach projektu o
planowanych do wde@nia technologii, a tak wskazywa zrodla finansowania kalego z
wyodrgbnionych w punkcie@ wniosku etapow projektu (opis monta finansowego
uwaga na zgodrsé z danymi finansowymi w punkcied oraz2d wniosku).

Uwaga! Wymagany jest osobny opis (akapit) dlazdego etapu projekiu p
przyporadkowanymizrédtami finansowania (wskazig srodki wlkasne naley okresli¢
zrédto ich pochodzenia).

Ponadto, opis poszczegolnych dziatanusi zawier& informacje adekwatne do rodzaju
lub kategorii danego wydatku, uzasadsgajjego wysok&t, np.:

przychodow, np. ceny jednostkowe poszczegolnychigugtennik) oraz spodziewana

+ wplyw na rozwdj firmy, docelowy rynek — lokalny,gienalny, krajowy, europejski, itd.).

o

ea

ych

raz

- w przypadku zakupgrodkow trwatych nalgy doktadnie opisaliczbe i rodzaj uradzen
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wraz ze wskazaniem wymaggechnicznych, itp.;
- w przypadku wynagrodaenalery wskaza liczbe i specjalizagj pracownikow itp. (rad
w projekcie i realizacji jego celow).

c) Koncepcja i strategia promocji projektu, w tym sda promocji e-ustugwiadczonych
w ramach projektu oraz ksztattowania (stymulowapi@pytu naswiadczone ustugi w cel
osiagnhigcia planowanych rezultatdw na koniec realizacjijgktu (okréglonych w punktach

1gi 17

—

Ad. 17. Skwantyfikowane wskaniki realizacji celow projektu

Nalezy wypetnic tabet skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskikow realizacii celow
projektu okrélonych w punkcie wniosku, zgodnie z metodolagiprzedstawion wyzej w
instrukcji do punktllg.

W przypadkuwskaznikow produktu - w tabet nalezy wpisa& odpowiednie wartei z podziatem na
lata zgodnie z przebiegiem rzeczowo-finansowymizaeji projektu (pkt.) oraz zagregowan
wartas¢ danego wskanika po realizacji projektu (w kolumniRAZEM). Symbole lat kalendarzowygh
(n, n+1, n+2, n+3) nahy zasipi¢ wskazaniem konkretnych lat, np.: 2010, 2011, itd.

Obligatoryjnym (czyli standardowym i nie podlegaim modyfikacji) wskanikiem produktu w
dziataniu 8.1 PO IG jediczba nowych e-ustugkreslana w sztukach (wymagany produkt projekJ
Wymagane jest okéenie, adekwatnych dla projektu, waitd wskazanego we wnios

obligatoryjnego wskanika produktu oraz warfoi pozostatych wskanikow produktu - samodzielni
zdefiniowanych na podstawie zaplanowanych d#iateaz ilgciowych celéw projektu na poziom

produktu.
Uwaga! Brak okrdlenia adekwatnych wskaikow produktu korespondagych z zaplanowanyn

przebiegiem realizacji projektu (w szczegditioz zaplanowanym buetem) skutkowa bedzie
odrzuceniemwniosku o dofinansowanie na etapie oceny merymgg

o=
~

[

0]

—

W przypadkuwskaznikdéw rezultatu — w tabet nalezy wpisa jedyniewartosci bazowe(na dzié
planowanego rozpoegia realizacji projektu lub - w uzasadnionych pragkach - na konie
ostatniego zamkgiego okresu obrachunkowego) okeartosci docelowe(szacowane do agjniecia
w  planowanym terminie  zakozenia  projektu, najgdiej na  koniec  rokd
kalendarzowego/obrotowego, w ramach ktérego zaplano termin zakeczenia projektu). Naky
pamkta¢ o wskazaniu konkretnych lat w kolumriRek

Nalezy zwréci: uwag; na spéjnéc pomiedzy punktenilq i [17. Kazda kwantyfikowana warté celu
z punktu wniosku musi mié swoéj odpowiednik w punkci@ wniosku. Réwnoczmie wszystkie

cele na poziomie produktu i rezultatu cfome w punkcie wniosku musz mie¢ przypisane
odpowiednie wskaniki.

)

Wskazniki produktu, ktére & zwiazane wyhcznie z okresem wdzania projektu, maog by¢
podawane wycznie za lata, w ktérych projekt jest realizowanymdsz si¢ zatem miéci¢c w
terminach podanych w punkta oraz , przy czym rok n oznacza rok zémia wniosku o
dofinansowanie. Wskaiki rezultatu mog by¢ przedstawiane za okres nie wazejszy ni
odpowiednie wskaniki produktu, bowiem zawszey ch wynikiem, ale najpfiej na koniec roku
kalendarzowego/obrotowego w ramach ktérego zaplanowermin zakaczenia projektu.

Przyktad. ZalGzmy, ze w punkcie 19 wniosku wskazana,realizacja projektu rozpoczniegdi
01.01.2010 r i zakirzy 30.06.2011 r., Zaw punkcie 20 wniosku opisano 3 etapyh&mce s¢
kolejno 30.06.2010 r., 31.12.2010 r. i 30.06.201MWartaci bazowe wskanikow rezultatu
powinny odnosi sie do stanu na dzie01.01.2010 r. Wartei docelowe powinny dotyczystanu
na koniec jednego z etapéw lub na koniec realizaojektu, a w¢c na 30.06.2010 r., 31.12.201(
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r. lub 30.06.2011 r (ewentualnie - na 31.12.20}1W. uzasadnionych przypadkach przyjm
sie, ze deklarowane dla danego roku waciowskanikbw mog zost& prognozowane
deklarowane na koniec tego roku.

—
—
11%

Nalezy mie¢ na uwadze ziujete w tabeli wskaniki musz;:
* by¢ obiektywnie weryfikowalne,
* odzwierciedl& zatazone cele projektu,
+ by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu,
* by¢ realne do oggniccia.

Uwaga! Okreslajac deklarowane warfoi wskanikéw produktu i rezultatu natg mie¢ na
uwadze, i beda one przedmiotem kontroli na etapie realizacji, licaenia oraz trwalci
projektu. Wartéci wskanikow produktu i rezultatu stanoyvi zobowhzanie, ktéregg
niewypetnienie mge uniemaliwi¢ wyptate dofinansowania oraz spowodoévkoniecznéé
dokonania zwrotu wszystkich wczeej otrzymanychérodkow publicznych w ramach projekju
(zaliczek, refundacji etapowych) wraz z odsetkaWi.zwiazku z powyszym deklarowang
wartasci powinny by realne do oggnigcia.

Ad. 18. Uzasadnienie projektu

W punkcie tym naley wskaz&, dlaczego konieczne jest zrealizowanie danego ek
(maksymalnie 8000 znakdéw). Uzasadnienie powinno iexav nizej wskazane szczegoétowe
informacje w naspujacej kolejndci:
a) doktadne zdefiniowanie kluczowych grup odbiorcowtémcjalnych klientdw) planowanej
ustugi (e-ustug);
b) zidentyfikowane potrzeby wwj okr&lonych grup odbiorcéw / potencjalnych klientgw
(uzasadnienie wiellkgi spodziewanego popytu na planowanewiadczenia e-ustugi);

c) zidentyfikowane potrzeby Wnioskodawcy uzasadici@jrealizagj projektu;

d) efektywnad¢ kosztowa projektu - uzasadnienie dla zaplanowanycramach projektu
nakladéw (w szczegodldoi wydatkéw kwalifikowalnych), uzasadnienigge planowane
wydatki kwalifikowalne g racjonalne i adekwatne do zakresu i oczekiwangzultatéw
projektu. Przyktadowo, planowane wydatki na wynagenia pracownikbw powinny By
uzasadnione poprzez doprecyzowanie (w opisie pugjekliczby pracownikéw
stanowisk/specjalizacji, gtdwnych obawkoéw, form zatrudnienia, stopnia zaangaania
etatowego w realizagjprojektu oraz ich roli w osgnieciu celow projektu. W przypadk|
srodkéw trwatych nalgy okresli¢, jakie konkretnie urglzenia lada przedmiotem zakupu.
Nalezy unikat sformutowa dwuznacznych (np. serwer — oprogramowanie czydzemie?)
oraz nieprecyzyjnych (np. komputer — razem z moeito czy bez?) Lepiej: zestaw
komputerowy z monitorem / kompletna stacja robadzsmupca (...);

e) jakie jest znaczenie planowanej e-ustugi dla dagrepy odbiorcéw, w jakim zakresie
zostan zaspokojone potrzeby danej grupy potencjalnychoodéw.

Ad. 19. Harmonogram realizacji projektu

W punkcie tym nalgy poda& dziea, miesiac oraz rok w formacie dd.mm.rrrr, w ktérym planowan
jest rozpocgcie realizacji projektu oraz zakozenie realizacji projektu. Nafg zwroci uwag;, aby
informacje te byly spdjne z przebiegiem rzeczowmdfisowym realizacji projektu w punk.

D
1

i

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowal§w wydatkow w ramach PO IG przez rozpece
realizacji projektu naley rozumie€ podgcie czynnéci zmierzajcych bezpérednio do realizac]
inwestycji, w szczegolriai podgcie prac budowlanych lub pierwsze zobgeeinie Wnioskodawcy
do zamdéwienia uwgzen czy ustug (np. zawarcie umowy z wykonawaaptata zaliczki). Nie
stanowi rozpocezcia realizacji projektu czyndoi podejmowane w ramach dziala
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przygotowawczych, w szczegokuod: studia wykonalngi, analizy przygotowawcze (techniczr
finansowe, ekonomiczne), uslugi doradcze azane z inwestygj o ile nie leda one stanowd
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

€,

Podany we wniosku okres realizacji projektu zogtampisany do umowy o dofinansowanie projektu

jako okres kwalifikowalnéci wydatkow. Zgodnie z zapisami umowy, najpi@j w ostatnim dniu
tego okresu Beneficjent musi zi@& wniosek o ptatn& koncowa. W zwiazku z tym podany okre

realizacji projektu musi uwzgliniac zarowno okres nieziny do faktycznej realizacji projektu, jak

rowniez czas niezédny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkéaz skompletowani
wszystkich dokumentéw do wniosku o ptaidoncowa.

Uwaga! Okres realizacji projektu nie me by diuzszy niz 24 miesice Projekt mae zosta
rozpoczty najwczdéniej nasgpnego dnia po zieniu wniosku o dofinansowanie.

W przypadku dziatania 8.1 pagek okresu kwalifikowalnéci wydatkbw w projekcie okta
rozporadzenie oraRegulamin przeprowadzania konkursu

[72)

11}

Ad. 20. Przebieg rzeczowo-finansowy realizacji prejktu

W punkcie nalezy wypeni tabek szczegotowego przebiegu rzeczowo-finansowego zaeii
projektu z uwzgidnieniem podziatu okresu realizacji projektu napgtaPrzy okrélaniu czasu
trwania poszczegolnych etapéw nglenie¢c na uwadze,z dany etap nie m@ trwa krocej niz dwa

mieshce oraz nie mee by dluzszy niz sz&é¢ miesecy. Konieczne jest precyzyjne zaplanowahie

czasu trwania poszczegolnych dzigttak aby daty okidajace czas trwania kolejnych etapow n

pokrywaly sé. Data rozpoogia pierwszego etapu oraz data zakwenia ostatniego etapu mag
pokrywa si¢ odpowiednio z datami rozpagda i zakdczenia realizacji projektu wskazanymi

punkcie[1d wniosku.

Uwaga! Przed rozpoczxiem definiowania etapow projektu oraz poszczegdinyydatkow,
nalery zdecydowd, czy budet projektu kdzie uwzgédniat podatek VAT, czy dilzie oparty
jedynie na kwotach netto (nalewybrat odpowiedm opcig: NETTO lub BRUTTO).

Powyzsza decyzja musi Byspoéjna z Deklaragj Wnioskodawcy w zakresie potencjalrje
mozliwosci refundacji cgsci poniesionego w ramach projektu podatku VAT, wntylecyzji
Whioskodawcy odnimie zamiaru wykorzystania tej movosci.

W przypadku przygotowania przebiegu rzeczowo-fioarego w kwotach netto (zawsze gply
Whnioskodawca nie zamierza ubiégaig refundacg poniesionego podatku VAT) dokonany
wybér powinien znat& odzwierciedlenie w pozostatych punktach wnioskecZegoélnie zaw
punktach21 - 23. W tej sytuacji w catym wniosku nale operowa jedynie kwotami nettq
(zerowa warté¢ podatku VAT). Analogicznie wybdr opcji BRUTTO ozza konieczng
konsekwentnego postugiwanig sv catym wniosku kwotami uwzegliniajpcymi wartcé podatku
VAT.

Jezeli Wnioskodawca nie nmie lub nie zamierza korzystaz mazliwosci refundacji czsci

poniesionego w ramach projektu podatku VAT, mal®perowé w budrecie projektu jedynie

wartdgsciami netto. W kolumnieetap wpisywane g numery kolejnych etapow, w kolumni@kres
realizacji nalery okresli¢ dat pocatkowa oraz dat koncowa danego etapu w formacie dd.mm.rrrr
nastpnie w poszczegolnych kolumnach i wierszach zyafgzyporadkowa planowane dziatania d
kategorii wydatkéw zgodnych z rozpadzeniem, ich planowan catkowita warta¢, wraz z
wyszczegolnieniem warfoi wydatkow kwalifikupcych s¢ do obgcia dofinansowaniem.

Uwaga! Poszczegdlne dziatania (elementy) etapdéw projekalezyn przyporadkowa do
kategorii wydatkéw wedtug nagtujacego klucza (kodéw kategorii):

INF = ustugi informatyczne, techniczne, doradcze;
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WYN = wynagrodzenia brutto wraz z pozaptacowymi kosztamacy;
EKS = analizy przygotowawcze i ustugi eksperckie;

KOG = koszty ogolne;

PRO = promocja projektu;

WNP = nabycie wartéci niematerialnych i prawnych;

TRW = zakup nowycKrodkow trwatych;

LSG = leasing;

SZK = szkolenia;

ZAB = zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanie;

NKW = inne, niekwalifikowane wydatki.

Planowane w ramach projektu wydatki kwalifikowalpewinny by racjonalne oraz adekwatne

zakres, celow oraz opisu projektu. Przykladowonp¥eane wydatki na wynagrodzenia pracowniki

powinny by uzasadnione poprzez doprecyzowanie (w opisie kigje liczby pracownikow
stanowisk, gtébwnych obowikdéw, form zatrudnienia, stopnia zaangaania etatowego w realizac
projektu oraz ich roli w oggnigciu celéw projektu.

Przy wyodebnianiu wydatkéw kwalifikujcych sé do obgcia dofinansowaniem w ramac

poszczegblnych kategorii  wydatkbw nate uwzgkdnia® jedynie rodzaje wydatkdy
kwalifikowalnych w ramach dziatania 8.1 POIG odtome w rozporadzeniu. Ponadto plang
budzet wydatkow kwalifikowalnych nafy zapewnt zgodnd¢ z nasgpujacymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego (deptymi na stronie www.mrr.gov.pl)Krajowe wytyczne
dotyczice kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy stmaitbych i Funduszu Spojd w
okresie programowania 2007-2018az Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w rdm
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2P0¥2 Poszczegdlne rodzaje wydatk
powinny by okreslone w sposdb unitiwiajacy ich fatwg identyfikacg oraz péniejsze rozliczenig
(specyfikacja). Dotyczy to zwtaszcza kategorii zxeinej z zakuperérodkow trwatych, w przypadk
ktorych naley okresli¢ jaki konkretniesrodek trwaly lrdzie przedmiotem zakupu. Najeunika
sformutowa dwuznacznych (np. serwer — oprogramowanie czydzemie?) oraz nieprecyzyjnyq
(np. komputer — razem z monitorem czy bez?) Lepi&gtaw komputerowy z monitorem / komple
stacja robocza obejmaga....

Uwaga! Przypisanie wydatku do niewdiciwej kategorii wydatkéw mie skutkowd uznaniem
wydatku za niekwalifikujcy sk do obgcia wsparciem, a w dalszej konsekwencji rowr
negatywnym wynikiem oceny merytorycznej projektu.

€

Jezeli w ramach danego etapu realizacji projektu wkooswca przewiduje jako wydate
kwalifikowalny zakup szkole nalezy pamkgtac, ze szkolenia magzost& dofinansowane jedynie d
wysokaci nie przekraczapej 10% catkowitych wydatkow kwalifikagych s¢ do obgcia
dofinansowaniem (podstaw wyliczenia stanowi zsumowane wydatki kwalifikowalne

wytaczeniem wydatkédw zwrzanych ze szkoleniami). Zarazem wydatki na pokrykgesztow
ogoélnych nie mog przekroczy 20% sumy_pozostatyctvydatkow kwalifikupcych st do obgcia
wsparciem z wylczeniem wydatkow zwzanych ze szkoleniami.

Uwaga! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w aem Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-208GXategorii kosztow ogolnych natem.in.
optaty czynszowe, koszty administracyjne, kosztyzazania projektem, optaty za enexg
ogrzewanie. Koszty ogélne to koszty, ktore nie mpgst& bezpdrednio przyporzdkowane do
konkretnego produktu lub ustugi.

Jezeli dana kategoria wydatku jest w cadb wydatkiem kwalifikupcym sk do obgcia

do

h

ac
DW

D

h
na

2k

dofinansowaniem, w kolumnadWydatki catkowiteoraz Wydatki kwalifikowalnenalery wpisa te

17



INNOWACYJNA g UNIA EUROPEJSKA [IIFESat. SN
E GOSPODARKA PARP ﬁ'! e G

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

samy wartas¢. W przypadku, gdy planowany wydatek tylkogg@owo txdzie kwalifikowat s¢ do
objecia dofinansowaniem - w kolumnigvydatki kwalifikowalnenalezy poda& tylko te wartasé
wydatku, ktéra kwalifikuje s do obgcia wsparciem. Naky dokon& starannych oblicze
wykluczapcych bkdy rachunkowe.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma #neosci uzyskania zwrotu dulz odliczenia VAT i
wnioskuje o refundagjczesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT, czpgtwierdzenien
jest adekwatna deklaracja Wnioskodawcy o brakulimosci odzyskania podatku VAT na fou
wniosku, wowczas wydatki kwalifikowalne podawanens kwotach brutto. W takiej sytuacji naie
zlozy¢ razem z wnioskiem swiadczenie wnioskodawcy dotyg®e podatku VAT zgodne
odpowiednim wzorem wynikagym z Zalecé Instytucji Zaradzapcej PO IG, dospnym na stronig
internetowej PARP

Uwaga! W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskowa refundagj czsci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, malebligatoryjnie zapozriasie z Zaleceniami
Instytucji Zarzdzapcej PO IG dotyczcymi kwalifikowalnéci podatku VAT w projektac
realizowanych w ramach PO IG 2007-20d@tpnymi na stronie internetowej PARP.

=

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie maziwosci uzyskania zwrotu dalz odliczenia VAT i nie
wnioskuje oraz niedalzie w przysziéci wnioskowa o refundacj jakiejkolwiek czsci poniesionegg
w ramach projektu podatku VAT, czego potwierdzenjest adekwatna deklaracja Wnioskodawcy o
braku maliwosci odzyskania podatku VAT na kou wniosku, wéwczas wydatki kwalifikowalne
niekwalifikowalne podawaneasv kwotach netto.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ma prawo odzyskadatek VAT, w catym projekcie (w tym w
kolumnachWydatki catkowiteoraz Wydatki kwalifikowalnenalezy podawa tylko wartcgci netto
(zgodnie z wybragmna pocztku opcp: NETTO lub BRUTTO).

Wartadsci podane w kolumnachkVydatki catkowiteoraz Wydatki kwalifikowalnenalezy zsumowa
w rubrykachRazem -oddzielnie dla poszczegoélnych etapéw oraz podartgci sumaryczne dla
catego projektu w rubrykadRazem wydatki na projekt

Przedstawione informacje musay¢ spojne z opisem projektu w punk.

W czsci Zestawienie wydatkéw wg kategonastpuje grupowanie wydatkow z poszczegolnych
etapow wedtug kategorii wydatkow. \ifee jest aby, informacje w pierwszej i drugiegdd tego
punktu byty catkowicie zgodne zaréwno pod weztm zaplanowanych dzigajak i przypisanych
im wartasci wydatkéw. Opisy poszczegoélnych wydatkéw umiearsy w kolumnieOpis wydatkuwv
wierszach oznaczonych kolejnymi literami a, b, conipej nazwy kategorii wydatkéw, do ktor
zakwalifikowano dane dziatanie. Do kolumkyydatki kwalifikowalngrzenosimy jedynie waroi
wydatkéw kwalifikowalnych zwjzanych z danym dziataniem. Wydatki tego samego ajoglz
roztozone na kilka etapéw, magzost@& polczone w jeda pozycg. Dotyczy to w szczegolsoi
wynagrodzé osob, ktére wykonudjjeden typ zadaprzez diiszy czas (diej niz przez jeden eta
projektu). Przyktadowo ,wynagrodzenie brutto infatyka” wystpujace w trzech etapach
kwotach 10 000,00 PLN/etap t® zostd wykazane wZestawieniu wydatkow wg kategojéko
pojedyncza pozycja ,wynagrodzenie brutto informatide kwocie 30 000,00 PLN.

LR

= O

Zestawienie wydatkéw wg kategojiist generowane automatycznie przez Generator \Winio
wedtug przyporzdkowanych w tym punkcie kodéw kategorii zgodnyalozporzdzeniem.

1°2)

Ad. 21. Plan finansowy projektu

W punkcie tym nalgy przedstawd, w podziale na kolejne kwartaty, informacp wydatkac
planowanych przez Wnioskodageco kaca realizacji projektu, agregowanych wedtug termi
zakaiczenia poszczegdélnych etapdw projektu zdefiniowlarvycpunkci@.

O

\ Uwaga! Kwartalny plan finansowy projektu nie odzwierci@dbziazenia w czasie planowanydh
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wydatkéw, a jedynie wskazuje zagregowane sumy vigaattylko w tych kwartatach rok
kalendarzowego, w ktérych wypada zaplanowany temakmczenia danego etapu projektu.

Przyktadowo, jéli zgodnie z harmonogramem planowane jest aekenie danego etapu projektu
lutym 2009 roku, Wnioskodawca powinien wgidavote wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z
realizacp tego etapu w rubryce odpowiasizgj | kwartatowi 2009 roku. Natomiast, zgdi

zakaczenie kolejnego etapugdizie przypadato np. za 6 miesy (tj. w sierpniu 2009 roku
wowczas w rubryce dotygeej Il kwartatu Wnioskodawca wpisze kwoD”.

Planowane wydatki ponoszone w trakcie realizadjgktu naley przedstawd w rozbiciu na wydatk
Ogotem Kwalifikowalne i Niekwalifikowalne.Po zsumowaniu wydatki powinny &yzgodne Z
odpowiednimi wartéciami podanymi w punktadhd oraz23

Ad. 22. Zrodta finansowania projektu

Nalezy wskaz& catkowity wartg¢ wydatkbw w ramach projektu, zgodnie z przewidzianw
punktac [ wniosku montaem finansowym projektu, w podziale fradki:
+  WiasneéWnioskodawcy;
Wspdétinwestora
+ Kredyt zesrodkow EBI;
+ Inne ( jakie?)

Nalezy pamgta¢, ze Wnioskodawca powinien zagwarantéwaystarczajce srodki finansowe)
gwarantujce ptynry i terminows realizacg sktadanego projektu. W przypadku uzalenia realizaciji
ktéregokolwiek z etapow projektu od innych (zetvmnych) zrodet finansowania (np. kredyt
bankowego, poyczki, leasingu, wyptaty etapowej refundacji, zzkic itp.) naley przewidzi€
obowiazujace procedury oraz warunki (w tym terminy wyptatpseiwe dla danegarodia.

Suma Srodkéw gwarantowanych przez Wnioskodavpowinna si réwna: kwocie catkowitych
wydatkéw zwazanych z realizagj projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnig.
Wskazana wart@ srodkdw wiasnych powinna wynikaz cswiadczenia finansowego Wnioskodaw
(punkt wniosku). W pozycjinne nalezy pod& zsumowaa wartc¢ finansowania planowanego
innychzrédet zewntrznych (ze wskazaniem jakich).

Jezeli Wnioskodawca planuje zaarmgavanie srodkéw w realizag projektu z innychzrédet
finansowania i wtasne, naley dodatkowo podatakie informacje w punkci wniosku Opis
projektudopasowujc, jakie konkretnerddta finansowania zostaty przewidziane dla posgélrs/ch
etapOw projektu.

Ad. 23. Catkowite wydatki na realizacg projektu

W punkcie tym nalegy wskazé planowane catkowite wydatki zg#ane z realizagjprojektu, wraz
z podaniem wydatkow kwalifikagych s¢ oraz nie kwalifikujcych s¢ do obgcia wsparciem
Wydatkami kwalifikupcymi s do obgcia wsparciem stylko takie wydatki, ktére mieszgzsie w
katalogu wydatkéw kwalifikowalnych dla Dziatania 18 wymienionym w rozpoegzeniu, §
niezlzdne do wykonania projektua $ezpdrednio z projektem zwrane oraz zostarponiesione nie
wczesniej oraz nie péniej niz okreila rozporadzenie oraRegulamin przeprowadzania konkursu

W rubryceDofinansowanie zérodkow publicznych w ramach dziatania 8.1 PO 1Goj&k wydatkow
kwalifikowalnych nalezy wpisa& wnioskowany udziat dofinansowania w  wydatks
kwalifikowalnych projektu w ujciu procentowym, wynikagy ze stosunku wnioskowanej kwo
dofinansowania do sumy wszystkich wydatkow kwatifikalnych projektu.

W rubryceWydatki zwgjzane z cross-financingiemalezy wskaza wartas¢ wydatkow zwizanych
z finansowaniem dziata objetych zakresem Europejskiego Funduszu Spotecznegodrde z

z

1Ich
ty

Uszczegotowieniem Programu w przypadku dziatania BO IG dotyczy to szkobezwigzanych
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bezpdrednio z realizowanym projektem w wysékodo 10% sumy wydatkéw kwalifikowalnyc
projektu, bez uwzghnienia wydatkdéw zwizanych ze szkoleniami.

Ad. 24. Powhzanie projektu z innymi projektami realizowanymi przez Wnioskodawe w

ramach NSRO 2007-2013

W punkcie tym nalgy wskazé, czy projekt jest elementem realizacji szerszegedgsgwzigcia lub
pozostaje w zwizku z realizag innych projektow w ramach Narodowych Strategiciny®am
Odniesienia 2007-2013. W niniejszej rubryce powirdealéc sie krotki opis tego typu powkzanych
projektéw uwzgtdniajacy: tytul, cel, zakres terytorialny i czasowy, vedtt catkowity
projektu/warté¢ dofinansowania oraz datziozenia wniosku o dofinansowanie lub podpisania
umowy o dofinansowanie.

Ad. 25. Trwatos¢ projektu

Projekt wspdéifinansowany srodkow UE w ramach dziatania 8.1 PO IG musi chagkiowd sie
trwatoscia przez okres minimum 3 lat od daty zakmenia jego realizacji. Zgodnie z posygym,
Whioskodawca jest zobogzdany do utrzymania wiaskd nabytych w ramach projektu i @bych
dofinansowaniem:srodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokumentagiji.
Ponadto, Wnioskodawca jest zobarany do przechowywania wszelkiej dokumentacji (técimej,
finansowej, itp.) zwizanej z realizagj projektu, gotowej do udaginienia podczas wizyt
monitoringowych lub kontroli dokonywanych przez agmnione instytucje, przez okres wskazany
w umowie o dofinansowanie.

Zgodnie z celem dziatania 8.1 PO IG, Wnioskodaweat jzobowizany do samodzielnedgo
kontynuowania i rozwijania prowadzonej dziatalciov oparciu o wdrgone iswiadczone w ramach
projektu ustugi elektroniczne przez okres co nagp8ilat od daty zaki@wzenia realizacji projektu. V]
punkcie tym nalgy szczegotowo okidi¢ w nastpujacej kolejngci wymagane informacje:

<

a) Analiza rentownéci projektu: Naley wskazé&, w ktérym roku projekt oggnie zyski na
poziomie zapewniagym samodzielne kontynuowanie i rozwijanie dziad&m gospodarczej,
takze wskazé przewidywany, spéjny z przedstawionymi prognozavnpunkcie wniosky
termin zwrotu nakladow na cate przegiccie, rozumiane jako catkowite koszty projektu.
Analizujac rentownd¢ niniejszego projektu nie nade brad pod uwag innych, nie zwizanych i
nie uwzgkdnionych w projekciezrodet przychodow (dziataldoi gospodarczych) —
przeciwnym wypadku oznacz#o mae, iz projekt nie osignie samodzielnii i rentowndci.

D

<

b) Przewidywanerddia finansowania dalszego prowadzenia dziatlingospodarczej;

Uwaga! Wskazujc srodki wiasne jakazrodia finansowania dalszego prowadzenia dziatgin
gospodarczej natg okresli¢ ich wysokd¢ i pochodzenie, np. zyski Zeviadczonych e-ustug lu
innych powazanych zrédet wynikajcych z przygtego modelu biznesowego (wskazanymif w
niniejszym projekcie), zgodnie z prognozami finamgmi w punkcie wniosku.
Uwzglednianie w ramacltrodet finansowania kontynuowania projektu (dalszegowadzenig
dziatalngci gospodarczej) innych, nie zyginych i nie uwzgdnionych w projekciezrodet
przychodow (dziatalnii gospodarczych) oznaczanoze, &z projekt nie kdzie samodzielny
rentowny.

e e]

c) Wizja i kierunki dalszego rozszerzenia/rozwoju/dysydikacji dziatalndci gospodarczej
Whioskodawcy w oparciu @wiadczone e-ustugi;

Uwaga! Z dofinansowania w ramach dziatania 8.1 PO IG wyktine § m.in. projekty majce
na celu obrét handlowy produktami. W konsekwendg jest maliwe dalsze finansowani

U

20



INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA [Tt o0
E GOSPODARKA PARP @" e G

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

projektu po jego zakmzeniu (w okresie trwakoi) z zyskow pochodych z rozszerzenip
dziatalngci o wykluczony handel produktami lub ipwykluczora z dofinansowania dziatalé®d
gospodarcz. Ocena trwaléci projektu musi ogranicZa sie do oceny samodzieldo i
rentowndci modelu biznesowego oparteg@wiadczor, w ramach projektu e-ustade-ustugi),
w tym o zrédia przychodow wskazane w niniejszym projekcienallzujpc rentownéé
niniejszego projektu nie naig bra¢ pod uwag innych, nie zwizanych i nie uwzgldnionych w
projekciezrédet przychodoéw (dziataldoi gospodarczych).

Ad. 26. Pomoc publiczna uzyskana przez Wnioskodawc

W punkcie tym naley wskaza, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc publigokreslona w podanych
rubrykach. Jéi Wnioskodawca nie korzystat zadnego z wymienionych rodzajéw pomaocy
publicznej, zaznacza pole ,NIE” oraz nie wypetasadych rubryk. Jesli Wnioskodawca zaznaczy
odpowied twierdzca, zobowazany jest wypetrdi wszystkie podpunkty/rubryki.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej Wnioskodawca wijgsinformacje na temat uzyskangj
pomocy de minimis (w PLN) otrzymanej na pokryciescz kosztow kwalifikowalnych zwizanych
z projektem, ktérego dotyczy wniosekslléaka pomoc nie wyspita — naley wpisa ,0".

W przypadku pomocy publicznej uzyskanej (z innyehdet) przez Wnioskodawcna pokrycie
czesci kosztow kwalifikowalnych zwjzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek, mnale
wskaza wartas¢ tej pomocy (innej ri de minimis) w PLN. Jdi taka pomoc nie wyspita — naley
wpisa ,0".

W trzeciej rubryce Whnioskodawca wpisuje informanje temat uzyskanej dotychczas pomaoiey
minimis (catkowita kwota w EUR), biac pod uwag biezacy rok oraz okres dwoch poprzednich |lat
kalendarzowych. 3& taka pomoc nie wysgpita — naley wpisa ,0".

Uwaga! Szczegotowe regulacje dotyce pomocyde minimiszawiera rozporgzenie Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008uznajce niektére rodzaje pomocy za zgodnq ze
wspoélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Titakt@godlne rozporzdzenie w sprawig
wylgczei blokowych)Dz. Urz. WE L 214, z 09.08.2008).

V. ZAt ACZNIKI:

Do wniosku o dofinansowanie naley zalaczyc:

1. Oswiadczenie wnioskodawcy albo kopieswgadcze o otrzymanej przez wnioskodagvpomocy
de minimisw okresie bigacego roku i dwoch poprzednich lat kalendarzowychrpedzajcych
dzien ztozenia w RIF wniosku o dofinansowanie (w EUR i PLNjesli dotyczy. Gwiadczenie
lub z&wiadczenia naley zakczye, jezeli we wskazanym okresie wnioskodawca otrzymat pomo
de minimis, ktég wykazat w punkci@ wniosku.

2. Oswiadczenie wnioskodawcy o wielkd i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanejepiiz
wnioskodawe w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifdaych sé do obgcia pomog, na
pokrycie ktorych ma hyprzeznaczona pomate minimis— jeli dotyczy. Oswiadczenie nabey
zahczye, jezeli wnioskodawca otrzymat jupomoc publicza w odniesieniu do tych samych
wydatkow, o wsparcie ktérych ubiega 8i niniejszym wniosku o dofinansowanie.

3. Oswiadczenie wnioskodawcy dotyge podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem
wynikajacym z Zalecé Instytucji Zaradzapcej PO IG, dospnym na stronie internetowej
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiiorczagci - obligatoryjne jedynie w przypadku, gdy
wnioskodawca wyspuje o refundagjczsci poniesionego w ramach projektu podatku VAT.
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VI. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Informacje na temat deklaracji wnioskodawcy

Nalezy zapozna sie z trescia oswiadczenia oraz podpisadeklaracg w przypadku akceptacii je
postanowié.

Deklaracja musi zostgpodpisana przez Wnioskodagvtib osolg upowaniona do reprezentowaniga
Whioskodawcy oraz opatrzona pietka Wnioskodawcy (jeeli jest w posiadaniu Wnioskodawcy).
Ztozony podpis Wnioskodawcy lub osoby upawimnej do reprezentowania Wnioskodawcy musi
by¢ czytelny lub opatrzony imiemrpiecatka. Nalezy wpisa dat: podpisania @wiadczenia.

—
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