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Praktyczne wskazowki dla przedsiebiorcow ubiegajacych sie
o udzial w wyjezdzie organizowanym przez Polska Agencje Informacji i Inwestycji
Zagranicznych S.A. w ramach Programu Promocji Gospodarczej Polski Wschodniej,
Dzialanie 1.4 Promocja i Wspoélpraca
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej.

1. Wymagane dokumenty, jakie nalezy zlozyé, aby ubiegaé sie o uczestnictwo

w wyjezdzie:

*  Wniosek (bedacy zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Wyjazdu);

* Odpis z Rejestru Przedsiebiorcow KRS lub zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej (EDG) wydane nie poédzniej niz na 3 miesigce przed
terminem skladania Wniosku,

* deklaracja podatkowa PIT lub VAT za odpowiednie ubiegle dwa miesiace 2010 r.
(oryginal badz kopia poswiadczona ,za zgodnos¢ z oryginatem”);

* wypelniony dokument (zalacznik nr 2 do Regulaminu) ,Informacja o otrzymanej
pomocy de minimis” (nawet jesli taka pomoc do tej pory nie byla udzielana
przedsiebiorcy);

* wyciag z umowy dokumentujacy rodzaj prowadzonej dziatalnosci, tj. wyciag z umowy
z partnerem handlowym z trescia, ktéra swiadczy o zakresie i rodzaju prowadzonej
przez przedsiebiorce dziatalnosci;

* Kopie bilanséw oraz rachunkow zyskow i strat za lata 2007, 2008 i 2009 wraz z
dowodem zlozenia do Urzedu Skarbowego;

» kopie certyfikatéow zarzadzania jakoscia ISO lub innych dotyczacych zarzadzania
przedsiebiorstwem (jesli przedsiebiorstwo takie posiada);

* Kopie certyfikatow bezpieczenstwa, zgodnosci lub innych umozliwiajacych eksport
produkcji lub nawiazanie wspélpracy na danym rynku (w zaleznosci od sektora beda
to np. certyfikaty produktéw zywnosciowych, materialow budowlanych, itp.);

* Inne dokumenty wymienione w ,Kryteriach wyboru uczestnikow” (wskazane w tabeli

,Dokument zZréodlowy), ktore stanowia zatacznik nr 6 do Regulaminu.

UWAGA:
Przed rozpoczeciem wypetniania Wniosku nalezy uwaznie zapoznac sie z Regulaminem Wyjazdu.
Decyzje o aplikacji na kazdy wyjazd organizowany w ramach Programu Promocji Gospodarczej Polski

Wschodniej nalezy podejmowac w sposéb przemyslany i konsekwentny.
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2. Wypelnianie Wniosku o uczestnictwo:

* Wniosek nalezy wypelnia¢ czytelnie (literami drukowanymi), szczegdélowo oraz
rzetelnie (tj. zgodnie ze stanem faktycznym);
* Nalezy wypelnia¢ wszystkie pola. Jesli dane pytanie nie dotyczy przedsiebiorstwa,

nalezy je zakresli¢ lub dopisac¢ adnotacje: ,nie dotyczy”;

* Osoba podpisujaca sie pod Wnioskiem oraz pod wszystkimi innymi zalaczonymi
dokumentami, jest tylko i wylacznie osoba wpisana do KRS danego przedsiebiorstwa.
Jezeli osoba podpisujaca Wniosek nie jest wpisana w KRS danego przedsiebiorstwa,
nalezy dolaczyé¢ dokument potwierdzajacy upowaznienie osoby do podpisania

Whniosku o uczestnictwo;

*» Dane osoby zgloszonej we Wniosku do reprezentacji przedsiebiorstwa w wyjezdzie
nalezy wypelnia¢ czytelnie, a decyzje o wytypowaniu danej osoby podejmowac
W sposob przemysSlany. Zawarte we Wniosku dane nie podlegaja zmianom, nie ma
rowniez mozliwos$ci zamiany osoby reprezentujacej dane przedsiebiorstwo (wytaczajac
jednostkowe zmiany bedace efektem nieprzewidzianych zdarzen losowych);

* Integralna czescia Wniosku sa deklaracje oraz oswiadczenia (np. deklaracja o
gotowosci podjecia wspolpracy kapitalowej 1 technologicznej 2z partnerem
zagranicznym; oswiadczenie o wielkosci przedsiebiorcy, oswiadczenie dotyczace
potencjalu kadrowego przedsiebiorcy). Podpisanie ww. deklaracji oraz oswiadczen

jest niezbedne;

» Jesli przedsiebiorca posiada certyfikaty, o ktorych mowa we Wniosku o uczestnictwo
(patrz odpowiednie punkty we Wniosku), wymienia odpowiednie certyfikaty oraz

dotacza ich kopie;

* Data rozpoczecia dzialalnosci wpisywana we Wniosku musi pokrywaé sie
z informacja zawarta w KRS. Jesli data rozpoczecia dziatalnosci jest inna niz wpisana
w KRS ze wzgledu na fakt np. zmiany formy dzialalnosci danego przedsiebiorstwa,
nalezy poda¢ informacje o zmianie formy (np. ze Sp.zo.0. na S.A.) oraz

udokumentowac zaistniala zmiane;
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3. Wypelnianie Zalacznika nr. 2 ,,Informacja o otrzymanej pomocy de minimis”:

*  Wypeklia¢ ten zalgcznik nalezy réwniez w przypadku nie otrzymania do tej pory

pomocy de minimis;

* w tabeli na str. 3 nalezy wpisa¢ odpowiednia kwote otrzymanej pomocy lub ,0” w

przypadku nie otrzymania pomocy de minimis.

» Jesli przedsiebiorstwo uzyskalo pomoc de minimis, nalezy dolaczyé réwniez kopie

zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis;

* Nalezy prawidlowo wypelni¢ oSwiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis lub o

braku jej uzyskania (str.3 i 4 dokumentu);

* Strona 5 dokumentu stanowi oSwiadczenie o nieznajdowaniu sie¢ w trudnej sytuacji

ekonomicznej — podpisanie takiego o§wiadczenia jest wymagane;

* Osoba podpisujaca sie¢ pod Zalgcznikiem nr 2, jest osoba podpisujaca sie pod

Whnioskiem;

* Wartos¢ otrzymanej pomocy de minimis nalezy podawac¢ w PLN oraz EUR.

UWAGA:
Wszystkie dokumenty zatqgczane do Wniosku, czyli: KRS lub EDG, kopie certyfikatow,

deklaracje podatkowe PIT lub VAT, wyciag umowy z partnerem handlowym, nalezy przesytac

podpisane ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.
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