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l. Informacje ogdlne

1.1 Instytucja organizujaca konkurs

1.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdr wnioskéw, realizowane sg w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,

Poddziatania 8.2.1 ,Wsparcie dla wspétpracy sfery nauki i przedsiebiorstw”.

1.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju

Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

1.1.3 Projekty realizowane sg w ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludzki.
Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VIII w Wojewddztwie Swietokrzyskim petni

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

1.1.4 Instytucja Organizujaca Konkurs (zwana dalej I0K) jest Swietokrzyskie Biuro

Rozwoju Regionalnego — Biuro PO KL w Kielcach przy ul. Jagielloinskiej 70.

1.2 Obowiazujgce akty prawne i dokumenty programowe

1.2.1 Obowiazujace akty prawne i dokumenty programowe:

v Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

v Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego

i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.




Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999.

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajagce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym @ rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen
blokowych).

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r.
Nr 54, poz. 535 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.), zwana dalej jako UFP.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku
z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci (Dz. U. z 2008 r.
Nr 216, poz. 1370).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007
r. Nr 155, poz. 1905 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U.

z 2008 r. Nr 159, poz. 993).

Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz

o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z p6zn. zm.)



Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdan o zalegtych naleznosciach
przedsiebiorcow z tytutu swiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 133, poz. 923).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz.1786).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych pfatnosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 220,
poz.1726).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkdédw przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich (Dz. U.
z 2010 r. Nr 125, poz. 846).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia 2006 r.
w sprawie studiow doktoranckich prowadzonych przez placowki naukowe (Dz. U.
z 2007 r. Nr 1, poz. 2).

Warunkiem udzialu w konkursie jest zapoznanie sie Wnioskodawcy z ponizszymi

dokumentami, zwigzanymi z systemem wdrazania PO KL:

v

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej CCl/
2007 PL 051 PO 001 z dnia 28 wrzesnia 2007 r. - zmieniony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 21 sierpnia 2009 r. Nr K(2009) 6607 .

Szczegotowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony
przez Instytucje Zarzadzajacq PO KL w dniu 1 czerwca 2010 r.

Plan Dziatania na rok 2011 dla Priorytetu VIII PO KL w wojewddztwie
Swietokrzyskim.

Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013 z dnia
20 kwietnia 2010 r.



Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 czerwca 2010 r. w zakresie
informaciji i promoc;ji.
System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 obowigzujgcy

na dzien ogtoszenia konkursu.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wytyczne w zakresie wymogow jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze
ustalone dla programoéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20
grudnia 2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 r. dotyczace

oznaczania projektow w ramach PO KL.

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 9 czerwca 2009 r. (data wejscia

w zycie 15 lipiec 2009 r.).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja

z 1 stycznia 2011 r.).

Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg PO
KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

Podrecznik wskaznikbw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
ze stycznia 2011 r.

Poradnik pn. Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL (wersja
z 2010 roku).

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentéw moze spowodowaé niewlasciwe
przygotowanie wniosku o dofinansowanie (czesci merytorycznej oraz
budzetu) co skutkowaé¢ bedzie obnizeniem liczby przyznanych punktéw,

a nawet odrzuceniem wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz realizujacy projekty
zobowigzani sq do zapoznania sie z aktualnymi wersjami dokumentéw

wymienionych w pkt. 1.2.



W przypadku zmiany przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — Instytucje
Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki zapisow Wytycznych
lub Systemu Realizacji PO KL, IOK zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw
niniejszej dokumentacji konkursowej w trakcie trwania konkursu. Informacja
o ewentualnych zmianach wraz z wyjasnieniem oraz terminem, od ktérego
zmiany te obowiazuja, bedzie zamieszczana we wszystkich formach
komunikacji, w jakich zostalo opublikowane ogtoszenie o konkursie,
z zastrzezeniem, 2ze zmiany dotyczace kwestii technicznych oraz
harmonogramu realizacji konkursu beda umieszczane jedynie na stronie
internetowej IOK.

1.3 Przedmiot konkursu

1.

1.3.1 Przedmiotem konkursu sg projekty okredlone dla Poddziatania 8.2.1 Priorytetu VIII
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przyczyniajgce sie do zwiekszenia transferu
wiedzy i wzmocnienia powigzahn sfery B+R z przedsiebiorstwami, stuzace rozwojowi

gospodarczemu regionow.

Wsparciem objete moga zosta¢ nastepujace typy projektow:

Staze i szkolenia praktyczne dla:
— pracownikoéw przedsiebiorstw w jednostkach naukowych;
— pracownikow naukowych jednostek naukowych oraz pracownikéw

naukowych i naukowo - dydaktycznych uczelni — w przedsiebiorstwach.

2. Tymczasowe zatrudnienie w MSP wysoko wykwalifikowanego personelu.

3. Wsparcie tworzenia i rozwoju sieci wspétpracy i wymiany informacji miedzy

naukowcami a przedsiebiorcami w zakresie innowacji i transferu technologii

na poziomie regionalnym i lokalnym, w szczegdlnosci poprzez:

— kampanie informacyjne i imprezy stuzace kojarzeniu partneréw i promocji
transferu wiedzy i innowacji;

— rozwo0j systemu komunikowania sie i wymiany informaciji.




4. Stypendia naukowe' i wsparcie towarzyszace (np. szkolenia z zakresu
komercjalizacji wiedzy) dla doktorantéw ksztalcacych sie na kierunkach
uznanych za szczegodlnie istotne z punktu widzenia rozwoju wojewoédztwa

(okreslonych w RSI).2

W tresci wniosku (cz. 3.1) Whnioskodawca (Beneficjent) powinien zamiescic¢ informacje
dotyczgcg typu projektu (co projekt obejmuje) - sposrod wyzej wymienionych, ktory

zamierza realizowacd.

W przypadku realizowania przez Beneficjenta (Wnioskodawce) typu operacji nr 4:
Stypendia naukowe | wsparcie towarzyszgce (np. szkolenia z zakresu komercjalizacji
wiedzy) dla doktorantow ksztafcgcych sie na kierunkach uznanych za szczegdlnie istotne
Z punktu widzenia rozwoju wojewodztwa (okreslonych w RSI), jest on zobowigzany do
zamieszczenia we wniosku o dofinansowanie projektu wszelkich niezbednych informacji,
ktore bedg stanowity podstawe do tworzenia dokumentéw okreslajgcych warunki

przyznania stypendium.

1.4 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1.4.1 O dofinansowanie projektu mogq ubiega¢ sie wszystkie podmioty — z wytgczeniem
oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarczg lub oswiatowg
na podstawie przepisdow odrebnych), ktére jednoczesnie spetniajg kryteria okreslone w pkt.

4.1 oraz 4.2 niniejszej dokumentac;ji.

1.4.2 O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty podlegajgce wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pd6zn. zm.) — co zostanie

zweryfikowane przez IOK przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

1.4.3 Dopuszcza sie mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie realizacji projektu,

jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nie posiadajgcej osobowosci prawnej

' W ramach tego typu operacji mozliwe do sfinansowania sa: stypendia doktoranckie (rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia 2006 r. w sprawie studiéw doktoranckich prowadzonych przez jednostki organizacyjne
uczelni, Dz. U. z 2007 r. Nr 1, poz. 3, z pdzn. zm. oraz rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 19 grudnia 2006 r. w sprawie studiow doktoranckich prowadzonych przez placoéwki naukowe, Dz. U. z 2007 r. Nr 1,
poz. 2), stypendia za wyniki w nauce (art. 199 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym) oraz stypendia
doktorskie (rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie stypendiéw doktorskich
i habilitacyjnych, Dz. U. Nr 115, poz. 965).

2 Zgodnie ze Szczegétowym Opisem Priorytetéw - $redniomiesieczna wysoko$¢ stypendium wynosi od 3 000 do 5 000 PLN. Kwota ta
w catosci stanowi przychod stypendysty i nie podlega rozliczeniu — moze by¢ wydatkowana przez stypendyste na dowolny cel.




dziatajgcej zawsze w imieniu i na rzecz JST. Kazda czynnos¢ cywilnoprawna dokonana
przez kierownika gminnej, powiatowej i wojewodzkiej jednostki organizacyjnej musi
opiera¢ sie na petnomocnictwie ktérego kwestie regulujg odpowiednio: ustawa z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie

powiatowym oraz ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa.

1.4.4 W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej), w polu 2.1 wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ zarébwno nazwe
wiasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos$é prawng (np.
gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkote) (w formacie ,nazwa JST/nazwa
jednostki organizacyjnej’). Natomiast w polu 2.2 nalezy wybraC z listy rozwijanej,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki samorzadu

terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy).

1.5 Kwota sSrodkow przeznaczona na dofinansowanie realizacji
projektow

1.5.1 HKwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw

w ramach konkursu wynosi: 4 000 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe z EFS (85%): 3 400 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe — BP (15%): 600 000,00 PLN

1.5.2 Powyzsza kwota Srodkow obejmuje rezerwe finansowg (do 5%) z przeznaczeniem

na ewentualne srodki odwotawcze wnoszone przez Projektodawcow.

Opis procedury uruchamiania rezerwy finansowej zawiera pkt 4.3.19 niniejszej

dokumentacji.

1.6 Forma finansowania

1.6.1 W przypadku projektow konkursowych realizowanych przez Beneficjentow innych niz

panstwowe jednostki budzetowe, dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi




w formie zaliczki na realizacje projektu, przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na

rzecz Beneficjenta w ramach dwéch réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

» ptatnosci budzetu Srodkéw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu

ze srodkéw EFS;
oraz

> dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspoétfinansowaniu krajowemu?.

Przedmiotowe Srodki wptywajg dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. O ile to mozliwe, wydatki w ramach projektu powinny byé regulowane
za posrednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, Beneficjent jest zobowigzany
do refundacji poniesionych wydatkbw z przekazanych mu $rodkédw w czesci

odpowiadajgcej dofinansowaniu.

Do umowy o dofinansowanie projektu zatgczony jest harmonogram pfatnosci wskazujacy
zakfadane wartosci zaliczek dla Beneficjenta w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych,

wyptacanych zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie projektu.

1.6.2 Rachunek bankowy dla danego projektu w przypadku, gdy Beneficjentem jest
jednostka organizacyjna JST nieposiadajgca osobowosci prawnej powinien zostac¢ otwarty

przez odpowiednig jednostke samorzgdu terytorialnego (gmina, powiat, wojewddztwo) .

1.6.3 Pierwsza transza srodkdw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci
i terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci. Pierwsza transza moze zostac
przekazana dopiero po ziozeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa
w umowie o dofinansowanie projektu, chyba ze Beneficjent jest zwolniony ze ztozenia

zabezpieczenia.

1.6.4 Warunkiem przekazania drugiej transzy jest ziozenie wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego pierwszg transze, jego zweryfikowanie przez |IOK oraz spetnienie

nastepujgcych warunkéw:

a) wykazanie w tym wniosku o ptatnos¢ wydatkéow kwalifikowalnych rozliczajgcych co
najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania
do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg sktadania przez

Beneficjenta dalszych wyjasnien;

% 0 ile wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.
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b) nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem

w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym przekazanie kolejnej transzy srodkéw na dofinansowanie
projektu moze nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ (w przypadku gdy
wniosek o ptatnos¢ jest prawidiowy) albo po odestaniu Beneficjentowi wniosku do

poprawy, przy spetnieniu warunkoéw o ktorych mowa powyzej.

Warunkiem przekazania kolejnej (kolejnych transzy) jest mozliwe po spetnieniu

nastepujgcych warunkdw:

a) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego przedostatnig transze;

b) ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez |IOK pierwszej wersji wniosku
o ptatnos¢ rozliczajagcego ostatnig transze, w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie
wymagajq sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien;

c) nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem w trybie

natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem

powyzszego schematu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg

zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

1.6.5 Na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote? lub w terminie okreslonym przez Beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (co do zasady nie dtuzszym jednak niz
3 miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia, naliczane bedg odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych (liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku

o ptatnos$é, rozliczajgcego dany wydatek).

1.6.6 W ramach projektow panstwowych jednostek budzetowych srodki bedg wyptacane

przez Bank Gospodarstwa Krajowego (zwany dalej BGK) bezposrednio na rzecz

* Beneficient ma prawo zlozy¢ wniosek o ptatnosé, w ktorym rozliczanych jest mniej niz 70% s$rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatnosci zaakceptowanego przez |IOK.
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wykonawcéw. Panstwowa jednostka budzetowa wystawia dla BGK w formie

elektronicznej:
— Zlecenie ptatnosci ze srodkow europejskich;

oraz

— Zzlecenie wyptaty wspétfinansowania krajowego (o ile wiasciwy dysponent otworzy
rachunek na wspoffinansowanie w BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty

wspoffinansowania przekazywane jest do komoérki ksiegowej danego dysponenta).

1.6.7 Szczegotowe informacje na temat finansowania projektéw, przekazywania srodkow
finansowych, wyptaty i rozliczanie transz dofinansowania, rozliczenia poniesionych
wydatkdw oraz sposob naliczania odsetek - okresla dokument ,Zasady finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” (z dnia 21 grudnia 2010 r.), obowigzujacy od dnia

1 stycznia 2011 r. i jest dostepny na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz

www.pokl.sbrr.pl

Il. Podstawowe wymagania projektowe

2.1 Wymagania dotyczace grupy docelowej

2.1.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL muszag by¢ skierowane
bezposrednio do nastepujacych grup docelowych:

> przedsiebiorcy;

» pracownicy przedsiebiorstw;

» uczelnie;

» jednostki naukowe;

> pracownicy naukowi’ jednostek naukowych;

» pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni uczelni;

> doktoranci®, absolwenci uczelni (w okresie 12 miesiecy od daty ukonczenia

studiow) i studenci’.

® W rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 159, poz. 993).

® llekro¢ jest mowa o ,doktorantach”, nalezy przez to rozumieé: 1) uczestnikoéw stacjonarnych i niestacjonarnych studiow doktoranckich
(studiéw trzeciego stopnia) w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,
z p6zn. zm.) oraz 2) inne niz wymienione w pkt 1 osoby, ktérych przewdd doktorski zostat wszczety zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z p6zn.
zm.) — do dnia podjecia uchwaty o nadaniu stopnia doktora.

" W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.).
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UWAGA! Zgodnie z Planem Dziatania na 2011 r. projekty muszg by¢ skierowane do
grup docelowych z obszaru wojewddztwa swietokrzyskiego (w przypadku oséb fizycznych
zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa Swietokrzyskiego w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego lub sg studentami studiow doktoranckich/posiadajg otwarty przewdd
doktorski na uczelniach znajdujacych sie w wojewddztwie swietokrzyskim, w przypadku
innych podmiotow posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa

Swietokrzyskiego).

W przypadku, gdy projekt obejmuje 1, 2 lub 3 typ operacji przewidziany do wsparcia
(patrz pkt. 1.3.1), zawarty w kryterium wymég regionalnego charakteru grupy

docelowej nie odnosi sie do pracownikéw uczelni i jednostek naukowych.

2.2 Wymagania czasowe

2.2.1 Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizaciji
projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym

poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane.

2.2.2 Okreslajac date rozpoczecia realizacji projektu, Wnioskodawca powinien uwzglednic
czas niezbedny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej, ewentualne
negocjacje oraz czas niezbedny na przygotowanie przez Wnioskodawce dokumentéw

wymaganych do zawarcia umowy z IP.

2.3 Wymagania finansowe

2.3.1 Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

2.3.2 Whniesienie wktadu wilasnego Whnioskodawcy do realizacji projektu nie jest

wymagane.

2.3.3 Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego projektu okreslony jest w umowie

o dofinansowanie.

Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data podpisania umowy

o dofinansowanie realizacji projektu. Wyjatek stanowig sytuacje, gdy:
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— koszty zabezpieczeh zostaty poniesione przed podpisaniem umowy (pod

warunkiem przyjecia projektu do realizacji);

— data podpisania umowy jest pdzniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu
podana w zaakceptowanym wniosku aplikacyjnym - poczatek okresu

kwalifikowalnosci stanowi data rozpoczecia realizacji projektu.

Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po
dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnosza sie do
zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione przed

ztozeniem koncowego wniosku o ptatnosé.

Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okreslonych w ,Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL” (z dnia
22 listopada 2010 r.) - obowigzujg od dnia 1 stycznia 2011 r.

2.3.4 W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw objetych
wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczyé wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji projektu i wigze sie wprost z gtownymi zadaniami
realizowanymi w projekcie. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny
zosta¢ przeznaczone przede wszystkim na zapewnienie realizacji rownosci szans

w szczegolnosci w odniesieniu do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Wysokos¢ wydatkédw w ramach cross-financingu dla Poddziatania 8.2.1 nie moze stanowic

wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

2.3.5 Wnioskodawca (Beneficjent) jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach
cross-financingu do wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej
dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne. Wnioskodawce (Beneficjenta) obowigzuje wartosc

wydatkéw w ramach cross-financingu, a nie limit procentowy.

2.3.6 W przypadku ponoszenia wydatkéw niezgodnie z powyzszymi zasadami, IOK
bedaca strong umowy o dofinansowanie moze uzna¢ czes¢ lub catos¢ wydatkow
za niekwalifikowane, w zaleznosci od uchybien dokonanych przez Wnioskodawce

(Beneficjenta).

2.3.7 Szczegotowe informacje m.in. na temat: zasad kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach PO KL, sposobu kalkulacji budzetu — kosztéow zwigzanych z zatrudnieniem
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personelu w projekcie, zasad stosowania cross-financingu, okreslaja ,,Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL” (z dnia 22
listopada 2010 r.) a takze ,Zasady finansowania PO KL” (z dnia 21 grudnia 2010 r.), ktore

sg dostepne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.pokl.sbrr.pl

2.4 Wymagane wskazniki pomiaru celow

2.4.1 W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (wniosku aplikacyjnego)
w pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3, Wnioskodawca (Beneficjent) powinien okresli¢ odpowiednie
wskazniki stuzace pomiarowi celow (rezultaty) projektu okreslonych we wniosku.
W pkt. 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy réwniez okresli¢ w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bedg wskazniki realizacji poszczegolnych celdw poprzez ustalenie Zzrodta

weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci jego pomiaru.

W pkt. 3.3 moze okresli¢ wikasne wskazniki, odnoszgce sie do celdw szczegodtowych
projektu a w kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku nalezy opisa¢ wartos¢ dodang projektu.

Nie nalezy okresla¢ wskaznikéw do zadania ,Zarzgdzanie projektem”.

Cele oraz stuzace mierzeniu ich realizacji wskazniki okreslone przez Wnioskodawce
(Beneficjenta) powinny by¢ zgodne z regutg SMART - reguta SMART jest szczegdétowo
opisana w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL”
(wersja z dnia 1 stycznia 2011 r.) a takze w ,,Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013”

(wersja ze stycznia 2011 r.).

2.4.2 Gtowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele szczegétowe
projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze problem zostat rozwigzany
(ztagodzony) a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki

powinny umozliwiaé mierzenie jego postepu wzgledem celdéw projektu.

2.4.3 Przygotowujgc wniosek w ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL, Wnioskodawca
zobowigzany jest do zawarcia we wniosku nastepujgcych obowigzkowych wskaznikéw
w projekcie (zg. z ,,Podrecznikiem wskaznikow PO KL 2007-2013"):

« Liczba os6b, ktére ukonczyly udziat w stazach Ilub szkoleniach

praktycznych, w podziale na:
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— pracownikow przedsiebiorstw w jednostkach naukowych

— pracownikdow naukowych w przedsiebiorstwach

Metodologia i sposdb pomiaru

Nalezy wskazacC liczbe osob, ktore zakonczyly udziat w stazach lub szkoleniach
praktycznych ~w ramach Poddziatania 8.2.1 w jednostkach  naukowych

i przedsiebiorstwach.

Za moment ukonczenia stazu/szkolenia, nalezy uznac¢ uzyskanie stosownego certyfikatu

lub innego dokumentu poswiadczajgcego ukonczenie danej formy wsparcia.

+ Liczba doktorantéw, ktérzy otrzymali stypendia naukowe

Metodologia i sposéb pomiaru

Nalezy wskazac liczbe uczestnikdw studiéw doktoranckich, ktérzy otrzymali stypendia
naukowe dzieki dofinansowaniu w ramach Poddziatania 8.2.1. W tym przypadku, nalezy
okresli¢ liczbe doktorantéw, ktdorym przekazano stypendia naukowe. W celu prawidtowego
obliczenia warto$ci wskaznika, za moment jego pomiaru nalezy uzna¢ dzien podpisania
umowy stypendialnej (w przypadku rozwigzania umowy przed zakonczeniem jej

obowigzywania nalezy zaktualizowa¢ wartos¢ wskaznika).

Zgodnie z interpretacjq Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki -
dana osoba moze by¢ stypendystg w ramach kilku projektéw, w ktorych udzielane jest
wsparcie stypendialne. Jednak w takim przypadku, w celu zachowania zgodnosci
z zasadg zakazu podwdjnego finansowania, kluczowe jest zapewnienie, ze otrzymane
przez stypendyste wsparcie w ramach réznych projektow realizowanych w ramach PO KL
nie pokrywa sie w czasie, tzn. dana osoba nie otrzymuje wiecej niz jedno stypendium

w tym samym czasie.

Nie nalezy dopuszcza¢ do sytuacji, gdy dany stypendysta pobiera $wiadczenie
stypendialne z Priorytetu IV i VIII PO KL — nawet jesli pobierane stypendia dotyczag
réoznych okreséw. Nalezy zaznaczy¢, ze w sytuacji pobierania Swiadczenia
o charakterze stypendialnym (w tym grantu badawczego) (wspét)finansowanego ze
srodkdéw innych, stypendium dostepne ze srodkow PO KL nie przystuguje w petnej
wysokosci, ale w kwocie stanowigcej jedynie dopetnieniem kwoty ustalonej przez
Beneficjenta (Wnioskodawce) — tj. zgodnie ze Szczegdéfowym Opisem Priorytetow - od
3 000 do 5 000 PLN.
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Jednoczesnie z intencjg I1Z dotyczaca uregulowania warto$ci wskaznikow PO KL przyjeto,
ze na potrzeby obliczania wartosci ww wskaznika, kazdy uczestnik projektu powinien byc¢
wykazywany tylko raz w ramach pojedynczego projektu oraz w przypadku gdy mozliwe

jest zgrupowanie kilku projektéw jako kontynuowanych po sobie.

Jednoczesnie wykazujgc w zatgczniku nr 2 do wniosku o ptatno$¢é doktorantow
otrzymujacych stypendia nalezy ich zakwalifikowa¢ do osob nieaktywnych zawodowo,

w tym uczacych sie lub ksztatcgcych.

2.4.4 Wskazniki pomiaru celdw mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie
w Generatorze Wnioskdéw Aplikacyjnych. Zamieszczone w przedmiotowe;j liscie wskazniki,
sq jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujgcymi catosci rezultatdbw w ramach catego
Priorytetu. Oprocz tych wskaznikow, Wnioskodawca moze okreslic tez wiasne wskazniki
pomiaru celu zg. ze specyfikg projektu. Mozna do tego wykorzysta¢ Zestawienie
przyktadow  alternatywnych wskaznikow wg. Poddziatan zamieszczonych
w Podreczniku wskaznikéw PO KL 2007-2013.

UWAGA! Wnioskodawca (Beneficjent) ma obowigzek monitorowania wskaznikoéw,

ktére okreslit we wniosku o dofinansowanie projektu.

2.45 W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (wniosku aplikacyjnego)
w kolumnie trzeciej punktu 3.3 Wnioskodawca (Beneficjent) powinien wskazaé produkty,
ktore zostang wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan jak réwniez okreslic

odpowiednie wskazniki, ktére bedg mierzyty stopien osiggniecia wskazanych produktow.

Produkty okreslajg ,dobra i ustugi’, ktére powstang w wyniku zadan realizowanych
w ramach projektu, okreslonych w punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie.

Produktem (skwantyfikowanym za pomocg wskaznika produktu) moze by¢ np. liczba
publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonych porad, liczba godzin
szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika, czy liczba badan i analiz opracowanych

w ramach projektu.

Produkty oraz wskazniki stuzace ich pomiarowi, powinny by¢ zgodne z regutg SMART.

2.4.6 W przypadku projektdw partnerskich, w pkt. 3.3 wniosku nalezy wskazac i opisac
rowniez zadania, za ktorych realizacje odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub
czesciowo partner/partnerzy. Do zadah opisanych w pkt. 3.3 wniosku, Wnioskodawca
powinien odnosi¢ sie w punkcie 3.7 wniosku — opisujac role partnerow, w tym podziat

obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partnerow w realizacji projektu.
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2.4.7 Szczegdtowe informacje nt. okreslania i sposobu pomiaru wskaznikow celéw
w projekcie znajdujg sie w ,Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach PO KL” (wersja z dnia 1 stycznia 2011 r.) a takze w ,Podreczniku wskaznikow
PO KL 2007-2013” (wersja ze stycznia 2011 r.).

2.5 Wymagania dotyczace partnerstwa

2.5.1 Projekt moze byé realizowany w partnerstwie®. Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, partnerzy w projekcie
to: ,,podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub

finansowe, realizujgce wspodlnie projekt”.

Zgodnie z przytoczonym przepisem, realizacja projektow partnerskich w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spetnienia tagcznie nastepujgcych warunkéw:

— posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie Beneficjentem projektu
(strong umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
réwniez wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu® oraz wspdlne
zarzadzanie projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko
czesci zadan w projekcie;

— adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw
w realizacji projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych
lub finansowych odpowiadajgcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnerow, okreslajgcego podziat

zadan i obowigzkow pomiedzy partnerami.

Istota odrézniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest
wspolne zarzadzanie projektem, co oznacza powofanie w poszanowaniu zasady rownosci
szans pici grupy sterujacej'®, ktéra w sposdb demokratyczny, podejmuje decyzje

o zasadniczych kwestiach zwigzanych z realizacjq projektu.

8 Partnerstwo ma wymiar procesualny, gdyz lider i partnerzy wspdtpracuja ze soba na wszystkich lub prawie wszystkich etapach
realizacji projektu a uczestnictwo partnera w projekcie co do zasady powinno rozpocza¢ sie juz na etapie jego planowania.

® Mozliwe jest pominiecie tego warunku w przypadkach okreslonych w rozdziale VI ,Zakresu realizacji projektow partnerskich
okres$lony przez 1IZ PO KL”.

% Grupa Sterujaca, jest organem wspierajacym Beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to giéwnie podejmowania strategicznych
decyzji.
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Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki moga byé¢:

- wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskow spetniajgce definicje
Beneficjenta (niezaleznie od tego czy sg lub czy nie sg wymienione w danym Dziataniu
lub Poddziataniu Szczegdtowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki) — chodzi tu o definicie Beneficienta wskazang w ustawie z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

— jednostki niespetniajgce  definicji Beneficienta na zasadach okreslonych
w dokumencie ,Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje
Zarzgdzajgca PO KL”- chodzi tu o niespetnienie definicji Beneficjenta wskazanej

w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

2.5.2 Partnerstwo w rozumieniu ustawy oznacza nieinstytucjonalne porozumienie
autonomicznych podmiotow, realizujgcych wspdlnie konkretny projekt. Tym samym,
partnerstwa nie stanowi podmiot zrzeszajgcy instytucjonalnie organizacje i instytucje, takie
jak np. zwiazek stowarzyszen lub stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania'’. W tym
przypadku mamy do czynienia z jednym, odrebnym od tworzacych go instytucji
podmiotem. Nie wyklucza to przypadku, gdy do tworzonego partnerstwa akces zgtasza
grupa podmiotow (np. inne partnerstwo, konsorcjum, zwigzek itp.), reprezentujaca
okreslone $rodowisko, czy zrzeszajgcq okreslone organizacje. Wnioskodawca moze
negocjowac¢ z catg grupg, ale we wniosku o dofinansowanie, jak rowniez w umowie

partnerskiej podmioty te sg okreslane indywidualnie.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek pomiedzy ktérymi istnieje podlegtosc.
Tak wiec niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z jego wiasng podlegty jednostka organizacyjna'?. W przypadku administracii
samorzadowej i rzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac za partnera
podlegtej mu jednostki budzetowej. Nie dotyczy to jednostek nadzorowanych oraz tych
jednostek podlegtych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg osobowos$¢ prawna.
Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarczag, gdy jeden podmiot posiada powyzej 50% udziatow drugiego

podmiotu.

" Lokalne Grupy Dziatania w formie stowarzyszenia tworzone sa na podstawie art. 15 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, z pbzn. zm.).
2 |nstytucja Posredniczaca (IOK) nie moze byé réwniez partnerem w projektach realizowanych przez Beneficjentow,
z ktérymi podpisata umowy o dofinansowanie projektéw.
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2.5.3 Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ sie we
wniosku o dofinansowanie projektu. W szczegodlnosci dotyczy to: punktu 2.8 Partnerzy,
punktu 3.3 Zadania, punktu 3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu”, punktu 3.5
Oddziatywanie projektu, punktu 3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy, punktu 3.7

Opis sposobu zarzgdzania projektem, czesci V. O$wiadczenie.

2.5.4 Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu',
dokumentem wymaganym przez Instytucje Oceniajacg Projekt, jest umowa partnerska
(porozumienie), szczegotowo okreSlajgca reguty partnerstwa, w tym 2zwitaszcza
wskazujgca wiodacg role jednego podmiotu (Beneficjenta/lidera) reprezentujgcego
partnerstwo, ktory ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego

rozliczenie.

Umowa taka powinna zawiera¢ uzgodnienia dotyczace co najmniej:

— celu partnerstwa,;

— odpowiedzialnosci lidera/Beneficjenta projektu oraz partnerow wobec oséb trzecich

za zobowigzania partnerstwa;
— zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu;

— plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz
zasady zarzadzania finansowego, w tym przeptywéw finansowych i rozliczania
Srodkoéw (w szczegolnosci sposobu przekazywania przez Beneficjenta srodkow
finansowych na pokrycie niezbednych, ponoszonych przez partneréw kosztow
realizacji zadan w ramach projektu, zgodnie z rozdziatem VIl dokumentu ,Zakres

realizacji projektow partnerskich okresSlony przez IZ PO KL”);
— zasady komunikacji i przeptywu informaciji w partnerstwie;
— zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania);

— petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partnerow przez

Beneficjenta;

— sposob wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

® Punkt ten wypetniany jest tylko przez projektodawcéw wnioskujacych o kwote dofinansowania réwna albo przekraczajaca
2 min ziotych. Ograniczenie kwotowe nie dotyczy projektow innowacyjnych, w przypadku ktorych wypetnienie punktu 3.4 jest
obligatoryjne bez wzgledu na wnioskowang kwote dofinansowania.

" Podpisanie umowy partnerskiej lub porozumienia musi nastapi¢ przed dniem zawarcia umowy lub podpisania decyzji
o dofinansowanie projektu. Nie jest wymagane, aby umowa partnerska byla zawierana przed terminem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.
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Umowa partnerska nie jest zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie — jest natomiast
zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie realizacji projektu (minimalny jej wzér stanowi

zatacznik nr 5.6 do niniejszej dokumentacji konkursowej).

2.5.5 Formuta partnerskiej realizacji zadan pomiedzy jednostkami sektora finanséw
publicznych a jednostkami spoza sektora finanséw publicznych, gdy Wnioskodawca jest
jednostka sektora finanséw publicznych'® zostata uregulowana w art. 28a ust. 4 ustawy.
W przepisie tym okreslono zasady powotywania partnerstw (w tym ponadnarodowych)
z udziatem partnerow spoza sektora finanséw publicznych — gdy Wnioskodawcy jest

jednostka publiczna™®.

Kwestia powotywania takich partnerstw ma istotne znaczenie zwtaszcza w odniesieniu do:

— przejrzystoéci  funkcjonowania podmiotéw  sektora finanséw  publicznych

zawigzujacych partnerstwa,;

— przejrzystosci tworzenia partnerstwa w odniesieniu do przepisbw o zamdwieniach

publicznych.

Ogtoszenie otwartego naboru partneréw powinno okreslaé cel i zakres tematyczny
partnerstwa oraz oczekiwania wobec ewentualnych partnerow, tj. propozycje dziatan
partnera, doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym charakterze, proponowany
wktad partnera w realizacje celu partnerstwa. Cel partnerstwa powinien zostac
przedstawiony w ogtoszeniu w sposob konkretny tak, aby zapewni¢ dostep do informacji
i zgtoszenia swojej kandydatury potencjalnym partnerom. W ogtoszeniu moze réwniez
pojawi¢ sie informacja o maksymalnej liczbie partneréw, ktérych planuje wybrac instytucja
ogtaszajgca nabér partneréw. Ogtoszenie ma charakter informacyjny, celem umozliwienia
zgtoszenia sie ewentualnych partnerow oraz wskazuje przestanki wyboru partneréw.
Ogtoszenie to nie stanowi ogtoszenia w rozumieniu przepisow o0 zamdéwieniach

publicznych oraz o dziatalnosci pozytku publicznego.

Zgodnie z art. 28a ust. 4 pkt. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
kryteriami, ktore instytucja ogtaszajgca nabdér partneréw jest zobowigzana do

uwzglednienia przy wyborze partneréw sa:

'® Przepis ten nie dotyczy sytuacji, gdy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem w projekcie.

'8 Art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, w tym przypadku postuguje sie
pojeciem ,podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych”. Definicja
ta obejmuje m.in. jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych; inne, panstwowe
jednostki organizacyjne nieposiadajagce osobowos$ci prawnej; inne osoby prawne, utworzone w szczegélnym celu zaspokajania
potrzeb o charakterze powszechnym nie majgcych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa
w tym przepisie oraz w pkt. 1 i 2, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot: finansujg je
w ponad 50% lub posiadajg ponad potowe udziatdéw albo akcji, lub sprawujg nadzér nad organem zarzadzajacym, lub majg
prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego.
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— zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa;
— oferowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa;

— doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze (wykazanie realizacji
projektéw o réznych zrédtach finansowania, lecz realizowanych w obszarze,

ktérego dotyczy projekt partnerski);

— wspotpracy z Beneficjentem w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzi na ogtoszenie potencjalny partner deklaruje gotowo$¢ uczestnictwa

w przygotowaniu projektu partnerskiego.

Na etapie przygotowania projektu, partnerzy mogg wypowiedzie¢ partnerstwo jednemu
(lub wiecej) z partneréw, ktory nie wywigzuje sie z obowigzku uczestniczenia
w przygotowaniu projektu. W przypadku wypowiedzenia partnerstwa z partnerem (lub
partnerami) na etapie tworzenia projektu, mozliwe jest ogtoszenie naboru na wybor

partnera w miejsce partnera, ktéremu wypowiedziano partnerstwo.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju dotyczacych wytaniania partnera, stwierdzonej
w wyniku analizy dostarczonych informaciji lub przedstawienia nieprawdziwych informacji
odnosnie partnerstwa we wniosku o dofinansowanie, Instytucja Oceniajaca Projekt
odstepuje od przyznania dofinansowania danemu Wnioskodawcy jako naruszajgacego

powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

2.5.6 W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, szczegétowe informacje znajdujq sie
w dokumencie ,Zakres realizacji projektow partnerskich okreSlony przez 1Z PO KL” z dnia

1 stycznia 2011 r.

2.6 Wymagania dotyczace zlecania zadan merytorycznych

2.6.1 Zlecenie zadania merytorycznego oznacza zlecenie catosci dziatan przewidzianych
w ramach danego zadania lub istotnej ich czesci jednemu podmiotowi — np. zlecenie

szkolenia firmie szkoleniowej, zlecenie realizacji badania wykonawcy.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach
projektu moga stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze Beneficjent wskaze we

wniosku o dofinansowanie projektu zadania, ktére zamierza zlecaé wykonawcom
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zewnetrznym i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzony przez podmiot bedacy
strong umowy. Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu, faktu zlecenia
danego zadania merytorycznego stanowi podstawe do wuznania kosztow za

niekwalifikowalne.

2.6.2 Beneficjent powinien udokumentowac faktyczng realizacje zleconego zadania
merytorycznego zgodnie z umowqg zawartg z wykonawcg poprzez np. pisemny protokot

odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

2.6.3 Poprzez zlecenie zadan merytorycznych nie nalezy rozumieé¢ zakupu ustug — np.

cateringowych, hotelowych, czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia.

2.6.4 W celu stwierdzenia, czy dane zadanie jest zadaniem merytorycznie zleconym czy
nie, nalezy wzig¢ pod uwage to, kto ponosi koszty administracyjne zwigzane
z wykonaniem tego zadania. Jesli te koszty ponosi zewnetrzny wykonawca zadania, to co

do zasady bedziemy mie¢ do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego.

2.6.5 Szczegotowe informacje dotyczace zlecania zadan merytorycznych w projekcie
okreslajg ,Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL” (z dnia 22
listopada 2010 r.) oraz ,Zasady finansowania PO KL” (z dnia 21 grudnia 2010 r.). Obydwa

dokumenty obowigzujg od dnia 1 stycznia 2011 r.

2.7 Wymagania dotyczace  innowacyjnosci i  wspoipracy
ponadnarodowej

271 W ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL nie przewiduje sie mozliwosci realizacji

projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych.
2.7.2 Istnieje jednak mozliwos¢ realizacji projektow z komponentem ponadnarodowym
zgtaszanym jako zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu
nie przewiduje realizacji komponentu ponadnarodowego lub wskazuje na mozliwosc
nawigzania wspotpracy w trakcie realizacji projektu, woéwczas do |IOK zgtasza pisemng

informacje o zamiarze rozszerzenia projektu o wspétprace ponadnarodowa.
Informacja taka powinna zawierac:

e uzasadnienie nawigzania wspotpracy ponadnarodowej;

e obszar, cele i spodziewane rezultaty;
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e planowany budzet;

¢ list intencyjny potencjalnego Partnera ponadnarodowego.

2.7.3 Rozszerzenie zakresu projektu, w tym zwiekszenie kwoty dofinansowania podlega
negocjacjom z IOK. Instytucja Organizujgca Konkurs akceptuje zmiany w projekcje pod
warunkiem wykazania przez Beneficjenta wartosci dodanej wspoétpracy ponadnarodowe;j
oraz pod warunkiem dostepnosci $rodkow przeznaczonych na wspofprace

ponadnarodowa.

2.7.4 Realizacja projektow z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym jako zmiana
do wniosku o dofinansowanie projektu moze odbywaé sie na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych | wspofpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 1 kwietnia
2009r.

2.8 Wymagania dotyczace pomocy publicznej

2.8.1 Tryb udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach Poddziatania
8.2.1 jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598) oraz ,Zasadami udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL” z dnia 10 lutego 2011 r.

2.8.2 Pomoc publiczna moze wystgpi¢c w ramach nastepujacych typow projektéw
Priorytetu VIII PO KL, Poddziatania 8.2.1:

e tymczasowe zatrudnienie w MSP wysoko wykwalifikowanego personelu:;

e staze oraz szkolenia praktyczne dla przedsiebiorcéw i pracownikéw przedsiebiorstw

w jednostkach naukowych oraz dla pracownikow naukowych w przedsiebiorstwach;

2.8.3 Typ projektu: staze oraz szkolenia praktyczne dla przedsiebiorcow i pracownikow
przedsiebiorstw w jednostkach naukowych oraz dla pracownikbw naukowych
w przedsiebiorstwach, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL oraz Zasadami udzielania

pomocy publicznej w ramach PO KL objety jest pomoca de minimis.
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W przypadku tego wsparcia pomoc publiczna stanowi wynagrodzenie stazysty (wraz
z kosztami pracodawcy) a takze inne koszty zwigzane z odbywaniem stazu (np. koszty

podrozy z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia).

2.8.4 Wsparcie na tymczasowe zatrudnienie w MSP wysoko wykwalifikowanego
personelu, zgodnie z ww. dokumentami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL moze by¢ objete pomoca publiczng. W ramach powyzszej kategorii
pomocy istnieje mozliwos¢ pokrycia do 50% wydatkdéw kwalifikowanych zwigzanych
z zatrudnieniem wysoko wykwalifikowanego personelu, ponoszonych w szczegolnosci na
wynagrodzenia oraz ubezpieczenie spoteczne zatrudnionego pracownika, a takze kosztéw
podrozy, kosztow skorzystania z ustug agenciji posrednictwa pracy czy dodatkéw z tytutu
zmiany miejsca pracy. Powyzszy typ wsparcia moze zostaC takze objety pomoca de
minimis.

2.8.5 W Poddziataniu 8.2.1 PO KL w typie projektu: Staze i szkolenia praktyczne dla
pracownikow przedsigbiorstw w jednostkach naukowych oraz dla pracownikdw naukowych
Jjednostek naukowych oraz pracownikow naukowych | naukowo-dydaktycznych

w przedsiebiorstwach — pomoc publiczna (w postaci pomocy de minimis) nie wystapi, o ile:

a) przedsiebiorca nie otrzymuje pomocy finansowej (lub innej) w formie rekompensaty
wyptacanej z tytutu pokrycia wynagrodzenia pracownika za czas jego skierowania

na staz;

b) skierowany do odbycia stazu pracownik nie wykonuje pracy bezposrednio

zwigzanej z dziatalnoscig komercyjna.

2.8.6 W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy
publicznej Beneficjent (Wnioskodawca) zobowigzany jest kazdorazowo wskazac
w budzecie szczegdtowym projektu wszystkie wydatki objete pomocg publiczna,
niezaleznie od faktu, czy sam jest Beneficjentem pomocy, czy tez wystepuje w roli
podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzecz innych Beneficjentéw. Obowigzek ten dotyczy
wskazania w budzecie wszystkich wydatkow, ktore zawierajg elementy pomocy publicznej,
nie zas wykazania wysokosci pomocy publicznej, ktora zostanie udzielona na rzecz tego

Beneficjenta.

2.8.7 Zgodnie z przepisami rozporzgadzenia Komisji nr 800/2008, jednym z warunkow
przyznania pomocy publicznej w ramach wytaczeh blokowych jest uwzglednienie efektu
zachety, ktéry gwarantuje, ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt nie zostatby
zrealizowany w danej formie lub w zakresie (pomoc publiczna powinna stuzy¢ zwiekszeniu

zakresu realizowanego przedsiewziecia).
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2.8.8 Jednym z warunkéw przyjecia danego projektu do dofinansowania jest jego

zgodnos¢ z przepisami dotyczgacymi udzielania pomocy publicznej.
Za niezgodnos¢ z powyzszymi przepisami nalezy uznaé w szczegoélnosci:

1) niezaznaczenie w budzecie szczegdotowym projektu wydatkéw objetych pomocag
publiczng w przypadku stwierdzenia wystepowania pomocy publicznej w projekcie

na podstawie informacji zawartych w tresci wniosku;

2) zastosowanie nie prawidiowego poziomu intensywnosci pomocy w budzecie
szczegotowym projektu w stosunku do informacji zawartych w tre$ci wniosku
(np.  przyjecie intensywnosci pomocy na  zatrudnienia  pracownikéw
niepetnosprawnych zamiast intensywnosci pomocy na zatrudnienia pracownikow

znajdujacych sie w szczegolnej sytuaciji);

3) zastosowanie nieprawidtowego rodzaju pomocy w odniesieniu do form wsparcia

przewidzianych we wniosku.

UWAGA!!! Projekty niezgodne z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej beda

odrzucane na etapie oceny merytorycznej.

2.8.9 Szczegdtowe informacje na temat udzielania pomocy publicznej w ramach Priorytetu
VIIl, Poddziatania 8.2.1, zawarte sg w ,Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach
PO KL” z dnia 10 lutego 2011 r. oraz aktach prawnych do ktérych odwotuje sie powyzszy
dokument. Jednoczesnie informujemy, iz ani IOK, ani Instytucja Zarzadzajagca PO KL nie
sg uprawnione do wydawania wigzacych wykfadni dotyczacych pomocy publicznej, gdyz
prawo to przystuguje jedynie Europejskiemu Trybunatowi Sprawiedliwosci oraz Komisji

Europejskiej.

2.9 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

2.9.1 Ryzyko nieosiaggniecia zatozen projektu zawarte jest w punkcie 3.4 wniosku, lecz
wypetniany jest tylko przez Wnioskodawce (Beneficjenta), ktory wnioskuje o kwote

dofinansowania réwng albo przekraczajgcg 2 min PLN.

2.9.2 Zmieniajace sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw
na osiggniecie zatozeh projektu. Punkt 3.4 wniosku pozwala Wnioskodawcy na

zaplanowanie w sposob uporzgdkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu
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jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia celdw szczegotowych projektu lub wskaznikéw ich pomiaru, a w rezultacie
do jego niezrealizowania. Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie ,zatozenia
projektu” obejmuje zaréwno cele szczegdtowe projektu, jak i wskazniki pomiaru tych

celow.

2.9.3 Wnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest
dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie,
co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla
zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych

wydatkow.

W  kolumnie trzeciej ,Sposéb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” -
w przypadku projektdow partnerskich, Wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja

wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W czwartej kolumnie punktu 3.4 wniosku nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete
w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka oraz
w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. W przypadku projektéw partnerskich
Whnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia
wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrzec
informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona

partnerowi/partnerom.

294 W przypadku projektow realizowanych ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia
ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozyC, ze zastosowanie jedynie strategii
unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce
i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka

opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu.

2.9.5 Szczegodtowe informacje nt. ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu zawarte sg
w ,Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL” z dnia

1 stycznia 2011 r.
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2.10 Wymagania zwiazane z realizacjq projektu

2.10.1 Wszyscy Beneficjenci sg zobowigzani do wydatkowania srodkéw publicznych
(do ktorych zalicza sie m.in. srodki Unii Europejskiej) w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow. Na etapie
przygotowywania projektu zaleca sie, aby Beneficjenci zobowigzani do stosowania ustawy
Prawo zamoéwienn publicznych, zwrdcili szczegdlng uwage na zgodnos¢ projektu

z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych.

2.10.2 Beneficjent, ktorego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, w okreslonym
przez IOK terminie podpisuje umowe o dofinansowanie projektu (minimalny wzor

przedmiotowej umowy stanowi zatgcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji).

2.10.3 W przypadku okreslonych typéw projektéw, dla ktérych zawarcie umowy
o dofinansowanie projektu nie jest mozliwe, np. ze wzgledu na wspdlne kierownictwo,
podstawg realizacji projektu jest decyzja o dofinansowanie projektu wydawana przez 10K,

zgodnie z art. 5 pkt. 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

2.10.4 Zasada konkurencyjnosci dotyczy wszystkich zamdwien w ramach projektu
przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 tys. euro netto’, tji. bez

podatku od towaréw i ustug (VAT) wykonywanych na rzecz Beneficjenta przez wykonawce

tj. osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia — ztozyta oferte lub zawarta umowe

w sprawie zamowienia.
2.10.5 Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy
projektu;

b) zamdéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktérym
Beneficient w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie projektu wspotpracowat w sposoéb ciggty lub powtarzalny.

2.10.6 W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci Beneficjent zobowigzuje sie do:

" Warto$¢ zaméwienia, ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust.3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
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a) wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw'®
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia;
rownoczesnie Beneficjent jest zobowigzany do zamieszczenia na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone, oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania
ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na
ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania
ofertowego; w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcow, Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie
zasade konkurencyjnosci za spetniong;

b) wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert™

w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem,

do ktérego zataczane sg zebrane oferty.

210.7 W trakcie realizacji zamoOwienia dopuszcza sie wzrost warto$ci zamowienia
udzielonego z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartoSci
zamoOwienia okreslonej w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne

ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

2.10.8 W przypadku nie stosowania przez Beneficjenta/partnera zasady konkurencyjnosci,

IOK stosuje taryfikator korekt okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.

2.10.9 Szczegoty dotyczace zasady konkurencyjnosci zawarte sg w obowigzujacych
od dnia 1 stycznia 2011 r. dokumentach: ,Zasady finansowania PO KL”, ,Wytyczne
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL” a takze w § 20 minimalnego wzoru

umowy o dofinansowanie (stanowigcej zatagcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentaciji).

2.10.10 Podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy sie o dofinansowanie
zobowigzuje sie realizowac projekt zgodnie z dokumentami programowymi wymienionymi

w punkcie 1.2 niniejszego dokumentu dostepnymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl

oraz www.pokl.sbrr.pl

'8 7 uwagi na fakt, ze data otrzymania przez potencjalnego wykonawce oferty jest kluczowa dla potwierdzenia spetnienia
warunku dotyczacego terminu na ztozenie oferty, Beneficjent powinien posiada¢ dokumenty potwierdzajace otrzymanie przez
ten podmiot zapytania ofertowego.

" W przypadku gdy Beneficient dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku
wykonawcow.
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lll. Przygotowanie i skladanie wnioskéw o dofinansowanie
projektu

3.1 Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu

3.1.1 Whniosek o dofinansowanie powinien zostaé przygotowany na obowigzujgcym
formularzu. Wzoér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz Instrukcja jego
wypetnienia stanowig zatgcznik nr 5.1 do niniejszej dokumentacji a takze dostepne sg na

stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.pokl.sbrr.pl

3.1.2 Whniosek powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych aktualny na dzien sktadania wniosku. Dostep do tej aplikacji mozna uzyskac

za posrednictwem stron internetowych: www.generatorwnioskow.efs.gov.pl,

www.efs.gov.pl, oraz www.pokl.sbrr.pl

3.1.3 Istnieje rowniez mozliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji off-line
GWA, czyli Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA-E, Wnioskodawca jest
zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) z danymi do
GWA dostepnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu

danych oraz wygenerowania pliku .PDF

3.1.4 Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wczesniej zapisanego wniosku dostepne
sq w wersji on-line w ramach GWA (komputer musi by¢ podtgczony do sieci Internet
podczas pracy w GWA) oraz w wersji off-line po zainstalowaniu GWA-E lokalnie na

komputerze uzytkownika.

UWAGA! Wersja GWA off-line stuzy do przygotowania roboczej wersji wniosku natomiast
wersja wniosku sktadana do IOK powinna zosta¢ przygotowana i wydrukowana

z wykorzystaniem GWA w wersji on-line.

3.1.5 Whniosek nalezy ztozy¢é w tozsamej wersji papierowej i elektronicznej w pliku XML
(.zip_pokl) - dodatkowo, lecz nieobowigzkowo w formacie .pdf - wygenerowanej przez
aplikacje Generator Wnioskow Aplikacyjnych. O tozsamo$ci papierowej i elektronicznej

wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku.
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Whniosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w pliku XML (plik
z rozszerzeniem .zip_pokl) nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany w innych

aplikacjach (MsWord, Internet Explorer, itp.).
3.1.6 Wnioskodawca sktada wniosek:

1. Opatrzony pieczeciami (firmowg i imienng — w przypadku braku pieczeci imiennej -

czytelny podpis®®), w miejscu wskazanym we wniosku — cze$¢ V.

W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — wskazanych
w pkt. 2.2 wniosku o dofinansowanie — nazwa Wnioskodawcy i jego piecze¢ winna byc¢
zgodna z wymogami okreslonymi w art. 43 Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2008 r. Nr 116
poz. 731) ,Firmg osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko. Nie wyklucza to wigczenia do
firmy pseudonimu lub okre$lenn wskazujgcych na przedmiot dziatalno$ci przedsiebiorcy,

miejsce jej prowadzenia oraz innych okreslenn dowolnie obranych”.
2. Opatrzony datg, w miejscu wskazanym we wniosku — czes¢ V.

3. Podpisany czytelnie w miejscu wskazanym we wniosku — czes¢ V - przez osobely
upowazniong/e do podejmowania decyzji w imieniu Projektodawcy (Wnioskodawcy)
wskazang/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu — zgodnie z wpisem do

odpowiedniego rejestru/upowaznieniem lub petnomocnictwem.

Osoba wskazana w punkcie 2.6 wniosku musi byC identyczna z osobg wskazang
w dokumentach potwierdzajacych forme i charakter prowadzonej dziatalno$ci, np. wpisie

do KRS, ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Podpisany czytelnie przez wszystkich Partneréw projektu - czes¢ V wniosku
,O8wiadczenie Partnera/ow projektu” - w przypadku projektow realizowanych

w partnerstwie krajowym.

UWAGA! Whniosku nie podpisujg partnerzy ponadnarodowi, wskazani w punkcie 2.8

whniosku o dofinansowanie.

5. W dwéch egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia po$wiadczona za zgodnos¢
z oryginatem albo 2 oryginaty) oraz jedng wersje elektroniczng w pliku XML (.zip_pokl)
a takze nieobowigzkowo w formacie .pdf (na ptycie CD/DVD). W przypadku projektow
wspoétpracy ponadnarodowej — dwa egzemplarze papierowe listu intencyjnego (jako

zatgcznik do kazdego egzemplarza papierowego sktadanego wniosku).

2 7a czytelny podpis uznaje sie wtasnoreczny czytelny podpis (peine imie i nazwisko: np. Jan Kowalski) lub piecze¢ imienna
z podpisem/parafa.
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Kopia wniosku musi by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobely
uprawniong/e do podejmowania decyzji w imieniu Projektodawcy (Wnioskodawcy)

wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie, poprzez:

— potwierdzenie zgodnosci z oryginatem na kazdej stronie kopii - pieczec

i podpis lub jego skrot (parafa);
lub

— potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem z adnotacjg: ,od strony... do strony...”,

pieczec i podpis lub jego skrot (parafa).

Przed ztozeniem wniosku do IOK zaleca sie sprawdzenie prawidiowosci jego
przygotowania za pomoca listy sprawdzajacej, stanowigcej zatacznik nr 5.4 do niniejszej

dokumentaciji.

Zaleca sie aby wszystkie dokumenty byly podpisywane diugopisem w kolorze

niebieskim.

Whiosek powinien by¢ bezposrednio wpiety w skoroszyt (bez foliowych koszulek).

Skoroszyt powinien zawierac strone tytutowg oraz spis tresci. Na stronie tytutowej muszag

znajdowac sie nastepujace informacje:

— oznaczenie oryginatu lub kopii;
— nazwa Beneficjenta;

— tytut projektu, oferta na konkurs zamkniety nr: 5/1/8.2.1/POKL/2011

w ramach Poddziatania 8.2.1;

— suma kontrolna wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nadana

przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
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Wz6r strony tytutowej:

ORYGINAL/KOPIA
Nazwa Beneficjenta

Oferta na konkurs zamkniety nr: 5/1/8.2.1/POKL/2011

Poddziatanie 8.2.1 PO KL

Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw

Suma kontrolna

Obydwa skoroszyty zawierajagce komplety dokumentéw (oryginat i kopia) muszg byé

wpiete do segregatora (w twardej oprawie).

Segregator powinien by¢ opisany na grzbiecie w nastepujgcy sposéb:

— nazwa Beneficjenta (Projektodawcy),

— tytut projektu,

— nr i nazwa Poddziatania PO KL,

— nr konkursu
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Nosnik, na ktérym zostanie zapisana wersja elektroniczna wniosku powinien by¢ opisany
w sposob czytelny i zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwe Beneficjenta, tytut projektu,
nr Poddziatania, nr konkursu, sume kontrolng wniosku. Nosnik powinien by¢ umieszczony
w opakowaniu (np. w obwolucie z europerforacjg na ptyty CD/DVD) umozliwiajgcym

umieszczenie go w segregatorze.

Wz6r prawidtowo oznaczonego nosnika przedstawiono ponizej:

NAZWA BENEFICJENTA

TYTUL PROJEKTU

Poddziatanie 8.2.1 PO KL

Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw

KONKURS NR 5/1/8.2.1/POKL/2011

Suma kontrolna........
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Whniosek nalezy ziozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie
Z ponizszym wzorem:

Petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)
oraz jego adres

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego —
Biuro Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
ul. Jagiellonska 70, 25 — 956 Kielce

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

[wpisaé tytut projektu].

w ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL

Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw

Konkurs numer:
5/1/8.2.1/POKL/2011

Niespetnienie wymogéw okreslonych w pkt. 3.1.1 do 3.1.5 bedzie skutkowaé
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

3.2 Warunki konkursowe i skliadanie wnioskow

3.2.1 Niniejszy konkurs ma charakter zamkniety.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Poddziatania 8.2.1 bedzie
prowadzony od dnia 30 marca 2011 r. do dnia 29 kwietnia 2011 r.

UWAGA! Whnioski ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia i nie

beda zwracane Wnioskodawcom, lecz przechowywane w |OK.

Ostateczny termin ztozenia wnioskow — 29 kwiecien 2011 r. (pigtek) godzina 15:00.

3.2.2 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektow przyjmuje Instytucja Organizujaca
Konkurs — Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego — Biuro Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki, ul. Jagiellonska 70, 25 — 956 Kielce, Sekretariat - pokdj 202 11 pietro, w dni
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robocze - od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 15:00. Wnioski mozna skfadaé
osobiscie oraz nadsytaé pocztg Ilub przesytkg kurierskg. W przypadku wnioskow
nadsytanych pocztg lub przesytkg kurierskg o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina
wptywu wniosku do Sekretariatu Biura Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
ul. Jagiellonska 70, 25 — 956 Kielce.

3.2.3 Instytucja Organizujgca Konkurs zamiesci w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia naboru wnioskéw na swojej stronie internetowej, szczegoétowy harmonogram
przeprowadzania kolejnych etapow oceny i wyboru wnioskow do dofinansowania (etap
oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy o dofinansowanie)
w odniesieniu do konkursu nr 5/1/8.2.1/POKL/2011.

W przypadku, gdy dotrzymanie harmonogramu nie jest mozliwe, IOK moze dokonac jego
aktualizacji. Zmieniony harmonogram wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian
podawany jest wowczas do publicznej wiadomosci na stronie internetowej I0K:

www.pokl.sbrr.pl

3.2.4 Planowany termin zakonczenia obrad Komisji Oceny Projektow dla wnioskow

ztozonych w ramach przedmiotowego konkursu to 3 sierpien 2011 r.

3.3 Wycofanie wniosku

3.3.1 Kazdemu Whnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do Instytuciji
Organizujacej Konkurs o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapdéw procedury udzielania dofinansowania.
Powyzsze wystgpienie Wnioskodawcy uznawane jest za skuteczne na kazdym etapie

oceny zaréwno formalnej jak i merytoryczne;j.

3.3.2 Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ztozona do

IOK w formie pisemnej powinna zawiera¢ nastepujace informacje:
- jasng deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

- tytut wniosku i jego sume kontrolng oraz numer wniosku (jezeli zostat juz nadany

przez |0K),

- petng nazwe i adres Wnioskodawcy.
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Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zostaé podpisane czytelnie przez
osobe upowazniong do podejmowania decyzji w imieniu Projektodawcy (Wnioskodawcy)
wskazang w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie, ktéra wczesniej w czesci
V podpisywata ztozony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu. Wniosek zostanie
wycofany z dalszych etapéw procedury udzielania dofinansowania w terminie 5 dni

roboczych od wptywu przedmiotowego pisma do I0K.

3.3.3 Whnioski, ktore zostaty wycofane nie beda zwracane Wnioskodawcom, lecz

przechowywane w |OK.

IV. Wybdér projektow  oraz podpisywanie umowy

o dofinansowanie projektu

4.1 Procedura oceny formalnej

4.1.1 Ocena formalna wniosku ma na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogoine
kryteria formalne oraz kryteria dostepu. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie
prowadzonego naboru wniosek o dofinansowanie (o ile zostat ziozony w terminie
okreslonym przez IOK i nie zostat wycofany przez Wnioskodawce). Obowigzek spetniania
ogolnych kryteridw formalnych dotyczy wszystkich rodzajéw projektow realizowanych
w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotyczg one
zagadnieh zwigzanych ze spetnieniem wymogdéw rejestracyjnych oraz wypetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Ocena formalna dokonywana
jest zgodnie z Kartg oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego

PO KL (stanowigcej zatgcznik nr 5.2 do niniejszej dokumentacji konkursowej).

OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

41.2 Zgodnie z obowigzujacymi ,Zasadami dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL” w ramach przedmiotowego konkursu stosowane beda ogdine

kryteria formalne:

1. Wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabor projektow.
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2. Whniosek ztozono we wtasciwej instytucji.

3. Whniosek wypetniono w jezyku polskim.

4. Whniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujacyg

instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie i wtasciwg dokumentacjg konkursowa.

5. Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoffinansowane z innych wspdlnotowych

instrumentéw finansowych.
6. Okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

7. Roczny obrét?! Projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie? (zgodnie z zapisami

pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu.

8. Whniosek stanowi odpowiedZz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie

o konkursie).

9. Wraz z wnioskiem ztozono list intencyjny (kryterium dotyczy tylko projektéw wspotpracy

ponadnarodowej).

4.1.3 Lista wymogéw formalnych, ktérych niespetnienie skutkuje negatywnym
wynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL

ze wzgledu na niespetnienie wymogu kompletnosci wniosku:

1. Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej

pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby upowaznione;.

2. Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane)

w pkt. 2.6 wniosku.

3. Niezlozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia
poswiadczona za zgodnosS¢ z oryginatem albo 2 oryginaty - zgodnie ze sposobem

okreSlonym w dokumentacji konkursowej) oraz w wersji elektronicznej plik XML

(.zip_pokl.);

2 W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ warto$é
przychodéw (w tym przychoddéw osiggnietych =z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow)
a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
Projektodawce/partnera.

22 W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$é obrotéw odniesé do roku realizacji projektu,
w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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4. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (kopii) listu intencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego — wytgcznie w przypadku projektéw wspdtpracy

ponadnarodowe;j.
5. Niedajgca sie odczytaé wersja elektroniczna wniosku plik XML.(.zip_pokl);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy

kontrolne na stronach wersiji papierowe;j.

7. Typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny

z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursowe;.

8. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

4.1.3 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespetniajgce jednego lub wiecej kryteriéw formalnych sg odrzucane

na etapie oceny formalnej, z zastrzezeniem pkt. 4.1.4.

4.1.4 Lista brakéw formalnych, ktére moga podlegac¢ jednorazowym korektom lub

uzupetnieniom w_zakresie niepowodujacym zmiany sumy kontrolnej wniosku

o dofinansowanie:

1. Brak w czesci V wniosku pieczeci a takze czytelnego podpisu osoby/oséb
upowaznionej/lupowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Projektodawcy (Wnioskodawcy) oraz wszystkich Partnerow projektu, zgodnie

z zapisami wymaganej dokumentacji konkursowe;.

2. Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane)

w pkt. 2.6 wniosku.

3. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) listu intencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego - wylacznie w przypadku projektéw wspotpracy

ponadnarodowe;j.

4. Niedajaca sie odczytac wersja elektroniczna wniosku plik XML (.zip_pokl);

Mozliwo$¢ dokonania jednokrotnego uzupetnienia wniosku o dofinansowanie jest mozliwa
w terminie 5 dni roboczych lub 10 dni roboczych (w przypadku przewidzianych do
realizacji w partnerstwie krajowym) od dnia otrzymania pisma informujgcego
Whnioskodawce o takiej mozliwosci. W przypadku uzupetnien nadsytanych pocztg lub
przesytka kurierskg o ich przyjeciu decyduje data i godzina wptywu do SBRR — Biura PO
KL przy ul. Jagiellonskiej 70 w Kielcach. W przypadku, jezeli wniosek i/lub ztozone wraz

z nim zatgcznik (tj. list intencyjny — w przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej),
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mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przez Wnioskodawce w zakresie okreslonym przez
IOK, nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriow formalnych i/lub kryteriéw
dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej - zostaje on odrzucony bez mozliwosci
dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie
Informatycznym).

Whniosek zostaje réwniez odrzucony, jezeli Wnioskodawca nie dokona uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego w terminie 5 dni lub
10 dni w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym od
dnia otrzymania pisma informujgacego go o takiej mozliwosci lub dokona uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego - w zakresie innym niz

wskazany przez IOK. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupetnieniom.

IOK wysyta do Wnioskodawcy pismo informujgce go o odrzuceniu wniosku na etapie
oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia a takze o mozliwosci ztozenia

protestu.

4.1.5 Lista brakéw formalnych, ktére nie podlegaja korektom ani uzupelnieniom,

a tym samym skutkujg bezwzglednym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formainej:

1. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem lub 2 oryginaty, zgodnie ze sposobem

okreslonym w dokumentacji konkursowej) oraz w wersji elektronicznej plik XML

(.zip_pokil.).
2. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy

kontrolne na stronach wersji papierowe;.

3. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.

4.1.6 Nie podlegajg korektom i uzupetnieniom uchybienia powodujgce zmiane sumy

kontrolnej wniosku o dofinansowanie.
KRYTERIA DOSTEPU

4.1.7 Kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i podlegajg

weryfikacji na etapie oceny formalnej i merytorycznej.

W ramach konkursu dla Poddziatania 8.2.1, stosowane bedzie nastepujace kryterium

dostepu (zg. z Planem Dziatania na 2011 r. dla Priorytetu VIII):

40



1. Projektodawca skilada nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu

w ramach danej rundy konkursowe;j.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie rejestru wnioskéw IOK.

UWAGA ! W przypadku konkursu zamknietego ,runda” jest réwna catemu konkursowi.

Ocena wniosku na podstawie kryteribw dostepu ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespetniajgce kryterium dostepu sg odrzucane na etapie oceny

formalne;.

4.2 Procedura oceny merytorycznej

4.2.1 Ocena merytoryczna wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie

w oparciu o ogodlne kryteria horyzontalne, kryteria merytoryczne oraz kryteria strategiczne.

OGOLNE KRYTERIA HORYZONTALNE

1. Zgodnos¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: politykg
rownych szans, zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg

zrébwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspoélnotowym.
2. Zgodnosc¢ z prawodawstwem krajowym.

3. Zgodnos¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

UWAGA! Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy
ogolne dotyczace EFRR, EFS, FS art. 16, Panstwa Czionkowskie i Komisja zapewniajg
wsparcie zasady réwnosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednianie problematyki pici na
poszczegoblnych etapach wdrazania funduszy, a kwestia wyréwnywania szans kobiet
i mezczyzn traktowana jest jako naczelna i niezwykle istotna polityka horyzontalna, ktéra
powinna byC przestrzegana przez wszystkie kraje UE. Przestrzeganie zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn stanowi obowigzek prawny wszystkich instytucji zaangazowanych
w realizacje Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Uwzglednienie we wniosku
zagadnieh zwigzanych z rownos$cig szans zwigzane jest ze zwalczaniem wszelkich
przejawow dyskryminacji, w tym ze wzgledu na wiek, pteé, rase i niepetnosprawnosc.
Zasada ta w projekcie powinna zostaé uwzgledniona poprzez takie zorganizowanie

projektu, by zostat zapewniony jednakowy dostep wszystkich oséb do zwiekszania szans
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na zatrudnienie. Zasada ta odnosi sie zardwno do rownosci kobiet i mezczyzn, jak réwniez
do rownosci osob niepetnosprawnych, mieszkancéw obszarow wiejskich oraz osob

wykluczonych spotecznie na rynku pracy.

Whnioskodawca powinien odnies¢ sie do zasady rownosci w tresci wniosku
o dofinansowanie zgodnie z regulacjami zawartymi w obowigzujgcej Instrukcji wypetniania

wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

Poradnik pt. Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL (dostepny jest

na stronie internetowej www.pokl.sbrr.pl szczegétowo okresla w jaki sposéb przygotowacé
poprawnie wniosek o dofinansowanie pod katem tej zasady. Ocena zgodnosci wniosku
z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie standardu minimum
zamieszczonego w cze$ci A karty oceny merytorycznej - nieuzyskanie dwoch

pozytywnych odpowiedzi w standardzie rownoznaczne jest z odrzuceniem wniosku.

UWAGA! Sprawdzeniu podlega¢ bedzie rowniez przyjety przez Wnioskodawce poziom

kosztéw w ramach cross-financingu oraz poziom kosztéw posrednich.

KRYTERIA DOSTEPU (weryfikowane na etapie oceny merytorycznej)

1. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodztwa
swietokrzyskiego (w przypadku oséb fizycznych zamieszkuja one na obszarze
wojewodztwa swietokrzyskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego lub
sa studentami studiéw doktoranckich/posiadaja otwarty przewéd doktorski na
uczelniach znajdujacych sie w wojewoddztwie sSwietokrzyskim, w przypadku
innych podmiotéw posiadaja one jednostke organizacyjng na obszarze

wojewodztwa).

2. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddzial czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjna dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewoédztwa swietokrzyskiego
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwosé osobistego kontaktu z kadrag
projektu.

3. Projekt zakiada jako jedno z dziatan merytorycznych organizacje stazy i/lub
tymczasowe zatrudnienie w MSP dla co najmniej 20% uczestnikow projektu

W wymiarze minimum 6 miesiecy.
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Przedmiotowe kryterium dostepu stosuje sie tylko do 1 i 2 typu operacji wskazanych w pkt.

1.3.1 niniejszej dokumentacji.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriow horyzontalnych i dostepu ma
posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia’. Wnioski niespetniajgce jednego lub wiecej

kryteriow sg odrzucane na etapie oceny merytoryczne;.

OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE

4.2.3 Ogolne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci
Whnioskodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow
w ramach PO KL. Ogdlne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg
sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu, z wyjgtkiem projektow

innowacyjnych.

Stosowane bedg nastepujace ogolne kryteria merytoryczne:
1. Jakosci projektu:

» wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtowny oraz opis
sytuacji problemowej;
» wskazanie celu gtdbwnego i celdw szczegotowych projektu w kontekscie

wskazanego problemu;

» adekwatnos$¢ i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikow pomiaru celow
oraz zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw
i czestotliwosci pomiaru;

= opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektéw, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min z);

= opis grupy docelowej (. osob i/lub instytucji, ktére zostang objete
wsparciem) z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

» uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposob rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie
zasady rownosci szans, w tym rownosci ptci);

= opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow /uczestniczek projektu oraz
wskazanie wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikdéw/uczestniczek planowanym wsparciem

projektowym;
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trafnos¢ doboru zadah i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw

szczegotowych projektu, racjonalnos¢ harmonogramu zadan;
opis produktéw, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

opis stosowanej metodologii badania/kanatow informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektéw badawczych
i informacyjno-promocyjnych);

opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gidbwnego przyczyni sie do osiggniecia
oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL;

warto$¢ dodana projektu.

2. Beneficjenta:

doswiadczenie  projektodawcy/partnerow  w  realizacji  podobnych
przedsiewzied;

SposoOb zarzadzania projektem;

zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu;

dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego

uczestnikow;
uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotéw (jezeli dotyczy);

rola partneréw i innych podmiotéw (jezeli dotyczy).

3. Finansowania projektu:

niezbednos$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow;
racjonalno$¢ i efektywnosé¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadg
efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL);
kwalifikowalnos¢ wydatkéw;

zasadnos¢ poziomu kosztéw zarzadzania w kontek$cie specyfiki i okresu
realizacji projektu oraz zgodnos¢ z limitem okreslonym w Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

4.2.4 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteribw merytorycznych bedzie

dokonywana w skali punktowej zgodnie z kartg oceny merytorycznej — ktéra stanowi

zatacznik nr 5.3 do niniejszej dokumentacji. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania

wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteribw w minimalnym zakresie oznacza
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uzyskanie co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegdinych

punktach oceny merytoryczne;.

4.2.5 Szczegotowe informacje dotyczace procedury oceny merytorycznej zawarte
sgq w dokumencie System realizacji PO KL — ,Zasady dokonywania wyboru projektow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” (wersja z dnia 1 stycznia 2011 r.).

SZCZEGOLOWE KRYTERIA STRATEGICZNE

4.2.6 Kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie
oceny merytorycznej (premia przyznawana bedzie wytgcznie tym wnioskom, ktére
otrzymajg wymagane minimum punktowe za spetnianie ogdlnych kryteriow

merytorycznych). Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe.

W  przypadku przedmiotowego konkursu stosowane bedg nastepujace kryteria

strategiczne:

1. Projekt zaklada realizacje stazy i szkolen praktycznych podnoszacych i/lub
umozliwiajacych zdobycie nowych kwalifikacji w zakresie dziedzin

kluczowych, istotnych dla gospodarki regionu, okreslonych w RSI WS.

Zgodnie z priorytetami i kierunkami dziatan, przedstawionymi w Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Swietokrzyskiego do 2020 r., oraz w Regionalnej Strategii Innowacji WS
przedmiotowe kryterium umozliwi promowanie projektéw operujacych w dziedzinach
strategicznych dla gospodarki regionu opartej na wiedzy. Projekty realizujgce wsparcie
w postaci stazy i szkolen praktycznych w ww. obszarach pozwolg takze na prosperowanie
w niskoemisyjnym swiecie ograniczonych zasobodw, jednoczesnie zapobiegajgc degradacji

Srodowiska, utracie bioréznorodnosci i niezrownowazonemu wykorzystaniu zasobow.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca jest zobowigzany uzasadni¢ w tresci wniosku

spetnienie kryterium.

Dziedziny kluczowe, istotne dla gospodarki regionu zostaty okreslone w raporcie
czgstkowym do aktualizacji Regionalnej  Strategii Innowacji Wojewodztwa
Swietokrzyskiego pn. ,Innowacyjne specjalizacje wojewddztwa $wietokrzyskiego”. Raport
wraz z pozostatymi dokumentami dotyczacymi przedmiotowego konkursu stanowi

zatacznik do dokumentaciji konkursowej dla przedmiotowego Poddziatania.
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Za spetnienie tego kryterium przyznawana bedzie premia w wysokosci 15 punktow.

Kryterium ma zastosowanie do typu projektu nr 1 (wskazanego w pkt. 1.3.1 niniejszej

dokumentac;ji).

2. Jednym z rezultatéw stazu pracownikéw naukowych w przedsiebiorstwach
bedzie opracowanie przynajmniej jednego rozwigzania innowacyjnego dla

przedsiebiorstwa.

Powyzsze kryterium obliguje do wskazania wymiernego efektu realizacji projektu w postaci
innowacyjnego rozwigzania dostosowanego do oczekiwan konkretnego przedsiebiorstwa.
Staz pracownikbw naukowych w przedsiebiorstwach przyczyni sie do intensyfikaciji
procesu transferu wiedzy oraz do gtebszego rozpoznania sytuacji danego

przedsiebiorstwa.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca jest zobowigzany uzasadni¢ w tresci wniosku

spetnienie kryterium.

Za spetnienie tego kryterium przyznawana bedzie premia w wysokosci 10 punktéw.

Kryterium ma zastosowanie do typoéw projektow nr 1 i 2 (wskazanych w pkt. 1.3.1

niniejszej dokumentaciji).

3. Projekt zakiada realizacje stypendiéw dla doktorantéw, ktérzy wprowadza
rozwigzanie innowacyjne w konkretnym przedsiebiorstwie/sektorze, badz tez
w wyniku prac badawczych wypracuja konkretne rozwigzania zaistniatych

problemoéw.

Premiowanie tego rodzaju dziatan jest podyktowane koniecznos$cig inwestowania w kadry
naukowe a takze w celu poprawy innowacyjnosci i zwiekszenia konkurencyjnosci regionu

Swietokrzyskiego.

Kryterium zostanie zweryfikowane podczas oceny na podstawie treSci wniosku
o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca jest zobowigzany uzasadni¢ w tresci wniosku

spetnienie kryterium.

Za spetnienie teqo kryterium przyznawana bedzie premia w wysokosci 15 punktow.
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Kryterium ma zastosowanie do typu projektu nr 4 (wskazanego w pkt. 1.3.1 niniejszej

dokumentaciji).

4.2.7 Ocena wniosku na podstawie kryteriow strategicznych ma postac ,0-1” tzn. ,spetnia
— nie spetnia”. Wnioski, ktore spetnig wybrane kryterium strategiczne, otrzymajg premie
punktowg zgodnie z wagq punktowg wskazang w pkt. 4.2.6. Wnioski, ktore nie spetnig
kryterium/6w strategicznego/ych — nie tracg punktéw uzyskanych w ramach oceny

merytoryczne;.

4.2.8 Na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole z prac KOP
sporzadzana jest lista rankingowa wszystkich wnioskéw przekazanych do oceny
merytorycznej (tj. lista projektow, ktore podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych
w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw). Projekty niespetniajace co najmniej
jednego z kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub co
najmniej jednego z kryteridw horyzontalnych umieszczane sg na liscie rankingowe;j
z liczbg punktéw wynoszacg 0 jako projekty niespetniajgce wymagan minimalnych, aby

uzyskac dofinansowanie.

4.2.9 Lista rankingowa wraz z zatwierdzonym przez przewodniczgcego KOP protokotem
z prac KOP lub z wyciggiem protokotu z prac KOP przedktadana jest niezwtocznie do
zatwierdzenia wiasciwemu organowi lub jego upowaznionemu przedstawicielowi, ktory
zatwierdza liste w terminie 5 dni od daty jej przedtozenia. Po zatwierdzeniu listy
rankingowej organ lub osoba zatwierdzajgca liste rankingowg wnioskbw moze
zdecydowaC o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Projektodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajgcej na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie okolicznosci uzasadniajgcych podjecie takiej decyzji, m.in.:

— brak wystarczajgcego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego Projektodawcy
(zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej)
niezbednego do realizacji wszystkich ztozonych przez tego Projektodawce projektow,

ktére uzyskaty dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez Projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku

o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziatan w projekcie skierowanego do tej samej grupy docelowej

(w sytuaciji, gdy realizacja wiecej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
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docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinansowanie otrzymuje ten

projekt (lub projekty), ktory uzyskat najwiekszg liczbe punktow.

4.2.10 Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym
w zaleznosci od stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu. Ma ona zastosowanie do wartosci wydatkéw faktycznie
poniesionych i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢, a nie okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu. Na etapie koncowego rozliczenia projektu, tj. przed

zatwierdzeniem koncowego wniosku o ptatnosc, IOK weryfikuje, czy w ramach projektu:

v’ zostaly spetnione kryteria dostepu warunkujgce otrzymanie przez Beneficjenta

dofinansowania;
v’ zostaly spetnione kryteria strategiczne okreslone przez Beneficjenta dla projektu;

v zostal zrealizowany jego cel, wyrazony wskaznikami produktu lub rezultatu

wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niespetnienia kryterium dostepu w ramach projektu — wszystkie wydatki
dotychczas rozliczone w ramach projektu zostajg uznane za niekwalifikowalne, co wynika
z faktu, ze gdyby Beneficjent nie zatozyt, Ze spetni to kryterium, projekt nie otrzymatby

dofinansowania.

W przypadku niespetnienia kryterium strategicznego lub nieosiggniecia celu projektu
— wysokos¢ wydatkow w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o pftatnoS¢ moze zostac
proporcjonalnie zmniejszona, co jednoczesnie oznacza odpowiednie obnizenie kwoty
dofinansowania okre$lonej w umowie o dofinansowanie projektu. Wysokos$¢ zmniejszenia
dofinansowania odpowiada procentowi, w jakim dane kryterium lub cel nie zostaty
zrealizowane. Zmniejszenie dofinansowania dotyczy wydatkdw zwigzanych z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty

osiggniete oraz kosztéw zarzgdzania projektem i kosztow posrednich.

Nie jest bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zatozen merytorycznych
projektu, wydatki byty akceptowane w wysokosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie.
Dotyczy to zaréwno pomniejszenia kosztow tego zadania merytorycznego, ktore nie
zostato zrealizowane zgodnie z zatozeniami, jak rowniez odpowiedniej wysokosci kosztow

zarzadzania projektem oraz kosztow posrednich.
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4.3 Procedura odwolawcza

4.3.1 W ramach $rodkéw przeznaczonych na konkurs utworzona zostata rezerwa
finansowa, o ktérej mowa w czesci | Informacje ogdlne, pkt. 1.5 Kwota Srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie projektow niniejszej dokumentacji z przeznaczeniem

na ewentualne odwotania.

4.3.2 W procedurze odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsadowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym srodki odwotawcze przystugujg

wytacznie Wnioskodawcom, ktdrych wnioski uzyskaty ocene negatywna.

Na etapie przedsgdowym procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugujg dwa srodki

odwotawcze: protest i odwotanie.

4.3.3 Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, prawo do
wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy po wyczerpaniu
srodkdw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz
odwotania (za wyczerpanie $rodkéw odwotawczych uznaje sie takze sytuacje
pozostawienia bez rozpatrzenia ktoregokolwiek z ww. srodkow) i po otrzymaniu informaciji
o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji
PO KL.

PROTEST

4.3.4 Protest jest pisemnym, wystgpieniem podmiotu wnioskujgcego o dofinansowanie
projektu 0 ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z Kkryteriami wyboru
projektéw, podanymi w niniejszej dokumentacji konkursowej a takze procedurami
regulujgcymi proces oceny wnioskow. Protest powinien zawieraC precyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozwalajace na identyfikacje wniosku oraz konkursu,

w ramach ktérego zostat ztozony.

Do protestu mozna zatgczy¢ dokumentacje majacg zwigzek ze sprawg mogacg miec

wplyw na rozstrzygniecie.

Protest nie moze stuzy¢ uzupelnieniu tresci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu i powinien odnosi¢ sie jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag
dotyczacych procedury oceny wniosku. Ewentualne dodatkowe informacje niewynikajace z
treSci wniosku, a zawarte w protescie nie sg brane pod uwage przez IOK przy jego

rozpatrywaniu, jako majgce wptyw na dokonang ocene wniosku. Przedmiotem protestu nie
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powinno by¢ takze wnioskowanie o przyznanie okreslonej punktaciji, gdyz procedura
rozpatrywania srodkéw odwotawczych w PO KL nie jest tozsama z ponowng oceng

whniosku.

4.3.5 Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektéw, a wiec zaréwno oceny
formalnej, jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych naruszeh proceduralnych np. wystgpienie podejrzenia o braku dokonania
oceny wnioskéw przez oceniajgcych w sposob niezalezny, itp.). Kazdemu Wnioskodawcy
przystuguje wiec prawo do wniesienia zaréwno protestu do wynikdéw oceny formalnej, jak

i oceny merytorycznej tego samego wniosku, jesli bylty one negatywne.
Whnioskodawca, ktérego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:
» w przypadku oceny formalney:
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteridw przedmiotowej oceny,
» w przypadku oceny merytorycznej:

— nie otrzymat minimum 60 punktdw ogétem za spetnianie ogolnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej) i/lub zostat odrzucony ze

wzgledu na niespetnienie kryteriow ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie ogdlnych kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat
zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli Ssrodkéw
przewidzianych w ramach danego konkursu (wniosek zarejestrowany w KSI jako

zatwierdzony),

w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze
ztozy¢ pisemny protest.

W przypadku, gdy podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania

jest wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt. 2 ustawy o zasadach

2 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na Dziatanie lub Priorytet, srodki

odwotawcze nie przystuguja.

Protest jest sktadany do Instytucji Organizujgcej Konkurs i jest przez nig rozpatrywany
w terminie 30 dni kalendarzowych?® od dnia jego otrzymania przez IOK (data wptywu).

W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce o wyniku rozstrzygniecia.

4.3.6 Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie

podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie,
b) w sposéb sprzeczny z pouczeniem, tj.:

— zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

— zostat wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

— zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy Wnioskodawca,
ktérego wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesiony
protest dotyczy, z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego
podmiotu bedacego Wnioskodawcyg. Oznacza to, iz w przypadku gdy protest jest
podpisany przez osobe/osoby innag/e niz wykazanal/e w pkt. V wniosku, ktérego
srodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zostaC zatgczony dokument
pozwalajgcy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestu w imieniu
Whnioskodawcy (np. odpis z wtasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo).
W  przypadku niedotgczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez
rozpatrzenia. Jednoczesnie podpis/y zitozony/e pod sSrodkiem odwotawczym
musi/szg dawal podstawe do weryfikacji, iz zostat/ly ztozony/e przez osobely
uprawniong/e — tj. musi/szg by¢ to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e
Z pieczecig imienng. Podpisanie srodka odwotawczego w sposob niezgodny z ww.

regutami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

— zostat wniesiony od wynikdw oceny powtornie przeprowadzonej w wyniku
pozytywnego rozstrzygniecia Srodka odwotawczego na poziomie Systemu

Realizacji PO KL lub uwzglednienia skargi do sgdu administracyjnego;

— nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie zawiera zarzutow

proceduralnych;

24 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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— zostat wniesiony przez Wnioskodawce, ktéry wycofat sie z procesu negocjacji

dotyczgcego przedmiotowego wniosku;

— zostat wniesiony za posrednictwem innej instytuciji;

— dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 pkt. 2 ustawy o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na Dziatanie lub Priorytet;

— zawiera zarzuty/argumentacje dotyczgce/g nie wszystkich czesci oceny wniosku,
ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji®> (np. wniosek uzyskat
ponizej min. 60% w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak Wnioskodawca w srodku
odwotawczym odnosi sie jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych czesci wniosku niz
te, ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji?® [np. 1 - wniosek nie
uzyskat dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1,
a srodek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2; 2 - wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na
niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu (cze$¢ A Karty oceny
merytorycznej), natomiast zarzuty podniesione w protescie, dotyczg wylgcznie

czesci B-D Karty oceny merytorycznej],
o ktoérych to przypadkach nalezy poinformowaé Wnioskodawce w pouczeniu.
c. do niewtasciwej instytuciji.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych?’ od dnia jego otrzymania
przez wiasciwg instytucje (data wptywu). W terminie tym nadane zostaje pismo

informujace o wyniku rozstrzygniecia.

4.3.7 Protest moze zosta¢ wycofany przez Wnioskodawce, ktoéry go ztozyt. Powinno to
nastgpi¢ do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie
protestu. Konsekwencjg skutecznego wycofania protestu jest brak mozliwosci wniesienia

przez Wnioskodawce skargi do sgdu administracyjnego.

4.3.8 W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, instytucja go
rozpatrujgca (IOK) przekazuje Wnioskodawcy informacje zawierajaca;:

a) rozstrzygniecie wraz z jego uzasadnieniem,

% Dotyczy jedynie wnioskdw, ktdre nie otrzymaly minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogolnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem
wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej stanowigcej jako zatacznik do niniejszej dokumentacji konkursowej).

% Tak jak przypis nr 25.

" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.

52



b) pouczenie, ze od wynikbw danego etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej
w efekcie uwzglednienia protestu nie przystuguje dodatkowo zaden srodek odwotawczy
przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju.

4.3.9 W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu instytucja go

rozpatrujgca (IOK) przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje w tym zakresie.

Ww. informacja zawiera:

a) wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powoddéw
protest nie jest zasadny i w zwigzku z tym nie moze by¢ uwzgledniony,

b) pouczenie o przystugujagcym Whnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji PO KL
prawie do zlozenia odwotania, ze wskazaniem do jakiej instytucji i w jakim terminie

nalezy odwotanie ztozy¢, a takze sposobu (trybu) wniesienia odwofania.

ODWOLANIE

4.3.10 Odwotanie stuzy co do zasady, ponownemu rozpatrzeniu kwestii bedacych
uprzednio przedmiotem protestu. Oznacza to, iz zakres przedmiotowy odwotania jest
determinowany zakresem wczesniej ziozonego protestu. Dodatkowo przedmiotem
odwotania mogg by¢ jedynie zarzuty dotyczace nieprawidtowosci w procedurze
rozpatrywania protestu oraz ewentualne informacje dotyczace oceny wniosku, ktére nie
byty znane Wnioskodawcy na etapie skfadania protestu. Poza ww. przypadkami instytucja
rozpatrujgca odwotanie nie odnosi sie do zarzutéw, ktdre wczesniej nie zostaty wskazane

w protescie.

4.3.11 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych?® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$é odwotanie
do IZ.

4.3.12 Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie

podlega rozpatrzeniu odwotanie, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostato wniesione:

a) po terminie,

b) w sposéb sprzeczny z pouczeniem, {j.:
— zostato wniesione bez zachowania formy pisemnej;

— zostato wniesione jedynie za posrednictwem faksu;

2 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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— zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy Wnioskodawca,
ktorego wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesione
odwotanie dotyczy, z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego
podmiotu bedacego Wnioskodawcg. Oznacza to, iz w przypadku, gdy odwotanie
jest podpisane przez osobe/osoby inna/e niz wykazana/e w pkt. V wniosku, ktérego
Srodek odwotawczy dotyczy, do odwotania musi zostaC zatgczony dokument
pozwalajgcy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia odwotania w imieniu
Whnioskodawcy (np. odpis z wtasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo).
W przypadku niedotgczenia odpowiedniego dokumentu odwotanie zostaje bez
rozpatrzenia. Jednoczesnie podpis/y ztozony/e pod Srodkiem odwotawczym
musi/szg dawaé podstawe do weryfikacji, iz zostat/ly ztozony/e przez osobely
uprawniong/e — tj. musi/szg by¢ to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e
Z pieczecig imienng. Podpisanie srodka odwotawczego w sposob niezgodny z ww.

regutami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

— zostato wniesione od wynikédw oceny powtdrnie przeprowadzonej w wyniku
pozytywnego rozstrzygniecia S$rodka odwotawczego na poziomie Systemu

Realizacji PO KL lub uwzglednienia skargi do sgdu administracyjnego;

— nie zostato oparte o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie zawiera zarzutow

proceduralnych;
— zostato wniesione za posrednictwem innej instytucij;

— zawiera zarzuty/argumentacje dotyczacg nie wszystkich czesci oceny wniosku,
ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji?® (np. wniosek uzyskat
ponizej min. 60% w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak Wnioskodawca w srodku
odwotawczym odnosi sie jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych czesci wniosku niz
te, ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji*® [np. 1 - wniosek nie
uzyskat dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1,
a srodek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2; 2 - wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na
niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu (cze$¢ A Karty oceny
merytorycznej), natomiast zarzuty podniesione w odwotaniu, dotyczg wytgcznie

czesci B-D Karty oceny merytorycznej)],

2 Dotyczy jedynie wnioskow, ktore nie otrzymaty minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogdinych kryteriw merytorycznych iflub co
najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej stanowigcej zatacznik do niniejszej dokumentacji konkursowej).

30 Tak jak przypis nr 29.
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o ktérych to przypadkach nalezy poinformowaé Wnioskodawce w pouczeniu.
c) do niewtasciwej instytucji.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych®' od dnia jego otrzymania
(data wptywu) przez 1Z. W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce o wyniku

rozstrzygniecia.

4.3.13 Odwotanie moze zosta¢ wycofane przez Wnioskodawce, ktéry je ztozyt. Powinno to
nastgpi¢ do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia w tej sprawie, jezeli nastgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie
odwotania. Konsekwencjg skutecznego (tzn. takiego, o ktorym wiadomosc¢ otrzyma
instytucja rozpatrujgca odwotanie) wycofania odwotania jest brak mozliwosci wniesienia

przez Wnioskodawce skargi do sgdu administracyjnego.

4.3.14 W przypadku, jezeli odwotanie zostanie podtrzymane Wnioskodawca nie ma

mozliwo$ci ponownego ztozenia odwotania dotyczacego tego samego wniosku.

4.3.15 Rozpatrujgc pozytywnie (uwzgledniajac) odwotanie |Z wraz z uzasadnieniem
swojego rozstrzygniecia, w ktorym w szczegdolnosci wskazuje na czym polegato
niewlasciwe przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu,
kieruje wniosek o dofinansowanie projektu, bedgacy przedmiotem postepowania
odwotawczego, do ponownej oceny na tym etapie, ktérego wyniki byty przedmiotem

postepowania odwotawczego.

4.3.16 W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) odwotania, 1Z

przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje w tym zakresie, tj.:

a) wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powoddéw

odwotanie nie jest zasadne,

b) wskazanie, ze od rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania przystuguje skarga do
wojewodzkiego sgdu administracyjnego, ztozona w terminie przewidzianym w ustawie

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

4.3.17 Zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, od
negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego rozstrzygniecia
wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, a takze

od pozostawienia srodka odwotawczego bez rozpatrzenia Wnioskodawcy przystuguje

¥ Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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skarga wnoszona bezposrednio do wtasciwego wojewodzkiego sgdu administracyjnego
w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury
odwotawczej, wraz z kompletng dokumentacja w sprawie, obejmujagcg wniosek
o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych

srodkdéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawcze;j.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia wniesienia skargi.
Whiesienie skargi:

a) po terminie;

b) niekompletnej;

c) bez uiszczenia optaty sagdowej w terminie;

— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

4.3.18 Szczegdétowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania srodkéw
odwotawczych, jak rowniez o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie
projektow w przypadku pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego, znajdujg sie
w Podrozdziale 6.16 Procedura odwofawcza obowigzujgcych ,,Zasad dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL” (z dnia 1 stycznia 2011 r.) oraz ,Wytycznych w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwofawcze ustalone dla programow
operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.” (z dnia 11 sierpnia
2009 r.).

4.3.19 Instytucja Organizujgca Konkurs uruchamia rezerwe finansowg na dofinansowanie
projektow wytonionych w wyniku procedury odwotawczej w wysokosci do 5% srodkow

przeznaczonych na dane Dziatanie/Poddziatanie w nastepujacy sposéb:

1) Po pozytywnym rozpatrzeniu srodka odwotawczego i dokonaniu oceny merytorycznej
wniosku oraz sprawdzeniu czy wniosek uzyskat co najmniej takg liczbe punktow, ktéra
warunkowataby przyjecie do realizacji wniosku znajdujgcego sie na liscie rankingowej
wnioskéw dla danego Dziatania/Poddziatania i pod warunkiem dostepnosci srodkow
w ramach rezerwy finansowej — okreslana jest mozliwos¢ dofinansowania takiego
wniosku. Wptyw na uzyskanie dofinansowania wniosku w przypadku pozytywnego

rozpatrzenia srodka odwotawczego ma znaczenie termin wptywu protestu do IOK z uwagi

%2 Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z pézn. zm.).
% Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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na fakt, ze ocena wnioskéw i rekomendowanie do dofinansowania w przedmiotowe;j

procedurze ma charakter ciggty;

2) W sytuacji, gdy dostepne w ramach rezerwy srodki nie pozwalajg na dofinansowanie
danego wniosku w catosci, IOK moze podjaé negocjacje z Projektodawcg w celu obnizenia
wysokosci ewentualnego dofinansowania (wysoko$¢ kwoty ewentualnego dofinansowania
wniosku stanowi nie wiecej niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do

zakontraktowania w ramach konkursu);

3) W sytuacji, gdy dwa wnioski (po pozytywnym rozpatrzeniu srodka odwotawczego),
w trakcie oceny merytorycznej uzyskaty réwng ogodlng liczbe punktow, pierwszenstwo
w uzyskaniu dofinansowania otrzyma wniosek ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe
punktdw w nastepujgcych punktach karty oceny merytorycznej — zg. z obowigzujgcymi

,Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL” (pkt. 6.11).

4.4 Zabezpieczenie realizacji projektu

4.4.1 Zaliczki wyptacane sg Wnioskodawcy (Beneficjentowi) po ustanowieniu i wniesieniu
przez Wnioskodawce (Beneficjenta) zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan

wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na

podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

442 W przypadku, gdy warto§¢ dofinansowania przyznanego w umowie
o dofinansowanie nie przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie

weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
Ponadto, w przypadku gdy:

1. Wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min

PLN, wowczas zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form:

— pienigdz;

— poreczenie bankowe Iub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

— gwarancja bankowa;

— gwarancja ubezpieczeniowa;
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— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.);

— weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa Iub
jednostke samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

— przewitaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

— hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2. Beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka umoéow o dofinansowanie projektow
(w ramach PO KL), ktére sg realizowane réwnolegle w czasie®® , dla ktérych taczna
warto§¢ dofinansowania przekracza 10 min PLN - zabezpieczenie umowy
o dofinansowanie, ktorej podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN oraz

kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku form wskazanych w pkt. 1.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej — dokonuje Instytucja

Organizujaca Konkurs.

4.4.3 IOK zwraca (Wnioskodawcy) Beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie
umowy na pisemny wniosek Wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu korncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie

z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatnosSc¢ koncowa.

W zwigzku z powyzszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu powinno

pokrywac okres realizacji projektu oraz okres jego ostatecznego rozliczenia.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw

o ptatnosé, w przypadku projektéw, w ramach ktérych dofinansowanie przekracza

% Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktdrych okres realizacji naktada sie na siebie.
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10 min PLN - zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej
rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie

projektu.

4.4.4 Szczegotowe informacje dotyczace zabezpieczenia srodkow na finansowanie
projektéow w ramach PO KL, zawarte sg w obowigzujacych ,Zasadach finansowania PO
KL” (wersja z dnia 21 grudnia 2010 r.).

4.5 Wymagane zataczniki do umowy

4.5.1 Jesli Wnioskodawca otrzymat pismo informujgce go o mozliwosci przyjecia wniosku
do realizacji lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z IOK, na
wezwanie |OK i w okreslonym przez nig terminie do 7 dni roboczych od otrzymania przez
niego informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagane dokumenty (zatgczniki) do

umowy o dofinansowanie.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, IOK moze wymagaé¢ od

ubiegajacego sie o dofinansowanie nastepujacych zatgcznikdw do projektu:

1. Kopia statutu lub inny dokument (kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby do tego upowaznione) potwierdzajacy zgodnos¢ dziatalnosci
prowadzonej przez Beneficjenta z typem realizowanego wsparcia lub aktualny wyciag
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego witasciwego rejestru (np. ewidencja
dziatalnosci gospodarczej) lub inny dokument potwierdzajgcy forme i charakter
prowadzonej dziatalno$ci wraz z danymi os6b upowaznionych do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed
dniem ztozenia wniosku (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby

do tego upowaznione).

2. Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleznosci wymaganych odrebnymi ustawami.

3. Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobely nie posiadajgca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy Iub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej dwie
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osoby). W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego Uchwata wtasciwego organu
/zaswiadczenie komisji wyborczej o wyborze osoby/6b udzielajgcych petnomocnictwa.

5. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT (w 2 egzemplarzach),
w przypadku Wnioskodawcy, ktéry nie ma mozliwosci odzyskiwania/odliczania VAT na
zasadach obowigzujgcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towardw i ustug.
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT sktada Beneficjent i realizator projektu.

Ponadto realizator projektu winien ztozy¢ informacje dotyczace swojego adresu, NIP-u
oraz REGON-u.
6. Uzgodniony z IP Harmonogram ptatnosci (w 2 egzemplarzach).

7. Wzér wniosku o ptatnosé.

8. Oswiadczenie, czy Wnioskodawca zamierza wraz z wnioskiem o ptatnosc
przedktadaC¢ wydruk z ewidencji ksiegowej Wnioskodawcy, zgodnie z wymaganiami
w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego, o ktérych mowa
w ,Zasadach finansowania PO KL” (w 2 egzemplarzach).

9. W przypadku partnerstwa - kopie umowy/porozumienia pomiedzy Partnerami.
W przypadku wystepowania w projekcie tzw. partnerstwa nieformalnego wymagane
jest od Wnioskodawcy (Beneficjenta) oswiadczenie o wspotpracy podpisane przez
Partnerow.

10. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowanych
zwigzanych z danym projektem.

11. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (w 2 egzemplarzach).

12. Wzér Oswiadczenia uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (w 2 egzemplarzach).

13. Wz6r Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych (w 2 egzemplarzach).

14. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych (w 2 egzemplarzach).

15. Oswiadczenie o otwarciu konta bankowego wraz z numerem konta bankowego
i adresem banku z ktérego beda dokonywane ptatnosci wytgcznie zwigzane
z realizacjq projektu.

16. W przypadku spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig, wymagana jest uchwata
wspolnikow w zwigzku z zapisami art. 230 Kodeks Spotek Handlowych a takze
stosownie do zapiséw danej umowy spoétki Wnioskodawcy, w przedmiocie wyrazenia
zgody na zawarcie z IOK umowy o dofinansowanie projektu (nr oraz tytut) oraz

zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w formie weksla in blanco (dotyczy
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sytuacji, w ktérej wartos¢ dofinansowania projektu przekracza dwukrotno$¢ kapitatu

zaktadowego danej spotki, chyba ze umowa tej spotki z o .0. stanowi inaczej).
4.5.2 W przypadku partnerstwa, IOK moze wymagac nastepujgcych zatgcznikow:

1. Kopia statutu lub inny dokument (kopia dokumentu poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez osoby do tego upowaznione) potwierdzajacy zgodnos¢ dziatalnosci
prowadzonej przez Partnera z typem realizowanego wsparcia lub aktualny wyciag
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wiasciwego rejestru (np. ewidencja
dziatalnosci gospodarczej) lub inny dokument potwierdzajacy charakter prowadzonej
dziatalnosci wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Partnera, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ziozenia
wniosku (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby do tego
upowaznione).

2. Oswiadczenie o nie zaleganiu z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne oraz innych naleznosci wymaganych odrebnymi ustawami.

3. Oswiadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatkow wobec Skarbu Panstwa.

4. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT (w 2 egzemplarzach).

UWAGA! Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie
oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie. Brak zgodnosci tresci
zatacznikéw z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie skutkuje nie

zawarciem umowy o realizacje projektu.

4.6 Podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu

4.6.1 Po zakonczeniu negocjacji a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie jest
mozliwe wprowadzanie jakichkolwiek zmian w projekcie, oprécz dostosowania okresu
realizacji projektu (w tym roéwniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu
ptatnosci i budzetu projektu w czesci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu

podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

4.6.2 Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢é zawarta pod warunkiem otrzymania
przez IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany Wnioskodawca nie
podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).
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UWAGA ! W przypadku, gdy z informacji przekazanej IOK przez Ministerstwo Finanséw
wynika, ze dany Wnioskodawca podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.)

IOK odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym Wnioskodawca.

4.6.3 Beneficjent, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania w ramach PO KL,
w okreslonym przez IOK terminie podpisuje umowe o dofinansowanie projektu, ktorej

minimalny wzor stanowi zatgcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentaciji.

W terminie 5 dni od wptywu do IOK wszystkich wymaganych poprawnie sporzgdzonych
zatgcznikow, IOK dokonuje ich weryfikacji i przesyta Wnioskodawcy (za potwierdzeniem
odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy
o dofinansowanie projektu z prosbg o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie
i podpisanie przez upowazniong/e osobely reprezentujgca/e Wnioskodawce oraz

odestanie.

Termin przestania Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami na
kazdej stronie dwoch egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu moze ulec
przesunieciu do momentu otrzymania przez IOK z Ministerstwa Finanséw pisemne;j
informaciji, ze dany Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,

z pézn. zm.).

4.6.4 Wnioskodawca w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez IOK dwdch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie odsyta do IOK (za potwierdzeniem odbioru) dwa
egzemplarze umowy o dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie i podpisane
przez upowazniong/e osobely reprezentujgcg/e Wnioskodawce. Po otrzymaniu
podpisanych przez Beneficjenta (Wnioskodawce) egzemplarzy umowy, upowazniony
przedstawiciel IOK w terminie 3 dni podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyta
niezwtocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do Wnioskodawcy

(Beneficjenta).

Za date podpisania umowy uznaje sie wodwczas dzien podpisania umowy przez
przedstawiciela |OK. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w siedzibie |OK.

IOK zapewnia istnienie sprawnego systemu zawierania umow z Wnioskodawcami.

4.6.5 Instytucja Organizujgca Konkurs, nie rzadziej niz raz na miesigc, ogtasza na swojej
stronie internetowej oraz w swej siedzibie w publicznie dostepnym miejscu zbiorczg

informacje o podpisanych w ramach danego konkursu umowach o dofinansowanie
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projektu, w tym umowach o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcami, ktérych wnioski

przeszty pozytywnie procedure odwotawcza.

4.6.6 Po podpisaniu umowy, przed pierwszg pfatnoscig $rodkéw dofinansowania,
Whnioskodawca musi ztozy¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu w terminie i na

zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie (nie dotyczy JST).

V. Dodatkowe informacje

5.1 Wymagania w zakresie oznaczania projektow

5.1.1 Wymdg oznaczania projektu obowigzuje Beneficjentow od momentu podpisania
o dofinansowanie a takze sytuacji, gdy realizacja projektu rozpocznie sie przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Wynika to z faktu, ze wszystkie dziatania
realizowane w ramach projektu powinny spetniac wymogi dotyczgce oznaczania
projektéw, tak aby pozniej wydatki dotyczgce tych dziatan uwzglednione we wniosku

o ptatno$¢ mogty zostac¢ uznane za kwalifikowalne.

5.1.2 Beneficjenci sg zobowigzani do stosowania zasad w zakresie oznaczania projektow
okreslonych w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki” (wersja z dnia 4 lutego 2009 r.).

5.2 Kontakt i dodatkowe informacje

5.2.1 Dodatkowych informacji dla ubiegajacych sie o dofinansowanie udziela:

Instytucja Organizujaca Konkurs - Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego — Biuro
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ul. Jagiellonska 70, 25 — 956 Kielce, nr pokoju
218 w godzinach od 7:30 do 15:30, w srody od 7.30 do 18.00, tel. (41) 335 05 02, wew.
107.

Istnieje réwniez mozliwos¢ zgtaszania pytan drogg elektroniczng na adres:

infobiuro@pokl.sbrr.pl Odpowiedzi na pytania nadestane drogg elektroniczng bedq

publikowane na stronie internetowej www.pokl.sbrr.pl
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5.2.2 Pomoc w przygotowywaniu wnioskdw o dofinansowanie projektéw udzielana jest

przez Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu Spotecznego:

RO EFS Kielce
ul. Sniadeckich 30/5
25-366 Kielce
tel.: (41) 361 04 92 w. 22, fax: (41) 361 11 61

info kielce@roefs.pl

Powiaty: jedrzejowski, kielecki, konecki, skarzyski, starachowicki,

pinczowski i wioszczowski.
RO EFS Ostrowiec Swietokrzyski

ul. Sandomierska 26A, parter, pokoj nr 17
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
tel. / fax (41) 263 01 54 lub 728-816-850

info ostrowiecswietokrzyski@roefs.pl

Powiaty: buski, kazimierski, opatowski, ostrowiecki,

sandomierski i staszowski.
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VI. Wzory zalacznikéw

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu;

5.1a Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL,;

5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL;
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu;

5.4 Lista sprawdzajgca weryfikujgca spetnienie kryteriow formalnych sporzadzonego

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

5.5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu;

5.6 Wzor minimalnego zakresu umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu;

5.7 Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego wspotpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL (jesli dotyczy).
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