INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA
PUBLICZNEGO

po zmianach — obowigzuje od 18.01.2011r.

WPROWADZENIE

Ofertg nalezy wypetni¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25). Przed rozpoczeciem wypetniania oferty konieczne jest

zapoznanie sie z postanowieniami wynikajacymi z ogtoszonego otwartego konkursu ofert na realizacje

zadania publicznego. Przede wszystkim nalezy sprawdzié, czy zachodzi zgodnos¢ pomiedzy rodzajem
zadania okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert, a okreslona dziatalnoscia statutowa
organizacji.

Ofertg nalezy wypetni¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym jednolicie

w catosci. Wszystkie pozycje formularza musza zosta¢ wypetnione. W przypadku gdy dana pozycja
oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisa¢ ,, nie dotyczy”.

Nie jest dopuszczalne nanoszenie zmian we wzorze formularza oferty.

Niniejsza oferta powstata wytacznie w celach informacyjnych.




OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"Y

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA
W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003r. O DZIALALN O$ClI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536)
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania publicznego )

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z ogfoszeniem o otwartym konkursie ofert.

(tytut zadania publicznego)

Nalezy podaé tytuf zadania zgfaszanego do realizacji
(nie nazwe rodzaju zadania okreslonego w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert)

w okresie od 1 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011r.
(podane daty sa datami granicznymi)

Nalezy zwréci ¢ uwage, aby podane daty byly zgodne z ogfoszeniem konkursu. Nalezy podaé daty realizacji
zadania w ukfadzie dzier/miesigc/rok. Ogfoszenie wskazuje maksymalny czas realizacji zadania, co oznacza, ze
termin realizacji zadania wskazany przez oferenta moze byé krétszy, albo taki sam jak termin wskazany

w ogfoszeniu konkursu, ale nie d#uzszy.

W FORMIE
POWIERZANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO / WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO
(Forma realizacja zadania okreslona zostafa w ogfoszeniu konkursowym.)

PRZEZ

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentow V)

) I T VA OSSP
Nalezy podaé pefna nazwe oferenta ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego
w ramach otwartego konkursu ofert. Kazdy z oferentow skfadajqcych oferte wsp6lng przedstawia swoje dane,

kolejni oferenci doZqczajq swoje pola.

2) forma prawna: *

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () INNA. . e

Forma prawna oznacza forme dziafalnosé organizacji pozarzqdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigqzujgcych przepiséw, w szczegolnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziafajgce na podstawie przepisow o stosunku Parstwa do Kosciofa Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pazstwa do innych kosciofow i zwigzkéw wyznaniowych oraz
gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziafalnosci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczyé
odpowiednig forme poprzez postawienie ,,x” lub wpisaé inng.

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:

Nalezy podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

4) data wpisu, rejestracji Iub UTWOTZENIA: @ ......oocoovoiiiceeeeeeieece e

Nalezy wpisaé dokfadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dz/mm/rr)

BYNENIP: e, REGON: ...ttt

6) adres:
MIEJSCOWOSCE: oot
U R
dzielnica lub inna jednostka POMOCNICZA: ) .........c...vuuerveeeeeceeseee e

Nalezy wpisa¢ nazwe osiedla lub nazwe innej jednostki pomocniczej. Wypelnienie tej pozycji nie jest
obowigzkowe. Nalezy wypefnié jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma byé realizowane
w obrebie danej jednostki

OMINAS oo POWIAL: 2 oo
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8) numMer rachunku DANKOWEGO: .......ceiiiiiiciiet ettt bbbttt b s
LAE AT T o T4 (U USSP
Nalezy podaé numer aktualnego rachunku bankowego oferenta .

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow :

Nalezy poda¢ dane osoby lub o0sébwraz zpodaniem funkcji, jaka pefnig w organizacji, ktére sq
upowaznione do reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych
(podpisania umowy) oraz skfadania oswiadczesn woli (zaréwno oferta jak i umowa oraz sprawozdanie musza
zostaé podpisane przez te osoby).



10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktorym
mowa w ofercie: °

Dotyczy oddziafdw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypeinié
w przypadku jesli zadanie ma byé realizowane w obregbie danej jednostki. W przypadku oddziaZu terenowego
organizacji skfadajgcej oferte nalezy do oferty zalqczyé petnomocnictwo zarzqdu gféwnego dla przedstawicieli
ww. oddziafu do skfadania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania, o ktorego
dofinansowanie stara sig jednostka organizacyjna.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Przedmiot dziafalnosci statutowej okreslony jest w statucie lub innym akcie wewnetrznym z podziafem na
dziafalnosé¢ odpfatng i nieodpfatng.

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dziafalnoscig nieodpfatng pozytku publicznego jest dziafalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzqdowe
i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadaz publicznych o ktérych mowa w art. 4, za ktdre
nie pobierajg wynagrodzenia czyli zadnych opfat, wpfat od adresatéw zadania

Woplaty skfadki czzonkowskiej nie stanowiq dziafalnosci odpfatnej.

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Dziafalnoscig odpfatng pozytku publicznego jest dziafalnosé, o ktorej mowa w art. 8 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), jak réwniez
dziafalnosé nie przekraczajgca limitow, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 ww. ustawy.

Dziafalnos¢ odpfatna pozytku publicznego nie moze by¢ tozsama z dziafalnosci gospodarczg, jakg prowadzi
organizacja.

13) jezeli oferent/oferenci® prowadzi/prowadza® dzialalnos¢ gospodarcza:
a) numer Wpisu do rejeStru PrzedSiEDIONCOW ..........cciiviiriereriiieieee e e e et e et s etesee e eeee e e s e eresre e sreees
b) przedmiot dziatalNOSCi GOSPOUAICZE]........ecviiverieieietieise et e st e s be s be s re b e s e et e besr e e s e e e eneens

Przedmiot dziafalnosci musi byé zgodny z przedmiotem dziafalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktére maja zapis o mozliwosci prowadzenia dziafalnosci
gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziafalnosci takiej nie prowadzify lub nie
prowadzg, tym samym nie mialy obowigzku rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow nalezy wpisaé: nie
dotyczy”. Dziafalnosé gospodarcza jest dziafalnosciq statutowg, stuzqcq realizacji celow statutowych

Il. Informacja o sposobie reprezentac;'i oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz
z przytoczeniem podstawy prawnej *°

Dotyczy tylko oferty wspdlnej. Nalezy okreslié czy podstawg sq zasady okreslone w statucie, pefnomocnictwo,
prokura czy tez inna podstawa.

I1l. SzczegoOlowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krotka charakterystyka zadania publicznego

Nalezy opisa¢ rodzaj dziafan jakie zostang podjete przy realizacji zadania Nalezy liczbowo okresli¢ skale
dziafar podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary muszq byé¢ adekwatne dla danego zadania np.:
ilos¢ treningbw w ciggu tygodnia, miesigca; ilos¢ wyjazddw; liczba uczestnikow; liczba godzin
szkoleniowych.

Charakterystyka zadania musi byé spdjna z kosztorysem oferty, musi istnie¢ powigzanie pomigdzy opisanymi




w tym punkcie dziafaniami jakie zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczeg6lnymi kosztami
uwzglednionymi w kosztorysie oferty.

2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz
skutkdw

| Poda¢ wiasciwy opis. |

3. Opis grup adresatow zadania publicznego

Nalezy okreslié grupy beneficjentdw bedgcych odbiorcami realizowanego zadania publicznego, np. adresatami
realizowanego zadania s¢ 15 osobowe grupy dziewczqt w wieku 10-12 lat, mfodziezy w wieku 13-15, osoby
niepefnosprawne intelektualne ze znacznym stopniem niepefnosprawnosci itd.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
publicznego, w szczegolnosci ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sig to do podwyzszenia standardu
realizacji zadania ™

Wypefnié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymat / otrzymali” dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwest)l/cji, ktore
zostaly dofinansowane, organu, ktory udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji ™

Wypenié w przypadku gdy organizacja otrzymafa dotacje celowq na zadanie inwestycyjne.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

Tutaj nalezy okreslié cele zadania oraz sposob ich realizacji. Sposob realizacji celéw powinien byé spdjny
z kosztorysem.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

| Nalezy podac dokfadny adres miejsca, w ktérym bedzie realizowane zadanie.

8. Opis poszczegélnych dziala i w zakresie realizacji zadania publicznego *?

Opis musi byé spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé
dokfadny podziaZ dziafasi w ramach realizacji zadania publicznego pomiedzy podmiotami skfadajgcymi oferte
wspoling.

9. Harmonogram®®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od ......................... O
Poszczeg6lne dziatania w Terminy realizacji poszczegélnych
zakresie realizowanego dziatan Oferent lub inny podmiot
zadania publicznego'® Opis odpowiedzialny za dziatanie w zakresie
zgodny z kosztorysem. realizowanego zadania publicznego
Przykiad :
1.Powo#naie i rozpoczecie 1-3 stycznia 2011r. Nazwa stowarzyszenia skfadajgcego
prac zespofu oferte
odpowiedzialnego za
realizacje zadania —
przydzia# funkcji i zadan




2. Akcja informacyjna -
Plakaty

3-20 stycznia 2011r.

Nazwa stowarzyszenia skfadajgcego
oferte

3. Podpisanie uméw z kadrg
przeprowadzajgcq szkolenie

3-15 stycznia

4. Szkolenie z zakresu
pitki noznej — treningi

5.01.2011-31.12.2011

5. Cwiczenia
rekreacyjno- sportowe

2 razy w tygodniu w okresie od
1.02-31.04.2011r.)

Nazwa stowarzyszenia skfadajgcego
oferte

6. Szkolenie

4 szkolenia :

Nazwa stowarzyszenia skfadajgcego
oferte

od 15-31.07.2011
od 1.08-14.08.2011
od 15.08.31.08.2011

W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakorniczenia poszczegblnych dziafasn oraz liczbowe
okreslenie skali dziafar planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego np. liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego™

Zak#adane rezultaty zadania, czy rezultaty zadania bedg trwafe oraz w jakim stopniu realizacja zadas zmieni
sytuacje adresatéw, przyczyni sie do rozwigzania problemu spofecznego lub zfagodzi jego negatywne skutki.
Nalezy podaé liczbowe okreslenie rezultatéw realizacji zadania. Uzyte miary muszq byé adekwatne dla danego
zadania.

Przykiad: W ramach realizacji zadania np. 5 os6b uzyska uprawnienia ratownika - uzyskanie uprawniesn
ratownika przyczyni Sig d0 ... ;44 0s0b zapozna sie¢ z historig
KielC €O PrzyCzyni Sig O .....coiveirieiiiee et e ,10 0s6b otrzyma ksigzki, a to
Z Kolei przyCzyni Sig 00 ....oocciiiiiiie i e , zakupionych zostanie 10
pucharéw dla zwyciezcow itd.

Rezultaty sq konsekwencjq realizacji celow.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow: przykfadowy kosztorys - patrz zafgcznik do Instrukcji

Rodzaj kosztow Z tego Koszt do
(nalezy finansowych pokrycia
uwzglednié N srodkow z wkladu
wszystkie s wiasnych, osobowego,
planowane ? Koszt Z tego do srodkow w tym pracy
L.p. koszty , X g 0sz pokrycia z z innych zrddet, spotecznej
w g| 8| g | catkowitywzt | iockowanej t tat tonké
A 1 gl el s j w tym wpta cztonkéw
szezegolnosci | S| 5| E kwoty w zt i oplat adresatéw | i $wiadczen
zakupu ustug, | & 2 F zadania wolontariuszy
zakupu rzeczy, | Z| 8| 8 publicznego®’ w zh.
wynagrodzer) | =| ¥X| & w zt
| Koszty
merytoryczne
po stronie
(nazwa
Oferenta) *®
Lo,




Nalezy wpisaé
koszty
bezposrednio
Zwigzane

z celem
realizowanego
zadania
publicznego.

Koszty
obstugi?”
zadania
publicznego,

w tym koszty
administracyjne
po stronie
Oferenta’®)

Nalezy wpisaé
koszty zwigzane
z obstugqg

i administracjq
realizowanego
zadania, ktore
Zwigzane sq

Z wykonywaniem
dzialan

0 charakterze
administracyjny
m, nadzorczym
i kontrolnym,

w tym obstugq
finansowg

i prawng
projektu.

W przypadku
oferty wspdlnej
kolejni oferenci
dofqczajq do
tabeli informacje
0 swoich
kosztach.

Inne koszty,
w tym koszty
wyposazenia

i promocji po
stronie (nazwa
Oferenta”

W przypadku
oferty

wspalnej kolejni
oferenci
dofqczajq do

tabeli




informacije
0 swoich
kosztach.

Ogotem:

2. Przewidywane zrddla finansowania zadania publicznego

1 |Wnioskowana kwota dotacji 20.000z1 11,11 %
2 Srodki finansowe wiasne *” 80.000zt 44,45%

Srodki finansowe z innych zrodet ogélem (srodki finansowe wymienione 35.000 zt 19,44%
3 lpkt31—33)"

Nalezy wypelnié¢ réwniez w przypadku wspierania zadania, a nie tylko
w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

3.1 wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego'” 17 500 zt 9,72%

srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacjel 10 000 zt 5,55%
3.2 |z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, $rodki z funduszy strukturalnych) *”)

3.3 |pozostate " 7 500 zi 417 %
4 \Wkitad osobowy (w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna 45 000 zt 25 %
cztonkdw)
5 |Ogélem (srodki wymienione w pkt 1-4) 180 000 zt 100 %

Uwaga! Zgodnie z 85 ramowego wzoru umowy ,,zleceniobiorca (-y) jest/ s¢ zobowigzany(-ni) zachowa¢
procentowy udziaZ dotacji, o ktbrym mowa w ust. 2, w caZkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych
mowa w 83 ust. 5”

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych?”

Nalezy wypefnié przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania réwniez z innych Zrodel
publicznych.

Nazwa organu Kwota srodkéw | Informacja o tym, czy wniosek
administracji (wzt) (oferta) o przyznanie srodkow Termin rozpatrzenia — w
publicznej lub innej zostat (-a) rozpatrzony (-a) przypadku wnioskéw (ofert)
jednostki sektora pozytywnie, czy tez nie zostat (-a) nierozpatrzonych do czasu
finanséw publicznych jeszcze rozpatrzony (-a) ztozenia niniejszej oferty
TAK — wniosek zostal
Np. Powiat 30.000 zt rozpatrzony Nie dotyczy
Kielecki
Np. Urzad 5.000 z1 NIE ¥~ nie zostal rozpatrzony 30.03.2011r
Marszatkowski
TAK/NIE Y
TAK/NIE Y

Wypelnienie powyzszego punktu jest fakultatywne i umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym
mowa w 8§16 ramowego wzoru umowy, stanowigcego zafgcznik nr 2 do rozporzgdzenie Ministra Pracy i
Polityki Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie ofert
wspierania realizacji zadania publicznego.

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:



V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego *?

Nalezy podaé¢ informacje o kwalifikacjach oséb, ktore bedgq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego

oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzqdkowaé zasoby kadrowe do

dysponujgcych nimi oferentow.

Nalezy podaé¢ posiadane zasoby kadrowe, ktore sq konieczne przy realizacji zadania np. ogdlna liczba os6b
racujgcych przy realizacji zadania, w tym wolontariuszy.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania >

Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzqdkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujgcych nimi oferentéw. Wk#adem rzeczowym bedzie takie wykorzystanie prywatnego samochodu
w realizacji zadania, wykonanie bezpfatnych badazs zawodnikéw.
Uwaga! Wk#ad rzeczowy nie jest przeliczany na wkfad finansowy.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktdre
z tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracja publiczna)

Nalezy podaé informacje, czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywal zadanie podobnego
rodzaju. Nalezy krétko opisaé rodzaj zadania, skale i wartosé zadar podobnego rodzaju. Nalezy wskazaé takze
te zadania, ktore realizowane byly we wspofpracy z administracjq publiczng.

4. Informacja, czy oferent/oferenci® przewiduje(-a) zleca¢ realizacje zadania publicznego w trybie, o ktorym
mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie

Nalezy podaé zakres w jakim bedq uczestniczyé podwykonawcy w realizacji zadania, ktére pozycje
harmonogramu i kosztorysu bedq realizowane przez podwykonawcow.

Oswiadczam(-y), ze:

1) proponow%ne zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta/
oferentéw’;

2) w ramach sktadanej ofertyprzewidujemy pobieranie/niepopieranie” optat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci®) ~jest/sa” zwiazany(-ni) niniejsza oferta do dnia ..............

4) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktérﬁch te dane dotycza, zlozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6 zn. zm.);

5) oferent/oferenci” sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja) / zalega(-ja)” z oplacaniem naleznosci z tytutu
zobowiazan podatkowych / sktadek na ubezpieczenia spoteczne”;

6) dane okreslone w czesCi | niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwa ewidencja”;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta/oferentow )

Zataczniki :
1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji **.



2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlna niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Pozostafe wymagane zafgczniki do oferty okresla ogfoszenie konkursowe.

Poswiadczenie ztozenia oferty >

Adnotacje urzedowe >

1) Niepotrzebne skreslic.

2) Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspllna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja wiasciwe

pola.

4) Forma prawna oznacza forme¢ dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej

okreslona na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegolnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne

i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz

0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci

pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢

odpowiednia forme lub wpisac¢ inna.

5) Poda¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

6) W zaleznosci od tego, w jaki spos6b organizacja lub podmiot powstat.

7) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nieobowiazkowe. Nalezy wypetni¢, jezeli

zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

8) Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

9) Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢, jesli

zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

10) Nalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna

podstawa. Dotyczy tylko oferty wspélinej.

11) Wypehic¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej — nalezy wskazaé¢

doktadny podziat dziata n w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajacymi oferte wspdlna.

13) W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziata n oraz liczbowe

okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego

zadania publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).

14) Opis zgodny z kosztorysem.

15) Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja

zadania przyczyni sie do rozwiazania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczeg6lnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.

19) W przypadku oferty wspdélnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

20) Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa

z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa

i prawna projektu.

21) Wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w 8§16



ramowego wzoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania

publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji

zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz

o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspoélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do

dysponujacych nimi oferentow.

23) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do

dysponujacych nimi oferentéw.

24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

25) Wypetnia organ administracji publiczne;j.



PRZYKLAD KOSZTORYSU
Realizacji zadania publicznego

Zalacznik do Instrukcji

ztegoz
finansowych [ Koszt do pokrycia
Rodzaj kosztow srodkow z wkiladu
1 g wlasnych, osobowego, w
Nalezy uwzglednié X < - srodkéw z innych tym pracy
wszystkie planowane 2 § & z tego do zrodet, w tym spotecznej
koszty, w szczegolno 5 3 E pokrycia z wpfat i optat cztonkow i
sci 2 P T Koszt wnioskowanej |adresatow zadania|  gwiadczen
zakupu usfug, zakupu i§ g Bl catkowity dotacji publicznego™” wolontariuszy
Lp. | rzeczy, wynagrodzen. = N o (w zt) (w z1) (wzh) (w zt)
|
Koszty merytoryczne
18 no stronie
Stowarzyszenie XYZ
(nazwa Oferenta)™®:
1) Wynagrodzenie 4 |10,00 z¢ | godz. 40,00 z# 0,00 z¢ 0,00 z¢ 40,00 z¢
trenera- wolontariat
2) Wynajem hali 25 (80,00 z¢ | dzien 2.000 z¢ 2.000 z¢ 0,00 z¢ 0,00 z¢
sportowej
3) Zakup sprzetu 40 |15,00 z¢ | Szt. 600 z¢ 0,00 z¢ 600,00 z¢ 0,00z¢
sportowego — piZi
4) Wynajem srodkow
transportu Kielce o 550 | 3,50 Km 1.925,00 z¢ 1.000,00 z¢ 925,00 z¢ 0,00 z¢
Ostrowiec Sw. —
Kielce
5) zakup nagrod:
a) Pifki nozne 90 |15 Szt. 1.350 z 1.000 z¢ 350 z¢ 0,00 z¢
b) dfugopisy 150 1,50 Szt. 225,00 z¢ 200,00 z¢ 25,00 z¢ 0,00 z¢
c)itd. .....
Il | Koszty obstugi 2
zadania publicznego, w
tym koszty
administracyjne po
stronie Stowarzyszenie
XYZ (nazwa Oferenta)
19).
1) obstuga 1 1200z | osoba 200,00 z¢ 100,00 z¢ 100,00 z¢ 0,00 z¢
administracyjno-
ksiggowa
2)

Nalezy wpisaé koszty




Zwigzane z obsfugq i
administracjg
realizowanego
zadania, ktore
ZWigzane sq z
Wwykonywaniem dziafasn
0 charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obsfugq finansowg i
prawng projektu. W
przypadku oferty
wspolnej kolejni
oferenci dofgczajq do
tabeli informacje o
swoich kosztach.

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji po stronie

Nazwa oferenta’®

1. Druk ulotek

200

0.90

Srzt.

180,00 z¢

180,00 z¢

0,00z¢

0,00z¢

2. Publikacja
zapowiedzi w prasie

35,00

Emisja

70,00z¢

0,00 z¢

70,00 z¢

0,00 z¢

W przypadku oferty
wspolnej kolejni
oferenci dofgczajq do
tabeli informacje o
swoich kosztach.

Ogolem

6 590,00z¢

4480,00 z¢

2.070,00 z¢

40,00 z¢




