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REGULAMIN

PROGRAMU NARODOWEGO CENTRUM KULTURY
0JczyYSTY — DODAJ DO ULUBIONYCH 2014

PREAMBUtLA

Jezyk polski zna ponad 40 miliondw oséb. Wiele z nich jednak nie wykorzystuje w petni jego
bogactwa i mozliwosci albo nie zdaje sobie z nich sprawy. Program Narodowego Centrum
Kultury ,,Ojczysty — dodaj do ulubionych” ma promowaé poprawng i sprawng polszczyzne,
rozwija¢ zainteresowanie jezykiem ojczystym poprzez ukazywanie jego roznorodnosci,
wywotaé refleksje nad rolg jezyka w naszym zyciu oraz zwigzkiem polszczyzny z kulturg
materialng i duchowg Polakow.

Polszczyzna bowiem, cho¢ tak réznorodna, gromadzi wspdlne doswiadczenia isystemy
wartosci Polakow — jest symbolicznym przewodnikiem po naszej kulturze i historii. Program
jest czescig kampanii spoteczno-edukacyjnej ,Ojczysty — dodaj do ulubionych” realizowanej
w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa na lata 2014 — 2020.
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§1
BUDZET

Prognozowana wielkos$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje programu wynosi 1 min zt.

§2
INSTYTUCIA ZARZADZAJACA

Instytucjg zarzadzajaca programem jest Narodowe Centrum Kultury.

§3
CEL

Celem strategicznym programu jest ksztattowanie tworczych, odpowiedzialnych i Swiadomych postaw
wobec jezyka polskiego, budowanie kompetencji jezykowych, doskonalenie umiejetnosci
postugiwania sie jezykiem ojczystym poprzez realizacje projektéw popularyzujgcych wiedze o jezyku.

§4
UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY

O dofinansowanie w ramach programu mogg ubiegac sie:

a. samorzadowe instytucje kultury (z wytqczeniem instytucji wspotprowadzonych wpisanych
w rejestrze instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Minister Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz instytucji wspotprowadzonych wpisanych w rejestrze organizatoréow
samorzgdowych®);

b. organizacje pozarzadowe.

§5
RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN

W ramach programu mozna ubiegac sie o dofinansowanie realizacji projektdw poprzez pokrycie czesci
kosztéw realizacji zadan takich, jak:

a. projekty edukacyjno-animacyjne oparte na interakcji iwspodtdziataniu, w tym m.in.
warsztaty, zabawy, gry;

! lista instytucji wspotprowadzonych znajduje sie na stronie: http://www.mkidn.gov.pl/pages/strona-
glowna/kultura-i-dziedzictwo/instytucje-kultury-w-polsce/instytucje-wspolprowadzone.php .
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10.
11.
12.
13.

14.

b. projekty popularyzujgce wiedze o jezyku, w tym m.in. wystawy, konkursy tematyczne,
konferencje, audycje radiowe i telewizyjne, kampanie i akcje spoteczne, publikacje
edukacyjne;

c. tworzenie stron i portali internetowych promujgcych jezyk, popularyzujgcych wiedze
ojezyku polskim, zawierajgcych tresci  ksztattujgce kompetencje jezykowe
i komunikacyjne.

§6
WYMAGANIA FORMALNE | FINANSOWE DLA ZADANIA
Realizacja zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2014.

Termin rozpoczecia i zakoriczenia realizacji zadania okre$la sie od 5 czerwca 2014 do
30 listopada 2014 roku.

Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek w programie.

Whioskodawca nie moze przeznaczy¢ na wktad wtasny srodkéw z dofinansowania uzyskanego
w innym programie NCK.

Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztéw
uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych, ktéry stanowi Zatgcznik nr1 do
Regulaminu.

W ramach kosztéw nie mozna uwzgledniaé¢ pracy wolontariusza, lecz mozna wykazaé koszty
zwigzane z jego ubezpieczeniem i delegacjami. W takim przypadku nalezy z wolontariuszem
podpisa¢ umowe o wolontariacie.

W ramach zadania nie mozna finansowac prac remontowych i modernizacyjnych budynkéw
i obiektow.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie:

a. wydatkow inwestycyjnych;

b. zakupu srodkéw trwatych.
Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania musza by¢é poniesione w okresie
kwalifikowalnos$ci wydatkdw, tj. w trakcie realizacji zadania.
Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 10 000,00 zt brutto.
Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 75 000,00 zt brutto.
Dofinansowanie zadania wynosi do 90% budzetu zadania.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor NCK na wniosek Zespotu Oceniajgcego moze przyznac
dofinansowanie w kwocie nizszej od minimalnej kwoty wnioskowanej.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor, na wniosek Zespotu Oceniajgcego, moze wyrazi¢ zgode
na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania lub na
finansowanie zadania do poziomu 100%.
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15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

. W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiega sie o zgode dyrektora na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania, zobowigzany jest umiesci¢ we
whniosku stosowng informacje na ten temat wraz z uzasadnieniem. Whniosek nie zawierajgcy
takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 14-15, wniosek zostanie odrzucony jako btedny
formalnie.

Whioskodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku wkfadu wtasnego na realizacje
zadania. Do wymaganego procentowo wktadu wtasnego zalicza sie Srodki wtasne wnioskodawcy
oraz srodki pozyskane z innych zrédet finansowania.

W zawartych we wniosku informacjach okreslajacych irédta finansowania zadania mozna
zamieszcza¢ wyltgcznie dane dotyczace srodkow, ktore na etapie realizacji zadania zostang
ujete w ewidencji ksiegowej Wnioskodawcy.

Whnioskodawca zobowigzuje sie do ujecia w swojej ewidencji ksiegowej wszystkich
przewidywanych przychodéw powstatych w trakcie realizacji zadania oraz poswiadcza we
whiosku, ze planowane przychody nie beda ujete w ewidencji ksiegowej wspdtorganizatoréw
zadania.

Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji zadania muszg by¢ wskazane we
whniosku i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacjg zadania.

Whioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z Wytycznymi do programéw Narodowego
Centrum Kultury na rok 2014, zwanymi dalej Wytycznymi. Wytyczne stanowig Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

§7
TERMIN | TRYB NABORU WNIOSKOW

1. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego naboru wnioskéw.

Nabdr wnioskow trwa do 9 maja 2014.

Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w Elektronicznym Biurze

Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem https://esp.mkidn.gov.pl.

Whioskodawcy uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu wypetniajg wniosek, a nastepnie przesytajg go przez system EBOI
w terminie okre$lonym w ust. 2.

Whioskodawcy nieuzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu:

a. wypetniajg wniosek i przesytajg go przez system EBOI w terminie okreslonym w ust. 2;

b. drukuja automatycznie wypetniony formularz Potwierdzenia ztozenia wniosku.
Prawidtowy wydruk Potwierdzenia powinien by¢ oparty na ostatecznej wersji ztozonego
whniosku i opatrzony tym samym numerem nadanym przez EBOI;
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c. warunkiem rozpatrzenia wniosku, ztozonego przez Wnioskodawcéw nieuzywajacych
bezpiecznego  podpisu  elektronicznego  zweryfikowanego  przy = pomocy
kwalifikowanego certyfikatu, jest dostarczenie w jednym egzemplarzu podpisanego
przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy Potwierdzenia ztozenia
whiosku w terminie okreslonym w ust. 2 na adres:

4 N

Narodowe Centrum Kultury
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa

z dopiskiem na kopercie

»0jczysty — dodaj do ulubionych”

\_ /

d. w przypadku Potwierdzenia ztoZenia wniosku przesytanego drogg pocztowq
o przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego;

e. potwierdzenie ztozenia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem
papierowym dostarczanym do NCK na etapie danego naboru w przypadku
wnioskodawcéw nieuzywajacych bezpiecznego podpisu elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

6. Wnioskodawcy moga ztozy¢ w trakcie obowigzujgcego naboru korekty i uzupetnienia

do wniosku. Korekty i uzupetnienia do wnioskéw nalezy sktada¢ w systemie EBOI,
uruchamiajgc opcje aktualizacji ztozonego wniosku. Szczegdétowe wskazéwki na temat
ztozenia aktualizacji zawarte sg w instrukcji dotyczacej korzystania z systemu EBOI, zwanej
dalej Instrukcjq Krok po kroku, opublikowanej na stronach www.nck.pl oraz
www.jezykojczysty.pl.

7. Warunkiem przyjecia przez NCK aktualizacji wniosku, o ktérej mowa w ust. 6, jest:

a. w przypadku wszystkich wnioskodawcow — przestanie aktualizacji poprzez
system EBOI w terminie okreslonym w ust. 2;

b. w przypadku wnioskodawcow nieuzywajacych bezpiecznego podpisu
elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu
— dodatkowo dostarczenie do NCK w tym samym terminie skorygowanego
Potwierdzenia ztoZenia wniosku (decyduje data stempla pocztowego).

8. Wnhnioskodawcy, ktérzy ztozg wniosek w terminie do 22 kwietnia 2014 sg informowani

przez NCK o stwierdzeniu we wniosku ewentualnych btedéw formalnych.

Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
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10. W przypadku wnioskodawcéw nieuzywajacych bezpiecznego podpisu elektronicznego

11.

12.

zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, warunkiem otrzymania
informacji, o ktérej mowa w ust. 8, jest dostarczenie do NCK Potwierdzenia ztozenia
wniosku w terminie, o ktérym mowa w ust. 8 (decyduje data stempla pocztowego).

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia, do dnia zakonczenia naboru,
poprawionego (zaktualizowanego) wniosku w trybie okreslonym w ust. 4-5.

Program nie przewiduje trybu odwotawczego.

§8
TRYB OCENY WNIOSKOW

1. Nieuwzglednienie we wniosku wymogdéw okreslonych w regulaminie jest btedem
formalnym iskutkuje odrzuceniem wniosku. Wykaz btedéw formalnych okreslaja
Wytyczne.

2. Wnhnioski oceniane sg pod wzgledem formalnym przez NCK.

3. Na etapie oceny formalnej wniosku NCK moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy
o dostarczenie w wyznaczonym przez siebie terminie wszystkich lub wybranych
zatgcznikdéw, o ktérych mowa w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

4. Wnhnioski przestane lub ztozone po uptywie terminu naboru okreslonego przez regulamin
lub nieuzupetnione we wskazanym czasie nie bedg rozpatrywane.

5. Wnhioski, ktore przeszty pozytywnie ocene formalng poddawane sg ocenie merytoryczne;j.

6. Oceny wartosci merytorycznej dokonuje Zespét Oceniajgcy w skali od 0 do 100 punktéw.

7. Tryb oceny wnioskdéw okreslony jest szczegétowo w Wytycznych.

§9
KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

1. W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokg punktacje wptyna¢ moze
zarbwno spefnienie  wszystkich elementéow ujetych  w charakterystyce, jak
i skoncentrowanie sie na wybranych kryteriach podanych ponizej.

2. Ocena wartosci merytorycznej odbywa sie w oparciu o kryteria:

LP. NAZWA OPIS KRYTERIUM PUNKTACIA

1 OCENA e zgodnosé z celami programu 0-45

MERYTORYCZNA
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spdjnosé, oryginalnosc i innowacyjnosc
koncepcji projektu

walory edukacyjne projektu, ze
szczegllnym uwzglednieniem
zastosowania tworczych i opartych na
wspotdziataniu form edukacyjnych oraz
mozliwosci praktycznego wykorzystania
zdobytych umiejetnosci jezykowych

wysoka warto$¢ merytoryczna projektu,
réznorodnos¢ dziatan, wykorzystanych
narzedzi i form prezentacji

wykorzystanie lokalnych zasobow tj. Zrodet
wiedzy i kontekstoéw, udziat lokalnych
ekspertow

profesjonalizm i doswiadczenie osdb
zaangazowanych w merytoryczng
realizacje projektu

OCENA SPOLECZNA

wyréwnywanie szans w dostepie do
kultury, w szczegdlnosci na terenie
wiejskim lub miejsko-wiejskim lub w
matym miescie (do 20 tys. mieszkancow)
oraz na terenach ubogich w podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ kulturalng

zaangazowanie w realizacje zadania
podmiotéw reprezentujgcych rézne
Srodowiska, np. organizacji
pozarzgdowych, podmiotow
gospodarczych dziatajgcych w sferze
kultury, placéwek oswiatowych.
Wspotpraca z lokalng spotecznoscia,
skutkujgca uwzglednieniem w programie
zadania uwarunkowan kulturowych

i spotecznych

kierowanie dziatan realizowanych w
ramach projektu do szerokiego grona
odbiorcéw reprezentujgcych rézne grupy
wiekowe (ze szczegdlnym uwzglednieniem
dzieci, mtodziezy i seniorow) oraz rézne
Srodowiska

0-30
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OCENA e realnos¢ przedstawionego budzetu i 0-25
ORGANIZACYJNA harmonogramu oraz adekwatnos¢
przewidzianych kwot do przewidywanych
efektéw
e doswiadczenie organizatora w realizacji
projektow kulturalnych i edukacyjnych

RAzEm | 0-100

§10
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA | WARUNKI ROZLICZENIA

Beneficjent, w terminie okreslonym przez NCK, zobowigzany jest do przestania poprzez system
EBOI elektronicznej aktualizacji wniosku, uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego
dofinansowania brutto zVAT oraz ewentualne modyfikacje zakresu merytorycznego
i finansowego zadania.

Beneficjent uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu, wraz z aktualizacjg wniosku, przesyta w tym samym pakiecie danych
komplet wymaganych zatgcznikdw w formacie PDF/JPG, zgodnie z wykazem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Beneficjent nieuzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu, wraz z aktualizacjg przestang poprzez system EBOI, dostarcza do NCK
nastepujgce dokumenty w wersji papierowe;j:

a. wydruk wniosku bedacego przedmiotem oceny, opatrzony wymaganymi podpisami
i pieczeciami;
b. wydruk aktualizacji wniosku, opatrzony wymaganymi podpisami i pieczeciami;

c. komplet wymaganych zatgcznikdéw, zgodnie z wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1-3, w terminie okreslonym przez NCK, moze
by¢ podstawg do uniewaznienia dofinansowania.

NCK moze odstgpi¢ od wymogu ztozenia aktualizacji wniosku, jesli beneficjent otrzymat
dofinansowanie w petnej kwocie wnioskowanej.

W trakcie skfadania aktualizacji wniosku beneficjent zobowigzany jest do niezwigkszania
procentowego udziatu dofinansowania NCK w stosunku do catkowitego budzetu zadania
okreslonego we wniosku bedgcym przedmiotem oceny.

Po obustronnym podpisaniu umowy kwestie procentowego udziatu dofinansowania NCK
w stosunku do catkowitego budzetu zadania okreslajg zapisy w niej zawarte.

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych iinformacyjnych
dotyczacych zadania oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku jej posiadania, logotypu
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

NCK, logotypu programu oraz logotypu Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa na lata 2014
— 2020 a takze informacji o uzyskaniu dofinansowania w formie zapisu: ,,Dofinansowano ze
srodkéw Narodowego Centrum Kultury w ramach Programu Ojczysty — dodaj do ulubionych”.

Beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia zadania do przedstawienia
rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych w umowie, w tym do przedtozenia raportu
konicowego w formie pisemnej zawierajgcego:

a. ocene jakosciowga realizacji zadania;
b. osiggniete wskazniki rezultatéw zadania;
c. rozliczenie finansowe zadania;

d. materiaty merytoryczne dotyczgce wykonanego zadania, o ile zadanie przewiduje ich
wykonanie.

e. materiaty merytoryczne w formie elektronicznej na nosniku wskazanym przez NCK.

Za kazdy dzien zwtoki w dotrzymaniu terminu ztozenia raportu koicowego NCK moze zgdac kary
umownej w wysokosci 0,01 % udzielonych srodkéw.

Do raportu koncowego nalezy zatgczy¢ kserokopie opisanych faktur lub innych dowodoéw
finansowych przedstawiajacych wydatkowanie s$rodkéow z dotacji, a takze dokumenty
potwierdzajgce dokonanie zaptaty (np. wydruk z konta bankowego). Opis musi zawierac
szczeg6towg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym we
whiosku, ktéry byt podstawg przygotowania umowy, wtym: wysokos¢ wydatkowanej kwoty
i wskazanie, w jakiej czeSci zostata pokryta z dofinansowania lub srodkéw wtasnych oraz numer
pozycji kosztorysu.

Kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za
sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub osoby upowazinione do sktadania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych.

Za prawidtowe wydatkowanie wkfadu wtasnego odpowiada beneficjent.

W wyjatkowych przypadkach mozliwa jest kontrola wszystkich Srodkéw wydatkowanych przez
beneficjenta na realizacje zadania

Wzér obowigzujgcego raportu koncowego, o ktdrym mowa w ust. 9, jest opublikowany na
stronach www.nck.pl oraz www.jezykojczysty.pl.

Niespetnienie warunkéw, o ktéorych mowa w ust. 6-14, moze by¢ podstawg do obnizenia,
anulowania lub zwrotu catosci badz czesci dofinansowania.

Beneficjent jest zobowigzany do udzielenia NCK licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 3.0
Polska (http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/pl/legalcode) na wyniki zadania, majgce
cechy utworu, o ile sg objete dziataniami w ramach dofinansowanego zadania.

Beneficjent, na warunkach okreslonych w umowie przekaze NCK okreslong w umowie liczbe
egzemplarzy wydawnictw powstatych przy realizacji zadania.

Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom NCK.
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20. Wszyscy beneficjenci zobowigzani sg stosowaé przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.).

§11
ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Wykaz kosztéw kwalifikowanych.
Wzor karty oceny wartosci merytorycznej.

Wykaz zatgcznikdw do wniosku.

Sl A

Wytyczne do Programéw Narodowego Centrum Kultury na rok 2014.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj do
ulubionych 2014

WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

1. Wydatki zwigzane z realizacjg zadania muszg spetniaé nastepujgce warunki (tacznie):

a.
b.
C.

a.
b.
C.

niezbedne dla realizacji zadania;

efektywne i racjonalne;

poniesione (optacone) w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. w okresie realizacji
zadania;

poniesione zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych;

udokumentowane;

poniesione przez wnioskodawce.

2. Za wydatki kwalifikowane uznaje sie:

a.

honoraria/wynagrodzenia za dziatania merytoryczne i obstuge przedsiewziecia,
instruktorow — prowadzacych warsztaty, tworcoéw/artystéw, koordynatora zadania,
redaktorow i autoréw tekstdw do publikacji, cztonkéw jury, konferansjeréw i oséb
prowadzacych imprezy towarzyszace (np. koncerty, dyskusje panelowe, spotkania
z artystami), ttumaczy, opiekundw dzieci i/lub oséb niepetnosprawnych uczestniczacych
w projekcie, pracownikdw obstugi technicznej przedsiewzie¢ w ramach zadania (scena,
nagtosnienie, oswietlenie, nagranie, strojenie instrumentéw, dokumentacja -
z wytaczeniem kosztéw sprzatania), osdb przygotowujgcych ewaluacje i dokumentacje
projektu;

(UWAGA! Do tej pozycji nie kwalifikuja sie ptace pracownikéw etatowych wnioskodawcy. S3 to
wytgcznie koszty finansowane woparciu o faktury oraz umowy zlecenia/o dzieto wraz
z rachunkiem.
UWAGA! Do tej pozycji kwalifikujg sie koszty delegacji i diet wolontariuszy uczestniczacych
w projekcie.)

b.

uruchomienie tacza internetowego, zakup domeny;

koszty zwigzane z dostosowaniem formy przekazu do potrzeb oséb niepetnosprawnych
(z zastrzezeniem § 6 ust. 8);

zakup materiatéw niezbednych do realizacji, zadania, (np. materiatéw niezbednych do
archiwizacji i dokumentacji: tonery, ptyty CD, materiaty biurowe), zaje¢ warsztatowych
oraz przedsiewziec¢ artystycznych, (z zastrzezeniem § 6 ust. 8);

koszty podrézy/transportu: uczestnikdw warsztatéw, artystéw i in. oséb zwigzanych
z realizacja zadania, scenografii, instrumentéw, elementéw wyposazenia
technicznego/sceny;

koszty zwigzane z wydaniem publikacji (prawa autorskie, honoraria autorskie, redakcja
i korekty, opracowanie typograficzne, opracowanie graficzne, druk, dystrybucja, nagranie
i zwielokrotnienie utworu wydanego w formie audio-booka, umieszczenie w Internecie
utworu wydanego w formie e-booka);

koszty nagran (audio i video) materiatéw stanowigcych czes¢ zadania;
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koszty wynajecia sprzetu i urzadzen niezbednych do realizacji zadania np. dodatkowego
osSwietlenia, nagtosnienia;

koszty projektu, wykonania, materiatéw lub koszty wypozyczenia kostiumow, strojow
i elementow scenografii;

noclegi i wyzywienie dla uczestnikdw przedsiewzie¢ organizowanych w ramach zadania,
w tym artystow i juroréw;

dokumentacja/rejestracja realizacji zadania (filmowa, dzwiekowa, zdjeciowa);

koszty promocji i kampanii informacyjnej (np. druki i ich kolportaz, zakup czasu
antenowego, rozwdj strony internetowej);

. zakup praw autorskich lub licencji (z zastrzezeniem § 6 ust. 8);

niezbedne ubezpieczenia;

zakup nagrod rzeczowych dla uczestnikow konkurséw;

projekt i wykonanie statuetek, dyplomow przyznawanych w konkursach;

zakup biletow dla uczestnikow zadania na przedsiewziecia kulturalne (np. wystawy,
spektakle teatralne, koncerty) stanowigce integralng czes¢ zadania.

Zaktada sie, ze kosztem kwalifikowanym bedzie takze podatek VAT (od kosztow kwalifikowanych).
W przypadku uzyskania przez wnioskodawce zwrotu podatku VAT optaconego z dofinansowania,
zobowigzany jest on do zwrotu, w ciggu 14 dni od dnia otrzymania zwrotu podatku,
rownowartosci otrzymanych s$rodkéw finansowych (VAT z Urzedu Skarbowego) od kosztéw
dofinansowanych.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj do ulubionych 2014

Nazwa programu

W2zOR KARTY OCENY WARTOSCI MERYTORYCZNE)

Imie i nazwisko cztonka Zespotu Oceniajgcego

KARTA OCENY WARTOSCI MERYTORYCZNE)

NUMER NAZWA WNIOSKODAWCY NAZWA ZADANIA OCENA WARTOSCI MERYTORYCZNE)J OCENA KONCOWA
ZADANIA
1 2 3
1
2
3
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj do

ulubionych 2014

WYKAZ ZALACZNIKOW DO WNIOSKU

UWAGA!

Zalaczniki nalezy dostarczy¢ dopiero na etapie aktualizacji wniosku, po przyznaniu dofinansowania,

z zastrzezeniem zapisu z rozdz. VIII ust. 3.

ZALACZNIK FORMA ORGANIZACYJNO-PRAWNA
Samorzgdowa Organizacja
instytucja kultury pozarzadowa

Kopia statutu wnioskodawcy potwierdzona za TAK TAK
zgodnos¢ z oryginatem
Kopia wypisu z Rejestru Instytucji Kultury, TAK NIE
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
Kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego NIE TAK
(obowiazuje trzymiesieczny termin waznosci) badz
innego wiasciwego rejestru, potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem.
Wypis pobrany z portalu E-MS nie wymaga
potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem
Petnomocnictwo dla oséb upowaznionych do TAK* TAK*

reprezentacji podmiotu

*Nalezy dostarczy¢ tylko wéwczas, gdy wnioskodawce reprezentuje osoba nieuprawniona przez statut

lub zapis w odpowiednim rejestrze.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury Ojczysty — dodaj do
ulubionych 2014

WYTYCZNE DO PROGRAMOW NARODOWEGO CENTRUM KULTURY
NA ROK 2014

81
DEFINICJE

1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

NCK — Narodowe Centrum Kultury;

dyrektor — Dyrektor Narodowego Centrum Kultury;

minister — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

programy — programy dotacyjne ogtaszane przez dyrektora NCK (na podstawie decyzji
ministra);

whnioskodawca — podmiot skfadajagcy wniosek do NCK o dofinansowanie zadania
w ramach programéw;

beneficjent — Wnioskodawce, ktory uzyskat dofinansowanie w ramach programéw na
realizacje zadania;

zadanie — dziatanie bedace przedmiotem wniosku;

projekt — koncepcja wnioskodawcy, mieszczgca w swoim zakresie zaréwno zadanie, jak
i dziatania przygotowujgce do jego realizacji oraz ewentualny plan jego kontynuacji;

whniosek — wniosek o dofinansowanie zadania realizowanego ze srodkéw pozostajgcych
w dyspozycji NCK, wypetniany i wysytany przez wnioskodawce za posrednictwem EBOI;

Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) — system zapewniajgcy komunikacje
elektroniczng pomiedzy wnioskodawcami a NCK;

regulamin — zbiér przepisdw normujacych zasady postepowania w danym programie

btedy formalne — wady wniosku wynikajgce z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem danego programu, ktére uniemozliwiajg udzielenie
dofinansowania dla zadania w ramach danego programu i ktérych wnioskodawca nie
moze poprawi¢ po terminie zamkniecia naboru do programu;

Zespot Oceniajacy— zespdt dokonujacy oceny wartosci merytorycznej wnioskéw;
lista rankingowa — lista wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do

najnizszej przyznanej oceny wartosci merytorycznej;
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konflikt intereséw — sytuacja, w ktérej interes prywatny pracownika NCK lub innej
osoby powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach programu wptywa na
bezstronne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci;

interes prywatny — jakakolwiek korzys¢ dla pracownika NCK lub innej osoby powotane;j
przez ministra do realizacji procedur wramach programu, jego rodziny, oséb
spokrewnionych lub bliskich, a takze oséb albo organizacji, z ktérymi ma on albo miat
kontakty zawodowe.

2. W poszczegdlnych programach nastepujgce okreslenia oznaczaja:

a. Program Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne:

wybdér — procedura wyboru projektéw przeprowadzong przez beneficjenta w czesci
pierwszej zadania;

autorzy — przedstawiciele spotecznosci lokalnych, biorgcych udziat w procedurze
wyboru projektow;

projekty — dziatania realizowane wspdlnie przez beneficjenta i autoréow;

diagnoza — diagnoza odkrywajgcg zasoby i samodzielne inicjatywy mieszkancéw
w danej spotecznosci lokalnej;

animator — nalezy przez to rozumie¢ eksperta udzielajgcego beneficjentowi wsparcia
merytorycznego i organizacyjnego podczas realizacji zadania;

b. Program Spiewajgca Polska:

MFWC - Miedzynarodowy Festiwal Wratislavia Cantans;

I etap naboru — wybdr beneficjentow zgtaszajgcych chér/chéry (dofinansowanie godzin
lekcyjnych);

Il etap naboru — wybdr koordynatoréw organizacyjnych z listy beneficjentéw
zakwalifikowanych do Programu Spiewajgca Polska;

chér — choér dziatajacy w  przedszkolu, szkole podstawowej, gimnazjalnej,
ponadgimnazjalnej (zaréwno publicznej, jak i niepublicznej, z wytgczeniem szkoty
muzycznej), jak rowniez chér miedzyszkolny zrzeszajgcy dzieci i mtodziez z wyzej
wymienionych placéwek, z wytgczeniem szkoty muzycznej;

dyrygent — osoba prowadzaca zajecia z chérem;

koordynator organizacyjny — beneficjent wybrany w Il etapie naboru, ktéry otrzyma
dodatkowe S$rodki na finansowanie zadan koordynatora regionalnego, organizacje
dziatalnosci zespotdw choéralnych oraz prowadzenie dziatarn administracyjnych na
okreslonym obszarze koordynacji;

koordynator regionalny — wskazana przez koordynatora organizacyjnego,
w porozumieniu z MFWC, osoba fizyczna bezposrednio odpowiedzialng za nadzér nad
choérami i dyrygentami na danym obszarze koordynacji;
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o obszar koordynacji — obszar okreslony przez Zespdét Oceniajacy, na terenie ktérego
dziata¢ bedzie koordynator regionalny. Obszar koordynacji moze pokrywaé sie
z obszarem wojewddztwa, jednakze dopuszczalne sg odstepstwa na rzecz podziatu lub
taczenia wojewddztw lub ich czesci wynikajagce z optymalizacji liczby chérow
w stosunku do obszaru koordynacji.

§2
PRZEPISY OGOLNE

NCK ogtasza na stronie internetowej www.nck.pl oraz na stronach programéw informacje
o naborze.

Regulaminy programow okreslajg w szczegdlnosci:
a. cele;
b. instytucje zarzadzajaca;
c. rodzaje kwalifikujgcych sie zadan;

d. prognozowang, w danym roku kalendarzowym, wielko$¢ sSrodkéw przeznaczonych na
realizacje danego programu;

e. uprawnionych wnioskodawcow;

f. kryteria i punktacje oceny wniosku;
g. terminy, tryb naboru i oceny wnioskdw;
h. warunki rozliczenia dofinansowania;

i. zobowigzania beneficjenta.

§3
PRZEPISY SZCZEGOLOWE
Whioski rozpatrywane sg w dwéch etapach:

a. etapie oceny formalnej, ktéra polega na stwierdzeniu, czy dany wniosek nie zawiera
btedéw formalnych;

b. etapie oceny merytorycznej, ktdrej podlegajg wnioski nie zawierajace btedéw
formalnych.

Ocenie merytorycznej nie sg poddawane wnioski, w ktdrych stwierdzono jeden z ponizszych
btedéw formalnych:

a. ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

b. brak podpiséw o0séb upowaznionych i pieczeci na Potwierdzeniu ztoZzenia wniosku, jesli
Whioskodawca nie posiada bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu;
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brak podpisow osdb uprawnionych lub opatrzenie wniosku podpisem elektronicznym
niezweryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, oile wnioskodawca
przesyta wniosek z podpisem elektronicznym;

brak podpiséw oséb uprawnionych i pieczeci w przypadku, jesli wnioskodawca przestat
kompletny wniosek w wersji papierowe;j;

podanie we wniosku btednego numeru NIP lub REGON;
skierowanie wniosku do instytucji innej niz NCK;

ztozenie wnioskdw w liczbie przekraczajgcej limit okresSlony w regulaminie danego
programu;

ztozenie wiecej niz jednego wniosku na to samo zadanie;
ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;
ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI nalezgcego do innego wnioskodawcy;

niezgodno$¢ zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan ustalonym w regulaminie
danego programu;

niezgodno$¢ procentowego udziatu wnioskowanego dofinansowania w zadeklarowanym
budzecie zadania z limitami okreslonymi w regulaminie danego programu;

. niezgodnos¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi w regulaminie
danego programu;

niezgodno$¢ terminu realizacji zadania z obowigzujgcymi terminami rozpoczecia
i zakonczenia zadania okreslonymi w regulaminie danego programu;

wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztéw ponoszonych
w terminach nieuwzglednionych w regulaminie danego programu;

przeznaczenie wydatkow z dotacji na koszty nieujete w wykazie kosztéow kwalifikowanych;

nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychoddw zrealizacji zadania na koszty
zwigzane z jego realizacjg;

nieuwzglednienie we wniosku wymogdw okreslonych w regulaminie danego programu;

przeznaczenie na wkiad witasny sSrodkéw z dofinansowania uzyskanego w innym
programie NCK.

Ocena merytoryczna wnioskéw jest dokonywana przez Zespét Oceniajacy.

Zespot Oceniajgcy sktada sie z ekspertdw powotanych przez Dyrektora NCK. Sktad Zespotu
zatwierdza Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Pracami Zespotu Oceniajgcego kieruje przewodniczacy.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Zespotu Oceniajgcego moze zwotaé posiedzenie
robocze, zawiadamiajgc o nim cztonkéw Zespotu Oceniajgcego co najmniej na 3 dni przed
wyznaczonym terminem. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecnos¢ wiecej niz potowy
cztonkow Zespotu Oceniajgcego.
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§4

TRYB OCENY WNIOSKOW | PUBLIKACJI WYNIKOW

Whioski zweryfikowane przez NCK jako poprawne formalnie przekazywane sg cztonkom Zespotu
Oceniajgcego w terminie umozliwiajgcym im dokonanie oceny wartosci merytorycznej
whnioskow.

Ocena merytoryczna kazdego wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami zawartymi
w regulaminie danego programu.

Kazdy z cztonkow Zespotu Oceniajgcego ocenia kazdy wniosek odrebnie iformutuje wtasng
ocene whniosku. Oceny kazdego cztonka Zespotu Oceniajgcego sg zapisywane na karcie oceny
wartosci merytorycznej, ktérej wzoér jest zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu programu.

Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny wartosci merytorycznej, NCK wylicza $rednig
ocene wartoéci merytorycznej dla kazdego wniosku. Srednia wyliczana jest z doktadnoécig do
drugiego miejsca po przecinku.

Na podstawie Srednich ocen, o ktérych mowa w ust. 4, NCK sporzadza liste rankingowa
whioskéw, na podstawie ktorej dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania. Suma
przyznanych kwot dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu programu.

Minimalna ocena uprawniajgca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktdow.

W sytuacji, gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich wnioskéw
o punktacji réwnej lub wyziszej 70, dyrektor NCK moze zatwierdzi¢ podniesienie progu
punktowego uprawniajgcego do otrzymania dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor NCK na wniosek Zespotu Oceniajgcego moze wskazac
inng kwote dofinansowania niz wynikajgca z listy rankingowe;.

Ostateczng decyzje o dofinansowaniu podejmuje Dyrektor NCK.

Informacja na temat wynikdw poszczegdlnych naboréw wnioskdw publikowana jest na stronie
danego programu i na www.nck.pl.

NCK, nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia zakoriczenia naboru opublikuje:

a. wykaz wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskdow rozpatrzonych
negatywnie — sporzgdzone na podstawie zatwierdzonej przez dyrektora listy rankingowej;

b. wykaz wnioskow odrzuconych z powodu btedéw formalnych.

W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérych mowa w ust. 10,
whnioskodawcy otrzymujg drogg elektroniczng zawiadomienie o publikacji.

NCK drogg elektroniczng przekazuje wnioskodawcom informacje na temat rozpatrzenia
ztozonych przez nich wnioskdw nie pdzniej niz wterminie 1 miesigca od dnia publikacji
wynikéw danego naboru.
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§5

KONFLIKT INTERESOW

W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, pracownik NCK oraz cztonek Zespotu Oceniajgcego
podlega wytgczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw:

a. zinicjatywy wtasnej;
b. nawniosek bezposredniego zwierzchnika;
c. zinicjatywy dyrektora;
d. zinicjatywy ministra.
Wytaczenia dokonuje:

a. minister, w stosunku do cztonkéw Zespotu Oceniajgcego, przy czym minister okresla zakres
czynnosci, z ktorych zostaje wytgczona osoba znajdujgca sie w konflikcie interesow;

b. dyrektor, w stosunku do podlegtych sobie pracownikdw, innych niz cztonkowie Zespotu
Oceniajgcego, przy czym dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktdrych zostaje wytgczona
osoba znajdujgca sie w konflikcie interesow;

c. niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt a, cztonek Zespotu Oceniajgcego samodzielnie
— w stosunku do czynnosci, wobec ktérych znajduje sie w konflikcie interesow.

W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w danym programie przez osobe
znajdujacg sie w konflikcie interesow miaty wptyw na ocene wnioskow, dyrektor moze
uniewaznic:

a. ocene pojedynczego wniosku;

b. catos$¢ lub czes¢ procedury oceny wnioskow.

Uniewaznienie, o ktdrym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy nie
zostata zawarta umowa dotyczgca finansowania danego zadania.
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