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Sprawozdania zawierajg btedy
rachunkowe. Brak daty wypetnienia

sprawozdania.

Nieterminowe sktadanie przez beneficjentow

koncowych sprawozdan z realizacji zadania

publicznego.

Btedne wykazanie w sprawozdaniu procentowego udziatu

dotacji i wktadu wtasnego w kosztach realizacji zadania.



 Podawanie w sprawozdaniu niepetnych informacji w zakresie sposobu
realizacji zadania publicznego poprzez np. niepodanie daty przeprowadzenia

wydarzenia (imprezy), ktore byto kluczowym elementem realizacji zadania.

* Nanoszenie poprawek w tresci sprawozdania koncowego
W sposob niepozwalajacy na ustalenie ich autora.
Poprawki dokonywane byty poprzez przeprawianie
zapisow, ich ,tipeksowanie” i nanoszenie na nich nowych

danych.




e Btedy w opisach faktur w zakresie:

» wykazywania kwot pochodzacych z dotacji i wktadu wtasnego,

» wykazywania sprzecznych informacji na temat Zzrédta pochodzenia srodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania,

» braku nazwy realizowanego zadania lub niepodanie umowy, na podstawie
ktorej zadanie jest realizowane,

» braku trwatego opisu faktury (opis sporzgdzony na dokumencie zatgczonym do
faktury),

» braku podpisdw na okolicznos¢ dokonania kontroli merytorycznej, formalnej
i rachunkowej,

> prowadzenia ewidencji ksiegowej bez podziatu na srodki z dotacji i inne srodki.



 Rozliczanie kosztow realizacji zadania na
podstawie faktur, na ktérych zamieszczana
jest data sprzedazy (wykonania ustugi)
wskazujaca, ze sprzedaz lub ustuga
nastgpita przed lub juz po realizacji tego

zadania. Podwaza to zasadnosc¢ zakupu

towaru lub ustugi.

« Zwiekszenia kosztu o wiecej niz 20 % jego wartosci wbrew warunkom konkursu



* Nieprzedtozenie do kontroli przez
beneficjenta (pomimo wezwan)

dokumentacji w zakresie ewidencji

ksiegowej lub przedktadanie niepetnej

dokumentacji.

* Nierzetelne prowadzenie ewidencji ksiegowej. Rozbieznosci pomiedzy dowodami

zrodtowymi a raportem kasowym w zakresie daty operacji gospodarczej.

 Zleceniobiorcy nie prowadzg wyodrebnionej dokumentacji

finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego.



 Brak pokwitowania otrzymania gotowki z tytutu
umowy zlecenia zawartej pomiedzy beneficjentem

a zleceniobiorca.

Pokwitowanie otrzymania gotowki jest niezbedne do

uznania wydatku za kwalifikowalny.

Realizowanie zadania publicznego przez podmiot niebedacy strong umowy bez
wymaganego umowag zezwolenia na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki

podmiot (dot. wykonywania czesci zadania przez podmiot niebedgcy strong umowy).



* Niewykazanie w kosztorysie oferty kosztéw administracyjnych. Koszty te zostaty
wykazane dopiero w sprawozdaniu. Sg to koszty niekwalifikowalne, poniewaz nie
zostaty wykazane na etapie oferty. Ponadto poniesione przez beneficjenta koszty

administracyjne przekroczyty 15% kosztow realizacji zadania.




* Brak aktualnego wyciagu z wtasciwego rejestru/ewidencji
potwierdzajgcego status prawny oferenta oraz nazwiska i funkcje osob
upowaznionych do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow

majgtkowych.




 Naruszenie przepisow ustawy Prawo o stowarzyszeniach oraz postanowien statutu
beneficjenta w zakresie reprezentacji, w tym przy podpisaniu umowy zlecenia

pomiedzy cztonkami Zarzadu.

* Przektadanie rachunkow do umoéw cywilnoprawnych niespetniajgcych
warunkow formalnych, m.in. niespdjnos¢ w zakresie numeracji umow

cywilnoprawnych i rachunkéw przedktadanych do tych umow.

* Bfedna nazwa umowy zlecenia zawartej pomiedzy beneficjentem

a zleceniodawca.
Nazwa zadania w umowie zlecenia winna by¢ tozsama z umowa

zawartg z beneficjentem.




. SAMORZAD WOJEWODZTWA

- SWIETOKRZYSKIEGO

Zleceniobiorca nie zamiescit na materiatach logo oraz informacji, ze zadanie publiczne

jest finansowane/wspotfinansowane ze srodkéw Zleceniodawcy, np.:

»Projekt zostat dofinansowany przez

Samorzqgd Wojewdédztwa Swietokrzyskiego w 2024 r.”



Beneficjent, ktoremu zlecono realizacje zadania z pominieciem
otwartego konkursu ofert, przekroczyt ustawowy termin 90 dni na

realizacje tego zadania.



DZIEKUJE ZA UNAGE

Piotr Czerwinski
Departament Kontroli i Audytu
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
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