Zalacznik do Zarzadzenia Nr 149/25
Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 17 listopada 2025 r.

Procedura opiniowania
ofert zlozonych z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan zlecanych
organizacjom pozarzadowym i podmiotom okreslonym w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie w ramach ...........ccoeveiiiiiniinnnen.
/nazwa wtasciwego departamentu/

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Oferta zlozona w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwana dalej ustawa, zostaje zamieszczona w terminie
nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia jej wptynigcia do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej Urzedem:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu w zaktadce poswieconej konkursom

(http://bip.sejmik.kielce.pl/42-konkursy.html),

2) w siedzibie Urzedu w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen,
3) na stronie internetowej Urzedu w zakladce poswigconej konkursom

(http://www.swietokrzyskie.pro/category/konkursy/).

2. Oferta poddawana jest konsultacjom spotecznym przez okres 7 dni.
3. W czasie konsultacji spolecznych, kazdy moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty,

pisemnie, faxem lub poczta/ drogg elektroniczng na adres Urzedu.

ZASADY PRACY ZESPOLU
§2
Po uptywie terminu, ktory zostat wskazany w § 1 ust. 2, Zespdt Opiniujacy niezwlocznie
dokonuje:
1) oceny formalnej oferty,
2) rozpatrzenia uwag ztozonych w czasie trwania konsultacji spotecznych,

3) oceny zasadnosci i celowosci realizacji zadania publicznego wskazanego w ofercie.


http://bip.sejmik.kielce.pl/42-konkursy.html
http://www.swietokrzyskie.pro/category/konkursy/

§3

1. Posiedzenie Zespolu Opiniujacego zwotuje jego Przewodniczacy, a w przypadku jego dlugiej

nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego.

2.
3.
4.

Posiedzenia Zespotu Opiniujacego odbywajg si¢ w trybie stacjonarnym.

Zespot Opiniujacy obraduje na posiedzeniu bez udziatu Oferenta.

Zespot Opiniujacy moze prowadzi¢ prace, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej
polowa sktadu komisji, w tym Przewodniczacy lub Zastgpca.

Zespot Opiniujacy podejmuje decyzje zwykla wickszoscig gtosow w glosowaniu jawnym.
W przypadku rownej ilosci glosow, decyduje glos prowadzacego posiedzenie tj. glos
Przewodniczacego, a podczas jego nieobecnosci Zastepcy Przewodniczacego.

Kazdy z cztonkéw Zespotu Opiniujacego przed rozpoczeciem prac sktada, zgodnie z art. 24
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, o$wiadczenie
o bezstronno$ci 1 wylaczeniu pracownika od udziatu w pracach Zespotu.

Udziat cztonkow w pracach Zespotu jest nicodptatny i dobrowolny.

OCENA OFERT
§4

1. Oceny ofert dokonuje Zespot Opiniujacy, ktory powotany jest Uchwatg Zarzadu
w ramach departamentu merytorycznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

2. Ocena formalna oferty zlozonej z pominigciem otwartego konkursu ofert oraz ocena
celowosci realizacji proponowanego zadania publicznego prowadzona jest w trybie
stacjonarnym.

3. W trakcie oceny Zesp6t Opiniujacy nie moze wnosi¢ o uzupehienie i korygowanie
ztozonej oferty.

4. Ocena formalna oferty obejmuje sprawdzenie:

1) czy oferta zostata zlozona przez organizacj¢ pozarzadowsg lub inny podmiot, o ktorym
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

2) czy oferent prowadzi dziatalno$¢ statutowa zgodng z rodzajem zadania, na ktére ztozona
zostata oferta,

3) czy oferta zostata ztozona na wtasciwym formularzu,

4) czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione,



5) dostepnosci srodkéw finansowych planowanych w danym roku budzetowym na realizacj¢
zadan publicznych zlecanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom okreslonym
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w ramach
............................................................... /mazwa wlaSciwego departamentu/,

6) wysokosci wnioskowanego dofinansowania lub finansowania zadania publicznego
nie przekracza kwoty 10 000,00 zt.,

7) terminu realizacji zadania publicznego, ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni,

8) tacznej kwoty srodkow finansowych przekazanych temu samemu Oferentowi, w trybie
z pominigciem otwartego konkursu ofert, w danym roku kalendarzowym nie moze
przekroczy¢ kwoty 20 000,00 zt.,

9) tacznej wysokosci §rodkéw finansowych przyznanych przez Urzad na realizacj¢ zadan
publicznych z pominigciem otwartego konkursu ofert, nie przekroczy 20% dotacji
planowanych w roku budzetowym na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach
............................................................... /mazwa wlasSciwego departamentu/,

10) czy oferta w trybie z pominigciem otwartego konkursu wplynela w terminie
co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczgcia realizacji zadania publicznego,

11) w ofercie:

a) wskazano termin realizacji zadania publicznego,
b) wskazano zakres rzeczowy (opis) zadania publicznego,
c¢) okreslono miejsce realizacji zadania publicznego,
d) wskazano rezultaty realizacji zadania publicznego,
e) prawidlowo podano szacunkowa kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego
tj. nie popetniono btedow rachunkowych,
f) prawidlowo wypetniono wymagane O$wiadczenia,
g) dotaczono niezbedne zataczniki, w tym:
e statut organizacji,
e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ aktualnego wyciagu z rejestru /
ewidencji w przypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi do KRS,
e pelnomocnictwo, gdy ofert¢ podpisala osoba inna niz umocowana
do reprezentacji zgodnie z KRS / ewidencja / rejestrem,
e os$wiadczenie o wysokosci dotacji uzyskanej z budzetu Samorzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w biezacym roku, w trybie z pominigciem

otwartego konkursu ofert,



e os$wiadczenie o braku wspoéifinansowania zadania z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa z innego tytutu,

e os$wiadczenie o posiadanym rachunku bankowym.

5. Ocenie merytorycznej poddane beda jedynie oferty, ktore spetniajg wymogi formalne.

Ocena merytoryczna oferty obejmuje:

1)

2)

Zgodno$¢ realizacji zadania z zakresem przedmiotowym okreslonym
w obowigzujacym Rocznym Programie Wspotpracy Samorzadu Wojewodztwa
Swictokrzyskiego z Organizacjami Pozarzadowymi.

Koszty realizacji sg bezposrednio zwigzane i niezbedne do realizacji zadania.

§5

1. Z prac Zespotu Opiniujacego sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera co najmnie;j:

1) informacje o wylaczeniu czlonkow Zespotu z jego prac wraz ze wskazaniem
powoddéw tego wylaczenia,

2) wskazanie czy oferta spelnia wymagania formalne,

3) wskazania uwag ztozonych w czasie trwania konsultacji spotecznych,

4) wskazania sposobu rozpatrzenia uwag ztozonych w czasie trwania konsultacji
spolecznych,

5) informacje o ocenie zasadnosci i celowosci realizacji zadania publicznego
wskazanego w ofercie.

2. Protokdt podpisuja wszyscy cztonkowie Zespotu obecni na posiedzeniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§6

Decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania lub finansowania zadania publicznego, w trybie
z pominigciem otwartego konkursu ofert oraz uznanie celowosci realizacji zadania
podejmuje Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego w formie uchwaty.

Od uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego w  sprawie zlecenia
lub odstapienia od zlecenia realizacji zadania publicznego nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

Oferent zostanie poinformowany o podjetej decyzji Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w formie pisemnej, telefonicznej lub na adres poczty elektronicznej

wskazany w ofercie realizacji zadania publicznego.



Wzor zalacznikow do procedury opiniowania ofert ztozonych z pominieciem otwartego
konkursu ofert

1. Wzbr oswiadczenia o wysokos$ci dotacji uzyskanej z budzetu Samorzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w biezacym roku, w trybie z pominigciem otwartego
konkursu ofert,

2. Wzor os$wiadczenia o braku wspétfinansowania zadania z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa z innego tytutu,

3. Wzor oswiadczenia o posiadanym rachunku bankowym,

4. Wzobr oswiadczenia o bezstronnos$ci i wylaczeniu pracownika od udziatu w pracach

Zespotu Opiniujacego oferty ztozone z pominigciem otwartego konkursu ofert na

realizacj¢ zadan zlecanych organizacjom pozarzgdowym i podmiotom okre§lonym

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w ramach

......... /dany departament UMWS/,

Wzér protokotu z posiedzenia prac Zespotu.

b
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