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Kompletna dokumentacja dziecka zgłoszonego do przysposobienia winna zawierać: 
· Informacje o sytuacji prawnej dziecka w tym informacje o sytuacji prawnej umożliwiającej przysposobienie tj.: 
· Postanowienie o pozbawieniu władzy rodzicielskiej 
· Protokół/informację z sądu o zrzeczeniu się władzy rodzicielskiej 
· Odpisy aktów zgonu rodziców (w przypadku sierot i półsierot) 
· Postanowienie/zaświadczenie o opiece prawnej (sytuację prawną dziecka uważa się za uregulowaną i uzasadniającą wszczęcie procedury adopcyjnej jeszcze przed ustanowieniem opieki prawnej, więc dokument ten może zostać dostarczony później) 
· Postanowienia sądowe dotyczące ewentualnych wcześniejszych ingerencji 
we władzę rodzicielską (np.: ograniczenie lub zawieszenie władzy rodzicielskiej) 
· Odpis zupełny aktu urodzenia dziecka 
· Numer PESEL dziecka lub numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość dziecka
 
· Opinie o zasadności przysposobienia dziecka i stosowne zgody: 

· Opinię organizatora/placówki stwierdzającą czy przysposobienie leży 
w najlepszym interesie dziecka.
· Opinię organizatora/placówki o zasadności przysposobienia związanego ze zmianą miejsca zamieszkania dziecka na miejsce zamieszkania poza granicami Polski. 
· Informację z wysłuchania dziecka na okoliczność przysposobienia lub informację o odstąpieniu od tej czynności w sytuacji gdy rozmowa o adopcji jest niemożliwa, lub mogłaby negatywnie wpłynąć na stan emocjonalny dziecka 
· Zgodę dziecka na przysposobienie i odrębną zgodę na przysposobienie międzynarodowe (dotyczy dzieci, które ukończyły 13 rok życia).

· Szczegółowe informacje o dziecku i jego sytuacji rodzinnej w tym: 
· Informacje o rodzeństwie dziecka tj.
·  Imię nazwisko 
·  Datę urodzenia 
· Sytuację prawną (w szczególności informację o ewentualnych procedurach adopcyjnych). Ustalenie sytuacji prawnej rodzeństwa jest niezbędne do niezwłocznego poinformowania rodziny adopcyjnej, która wcześniej przysposobiła brata lub siostrę zgłoszonego dziecka o możliwości kolejnego przysposobienia 
· Sytuację zdrowotną 
·  Miejsce pobytu 
· Opinię o zasadności wspólnego umieszczenia rodzeństwa w rodzinie przysposabiającej (należy wziąć pod uwagę więzi między rodzeństwem) 
· Opinię o możliwości nieumieszczenia wspólnie rodzeństwa w rodzinie przysposabiającej w razie braku kandydatów na przysposobienie rodzeństwa (należy wziąć pod uwagę więzi między rodzeństwem) 
·  Informacje o sytuacji rodziny biologicznej dziecka: 
· Opinię na temat utrzymywania przez rodzinę biologiczną kontaktów 
z dzieckiem i wpływie tych kontaktów na dziecko 
· Plan pracy z rodziną w przypadku gdy miała ona przydzielonego asystenta rodziny, a w przypadku, gdy rodzinie dziecka nie został przydzielony asystent rodziny – przekazaną przez gminę informację o sytuacji rodziny tzn: dane 
o stanie zdrowia rodziców dziecka oraz inne dotyczące ich informacje mające wpływ na zdrowie dziecka:
· Opis sytuacji mieszkaniowej i materialnej 
· Orzeczenia o niepełnosprawności (w tym umysłowej) 
· Wykształcenie i zatrudnienie 
· Informacje o chorobach somatycznych i psychicznych, a także o używaniu alkoholu i środków psychoaktywnych 
· Informacje o przebiegu ciąży (pobyty w szpitalu, zażywanie leków, spożywanie alkoholu i innych używek) 
· Dane dotyczące karalności, występowania przemocy domowej i jakości opieki sprawowanej nad dzieckiem 
· Numery PESEL rodziców dziecka 
· Orzeczenie sądu albo wniosek rodziców, dziecka lub osoby trzeciej 
o umieszczeniu dziecka w pieczy zastępczej 
· Opis wcześniejszych pobytów dziecka w pieczy zastępczej wraz z datami umieszczenia 
i opuszczenia przez dziecko poszczególnych form pieczy zastępczej. 
· Dokumentację medyczną dziecka: 
· Kopię książeczki zdrowia dziecka i karty szczepień 
· Kopie dokumentacji potwierdzającej pobyty w szpitalu 
· Zaświadczenia medyczne wydane przez lekarzy specjalistów 
· Orzeczenie o niepełnosprawności 
· Dane o stanie zdrowia i rozwoju dziecka 
· Dokumenty szkolne i przedszkolne: 
· Świadectwa szkolne 
· Opinię wychowawcy ze szkoły lub przedszkola 
· Diagnozę psychofizyczną dziecka (np.: sporządzoną przez poradnię psychologiczno-pedagogiczną) w tym:
· Orzeczenie lub opinię o specjalnych potrzebach edukacyjnych 
· Orzeczenie lub opinię o konieczności udziału dziecka w zajęciach rewalidacyjno-wychowawczych 
· Orzeczenie lub opinię o konieczności objęcia dziecka pomocą profilaktyczno-wychowawczą lub resocjalizacyjną albo leczeniem i rehabilitacją 

· Wyznanie i pochodzenie etniczne dziecka 
· Wizerunek dziecka 
W przypadku powzięcia informacji o dziecku uzasadniającej zakwalifikowanie do przysposobienia organizator rodzinnej pieczy zastępczej przekazuje dokumentację 
w terminie 7 dni. 
W przypadku pytań i wątpliwości prosimy o kontakt 
telefoniczny: 41 395 19 14 lub mailowy: soa@sejmik.kielce.pl.
