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( POLITYKI SPOLECZNE)

W WOIEWODZTWIE SWIETOKRZYSKIM

Regulamin uczestnictwa w projekcie

»,Koordynacja polityki spotecznej w wojewodztwie swietokrzyskim”
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Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie, oferowane formy
wsparcia, zasady rekrutacji uczestnikdw, obowigzki uczestnikéw projektu , a takze
procedury w przypadku rezygnacji z uczestnictwa w trakcie trwania projektu pt.
,Koordynacja polityki spotecznej w wojewddztwie swietokrzyskim”.
Projekt jest realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.
Projekt realizuje Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego w okresie od
1 wrzesnia 2023 roku do 31 grudnia 2028 roku.
Gtéwnym celem projektu jest m.in.: wsparcie jednostek, podmiotéw, instytucji
w procesie zmian systemowych zwigzanych z rozwojem srodowiskowych ustug
spotecznych, deinstytucjonalizacjg, tworzeniem i wspieraniem centréw ustug
spotecznych, wypracowaniem mechanizmoéw wspodtpracy i kooperacji
miedzysektorowej, wdrazaniem nowych rozwigzan w obszarze wiaczenia
spotecznego. W ramach projektu prowadzona bedzie koordynacja regionalnej
ekonomii spotecznej oraz zadania o charakterze badawczym i strategiczno-
programowym.
Grupa docelowa jest zgodna z zapisami Szczegdtowego Opisu Priorytetow Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego na lata 2021 — 2027:
1) pracownicy socjalni, w tym zatrudnieni w placéwkach ochrony zdrowia;
2) pracownicy instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajgcych na rzecz
wigczenia spotecznego, w tym zajmujacy sie organizacjg ustug spotecznych;
3) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wiadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;
4) kadra podmiotéw dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu pieczy
zastepczej i adopcji oraz ich otoczenie (otoczenie rozumiane jako podmioty
i instytucje wspodtdziatajgce w powyzszym zakresie z ww. podmiotami, wsréd
ktorych mozna wyrdzni¢ sedzidéw, kuratorow sgdowych, pedagogdw rodziny,
pracownikéw ochrony zdrowia, pracownikdéw socjalnych i innych);
5) samorzady terytorialne (w tym instytucje zarzadzajace regionalnymi
programami) i ich jednostki organizacyjne, jako podmioty odpowiedzialne za
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organizacje i dostarczanie ustug aktywizacyjnych i ustug spotecznych na
poziomie lokalnym oraz podmioty organizujgce wspieranie rodziny, piecze
zastepczga i adopcje oraz otoczenie systemu wspierania rodziny, pieczy
zastepczej i adopcji;

6) osrodki wsparcia ekonomii spotecznej, jako podmioty realizujgce ustugi
wsparcia podmiotéw ekonomii spotecznej;

7) inne podmioty, realizujgce dziatania z zakresu polityki spotecznej na poziomie
lokalnym i regionalnym, w tym szczegdlnie: podmioty ekonomii spotecznej
(PES) i podmioty prywatne, ktore realizujg zadania w obszarze polityki
spotecznej na rzecz spotecznosci lokalnych;

8) organizacje pozarzagdowe;

9) przedsiebiorcy;

10) podmioty sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce szeroko
rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej, np.: stuzby zatrudnienia,
jednostki systemu edukacji, kultury, zdrowia, szkoty wyzsze, jednostki wymiaru
sprawiedliwosci itd.

7. Uczestnikami Projektu moga by¢ wytacznie osoby, o ktérych mowa w pkt 6,
zatrudnione na umowe o prace w podmiotach/instytucjach majgcych swojg siedzibe
i dziatajgcych na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego oraz przedsiebiorcy majgcy
swojg siedzibe i dziatajgcy na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego.

8. Dopuszcza sie udziat pracownikéw Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Kielcach w poszczegdlnych formach wsparcia.

9. Biuro projektu zlokalizowane jest w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
pok. 337, Ill pietro. Biuro czynne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 —
15.30.

10. Informacje dotyczace projektu dostepne sg na stronie internetowej projektu:
koordynacja.swietokrzyskie.pro

§2
Definicje i skroty zwigzane z projektem

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
Dokumentach aplikacyjnych — nalezy przez to rozumie¢:
1) dokumenty rejestrowe Uczestnikéw:
e Formularz zgtoszeniowy do udziatu w projekcie wraz z deklaracjg uczestnictwa
oraz klauzulami informacyjnymi;
e Formularz zgtoszeniowy online zapotrzebowania na ustugi doradztwa dla JST
(zatacznik nr 2);
2) potwierdzenie zatrudnienia Uczestnika/Uczestniczki — zaswiadczenie/oswiadczenie
pracodawcy lub potwierdzenie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j;
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3) innych dokumentach wymaganych przez Realizatora Projektu, niezbednych do
realizacji Projektu.

Formach wsparcia — nalezy przez to rozumie¢ dziatania opisane w niniejszym Regulaminie,
w ktérych mogg wzigc udziat Uczestnicy Projektu.

Kandydacie/Kandydatce — nalezy przez to rozumiec osobe zainteresowang przystgpieniem
do projektu, spetniajgcg wymogi rekrutacji i niniejszego Regulaminu.

Projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt ,Koordynacja polityki spotecznej

w wojewddztwie swietokrzyskim”.

Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumiec:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Zespot ds. rekrutacji - powotany Zarzgdzeniem Nr 9/2024 Dyrektora Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Kielcach z dnia 3 lipca 2024r. do zadan ktdrego nalezy m.in. ocena
formalna i merytoryczna dokumentacji aplikacyjnej, kwalifikowanie Kandydatéw do udziatu
w poszczegdlnych formach wsparcia.

Stronie internetowej projektu — nalezy przez to rozumieé strone internetowg Realizatora
Projektu: koordynacja.swietokrzyskie.pro

Uczestniku/Uczestniczce Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Kandydata/Kandydatke, ktory
zostat/zostata zakwalifikowana do udziatu w wybranej formie lub formach wsparcia w
ramach Projektu oraz podmiot / instytucje z terenu wojewddztwa swietokrzyskiego objeta
wsparciem w ramach projektu.
Wykaz stosowanych skrétow:

CUS — Centrum Ustug Spotecznych;

FERS — program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027;

JST — Jednostka Samorzadu Terytorialnego;

LPDI — Lokalny Plan Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych;

PES — Podmiot Ekonomii Spotecznej, w rozumieniu ustawy o ekonomii spotecznej;

ROPS — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach;

UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Swietokrzyskiego.

§3
Zasady uczestnictwa w projekcie i oferowane formy wsparcia

1. Warunkiem ubiegania sie o udziat w projekcie jest zapoznanie sie z Regulaminem
uczestnictwa w projekcie oraz ztozenie dokumentéw aplikacyjnych wraz ze
wskazaniem wybranych form wsparcia.

2. Przyjmowanie zgtoszen odbywa sie:
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1) poprzez strone internetowgq projektu koordynacja.swietokrzyskie.pro

i obejmuje:

a) wypetnienie wybranego Formularza zgtoszeniowego zamieszczonego na
stronie internetowej projektu, przestanie wersji elektronicznej Formularza
wraz z wymaganymi danym naborem zatgcznikami za pomocg strony
internetowej projektu.

b) po wypetnieniu i przestaniu Formularza w wersji elektronicznej,
Kandydat/Kandydatka/Podmiot/Instytucja otrzyma na wskazany adres e-mail
link do wypetnionego formularza, ktéry nalezy wydrukowac podpisaé oraz
dostarczy¢ wraz z (wymaganymi naborem) zatgcznikami osobiscie, listownie
lub przez skrzynke podawczg ePUAP do Realizatora Projektu w terminie
wskazanym
w danym naborze:

- w przypadku form wsparcia wymienionych w &3 ust. 5 pkt. 1-7 najpdzniej
w dniu rozpoczecia wsparcia, na ktérg prowadzona byta rekrutacja;
- w przypadku form wsparcia wymienionych w §3 ust. 5 pkt. 8-9 w terminie
5 dni roboczych od przestania Formularza w wersji elektronicznej;
lub
2) dostarczenie droga tradycyjng (tj. osobiscie lub listownie) do Realizatora Projektu
wypetnionych i podpisanych dokumentéw aplikacyjnych w terminie wskazanym

w danym naborze. Formularz zgtoszeniowy do pobrania znajduje sie na stronie

projektu koordynacja.swietokrzyskie.pro

3. Informowanie o poszczegdlnych formach wsparcia realizowanych w ramach projektu
oraz terminach ich realizacji odbywa sie w szczegdlnosci poprzez: strone internetowg
projektu, strone internetowa UMWS, rozsytanie informacji za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej lub poczty elektroniczne;.

4. Dziatania w ramach Projektu bedg realizowane zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2021—-2027”. Oznacza to m.in., ze w Projekcie mogg wzigé
udziat osoby bez wzgledu na wiek, pteé, stopien niepetnosprawnosci oraz miejsce
zamieszkania (miasto czy wies) itp. Dziatania bedg uwzgledniaty potrzeby oséb
z niepetnosprawnos$ciami m.in. poprzez prowadzenie rekrutacji z uwzglednieniem
mozliwosci dotarcia do informacji przez osoby z niepetnosprawnosciami,
dostosowanie miejsca organizacji wsparcia do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami.

5. W ramach projektu przewidziano nastepujgce formy wsparcia bezposredniego dla
uczestnikéw indywidualnych, a takze wzmacniajgce potencjat instytucji:

1) szkolenia w formie stacjonarnej oraz zdalnej;
2) warsztaty w formie stacjonarnej oraz zdalnej;
3) superwizja pracy socjalnej;
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4) wizyty studyjne;

5) szkolenia kompetencyjne wynikajgce z ustawy o realizacji ustug spotecznych
przez CUS;

6) doradztwo dla jednostek samorzadu terytorialnego;

7) szkolenia dla superwizoréow pracy socjalnej;

8) szkolenia specjalizacyjne | oraz Il stopnia w zawodzie pracownik socjalny.

W ramach projektu przewidziano réwniez:

1) dziatania ogdlnoinformacyjne, edukacyjne, upowszechniajace;

2) doradztwo swiadczone przez koordynatoréw oraz specjalistow ROPS;

3) konferencje.

Jedna osoba moze wzig¢ udziat w wiecej niz jednej formie wsparcia.
Udziat we wszystkich formach wsparcia jest bezptatny.

1) Realizator Projektu pokrywa koszty dojazdu Uczestnikdw na miejsce realizacji
zajec¢ na podstawie odrebnego ,Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu
Uczestnikow na szkolenia/warsztaty” (zatgcznik nr 3). Zwrot kosztéw dojazdu
dotyczy tylko szkolen specjalizacyjnych |i Il stopnia w zawodzie pracownik
socjalny, szkolenia dla superwizoréw oraz szkolen kompetencyjnych CUS;

2) Realizator Projektu zapewnia Uczestnikom wyzywienie, jesli charakter
wsparcia tego wymaga;

3) Realizator Projektu zapewnia Uczestnikom nocleg, jesli charakter wsparcia
tego wymaga;

4) Realizator Projektu zapewnia Uczestnikom materiaty biurowe, jesli charakter
wsparcia tego wymaga.

Realizacja form wsparcia w ramach Projektu odbywac sie bedzie:

1) w dni robocze w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 18:00;

2) w weekendy w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 - 18.00.
Czas trwania zaje¢ w ramach szkolen liczony jest w godzinach dydaktycznych,
tj. 45 minut. Czas trwania spotkan w ramach doradztwa liczony jest w godzinach
zegarowych, tj. 60 minut.
W przypadku zdarzen losowych Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do
odwotania, zmiany terminu lub miejsca realizacji danej formy wsparcia, o czym
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani pocztg elektroniczng lub/i
telefonicznie.
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Zasady rekrutacji i kryteria kwalifikacji

Za prowadzenie rekrutacji odpowiada Zespét ds. rekrutacji uczestnikow projektu.
Rekrutacja prowadzona jest w sposdb ciggty?!, jawny, na podstawie nadestanych
drogg elektroniczng oraz dostarczonych w formie tradycyjnej (papierowej)
dokumentdéw aplikacyjnych.
Rekrutacja jest prowadzona w sposéb otwarty z zachowaniem:
1) Zasady réwnosci kobiet i mezczyzn;
2) Zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami;
3) Zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej;
4) Zgodnosci projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych;
5) Zasad zréwnowazonego rozwoju.
Informacja o rekrutacji na poszczegdlne formy wsparcia rozpowszechniona bedzie
poprzez: strone internetowg projektu, strone internetowa UMWS, media
spotecznosciowe, rozsytanie informacji za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej lub poczty elektronicznej.
Terminy poszczegdlnych naboréw oraz lista wymaganych dokumentoéw aplikacyjnych
zamieszczane sg kazdorazowo na stronie internetowej projektu.
Osoba zainteresowana udziatem w projekcie zobowigzuje sie wypetnic i przestac
dokumenty aplikacyjne (wraz z zatgcznikami) w terminie wskazanym w danym
naborze:
a) drogg elektroniczna: za posrednictwem formularza zgtoszeniowego,
dostepnego na stronie internetowej projektu, a nastepnie — po otrzymaniu
linku do formularza — wydrukowaé, podpisac oraz dostarczy¢ wraz z
(wymaganymi naborem) zatgcznikami osobiscie, listownie lub przez skrzynke
podawczg ePUAP do Realizatora Projektu;
b) droga tradycyjna: osobiscie lub listownie na adres Realizatora projektu
wydrukowane, wypetnione i podpisane dokumenty aplikacyjne.
Dokumenty aplikacyjne muszg by¢ czytelnie wypetnione, opatrzone podpisem osoby
kierujgcej oraz czytelnym podpisem Kandydata/Kandydatki.
Uczestnik/Uczestniczka przystepujac do projektu nie moze pozostawac w okresie
wypowiedzenia umowy o prace.
Ramowe wzory Formularzy zgtoszeniowych stanowig Zatgczniki nr 1 inr 2 do
niniejszego Regulaminu. Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji
wzorow w zaleznosci od potrzeb i specyfiki poszczegdlnych form wsparcia. Powyzsza
modyfikacja nie wymaga zmiany Regulaminu.

! Nie dotyczy organizacji konferencji jako jednorazowych form wsparcia.
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Ztozenie do Realizatora Projektu dokumentéw aplikacyjnych na dang forme wsparcia
w ramach prowadzonego naboru nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem sie do
udzielenia wsparcia.
W przypadku form wsparcia, o ktérych mowa w §3 ust. 5 pkt. 7— 8 Kandydat skfada
dodatkowo wniosek odpowiednio: o dopuszczenie do szkolenia dla superwizoréw
pracy socjalnej lub specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny | lub Il stopnia wraz z
dokumentami potwierdzajacymi wymagane wyksztatcenie oraz staz pracy w
zawodzie pracownika socjalnego.
Whioski o dopuszczenie do szkolen dla superwizordw pracy socjalnej oraz
specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny | lub Il stopnia oraz szczegétowe zasady
rekrutacji na szkolenia z zakresu specjalizacji zawodowej pracownikdéw socjalnych,
szkolenia dla superwizoréw pracy socjalnej oraz szkolenia kompetencyjne dla
pracownikéw CUS zostang okreslone w oddzielnych Regulaminach.
Proces rekrutacji na formy wsparcia wymienione w §3 ust. 5 sktada sie
z nastepujgcych etapow:
1) Przyjmowanie zgtoszen polegajace na:
e przekazaniu przy pomocy strony internetowej projektu w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze Formularza zgtoszeniowego wraz

z zatgcznikami — jesli charakter wsparcia tego wymaga;

e dostarczeniu na adres Biura Projektu oryginatu kompletnych, czytelnie
wypetnionych oraz podpisanych dokumentéw aplikacyjnych - wraz

z zatgcznikami — jesli charakter wsparcia tego wymaga.

2) Ocena formalna zgtoszen w zakresie spetnienia kryteriow formalnych,
polegajgca na sprawdzeniu:

e przynaleznos¢ Kandydata/Kandydatki do grupy docelowej danej formy
wsparcia, okre$lonej w ogtoszeniu o naborze;

e czy Formularz zostat ztozony w terminie wskazanym w naborze;

e czy Formularz jest zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu;

e czy Formularz jest kompletny, tj. czy zostaty wypetnione wszystkie
wymagane pola;

e czy Formularz zostat czytelnie podpisany przez Kandydata/Kandydatke
oraz osobe delegujaca (podpis osoby delegujacej musi byé opatrzony
pieczeciami).

Ponadto:

e Pracownik Zespotu ds. rekrutacji moze dokona¢ poprawy/uzupetnienia
danych zawartych w Formularzu, po uzgodnieniu z Kandydatem/
Kandydatka, poswiadczajgc naniesione zmiany wtasnorecznym podpisem.
Poprawa/uzupetnienie Formularza przez pracownika ROPS, nie moze
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji tresci Formularza;
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e Niespetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych kryteriow formalnych
powoduje odrzucenie zgtoszenia na etapie oceny formalnej;

e Realizator Projektu dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia lub
poprawy Formularza zgtoszeniowego przez Kandydata/Kandydatke;

e Zgtoszenia, ktore nie ulegty odrzuceniu, podlegajg ocenie merytorycznej;

e Przed przystgpieniem do oceny merytorycznej Realizator Projektu moze
okresli¢ limit miejsc: dla danej formy wsparcia oraz dla danej JST,

z uwzglednieniem aktualnego stanu wskaznikéw w projekcie;

e Realizator Projektu zastrzega sobie prawo wprowadzenia limitu
uczestnikow ze wzgledu na pteé, celem osiggniecia wskaznikow
w projekcie;

e Realizator Projektu w przypadku wiekszej liczby zgtoszen na dang forme
wsparcia niz zaplanowany limit miejsc, zastrzega sobie prawo do
wprowadzenia ograniczen liczby uczestnikdw z danej instytucji biorgcych
udziat w poszczegdlnych formach wsparcia.

3) Ocena merytoryczna dokonywana jest w szczegélnosci na podstawie
nastepujacych kryteridw kwalifikacji:
a) w przypadku szkolen, warsztatow oraz wizyt studyjnych, na podstawie
nastepujacych kryteriow kwalifikacji:

e brak udziatu Kandydata/Kandydatki w innych formach wsparcia w ramach
Projektu — 1 pkt;

e brak udziatu Instytucji, ktdrg reprezentuje Kandydat/Kandydatka w innych
formach wsparcia w ramach Projektu — 1 pkt;

e brak w okresie roku przed zgtoszeniem do udziatu w Projekcie objecia
pracownikdw Instytucji, ktérg reprezentuje Kandydat/Kandydatka
superwizjg pracy socjalnej? - 1 pkt;

b) w przypadku szkoler kompetencyjnych CUS, na podstawie nastepujgcych
kryteridw:

e zatrudnienie w istniejgcym CUS lub UG, w gminach, w ktdrych
funkcjonuje CUS — 3 pkt;

e zatrudnienie w OPS lub UG, w gminach ktére podpisaty umowy na
dofinansowanie utworzenia CUS w naborze FESW.09.04-1Z.00-002/25 -
Zwiekszenie dostepnosci ustug spotecznych i zdrowotnych - 3 pkt;

e brak udziatu Kandydata/Kandydatki w innych formach wsparcia w ramach
Projektu — 1 pkt;

e brak udziatu Instytucji, ktorg reprezentuje Kandydat/Kandydatka w innych
formach wsparcia w ramach Projektu — 1 pkt;

c) w przypadku szkolen specjalizacyjnych I i Il stopnia w zawodzie pracownik
socjalny, szkolen dla superwizoréw na podstawie nastepujgcych kryteriow:

2 Dotyczy szkolenia z zakresu grupowego wsparcia superwizyjnego pracy socjalne;.
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brak udziatu Kandydata/Kandydatki w innych formach wsparcia w ramach
Projektu — 1 pkt;

brak udziatu Instytucji, ktérg reprezentuje Kandydat/Kandydatka w innych
formach wsparcia w ramach Projektu — 1 pkt;

4) Kwalifikacja kandydatéw do udziatu w poszczegdlnych formach wsparcia

obejmuje nastepujace etapy:

Sporzagdzenie przez Zespot ds. rekrutacji Protokotu z posiedzenia
zawierajgcego liste rankingowg, wykaz osdb zakwalifikowanych,
niezakwalifikowanych oraz wpisanych na liste rezerwowa;

Kandydaci bedg kwalifikowani do uczestnictwa w formach wsparcia
zgodnie z miejscem zajmowanym na liscie rankingowe;.

O zakwalifikowaniu Kandydatéw decyduje liczba uzyskanych punktow;
W przypadku Kandydatow, ktorzy w procesie rekrutacji zajmuja
réwnowazne miejsce na liscie rankingowej o zakwalifikowaniu na
wybrang forme wsparcia decyduje kryterium dodatkowe tj. kolejnosé
zgtoszen (data przestania do Biura Projektu formularza elektronicznego
danego uczestnika);

W przypadku zgtoszenia wiekszej liczby Kandydatow z jednej instytucji

o zakwalifikowaniu na wybrang forme wsparcia decyduje kryterium
dodatkowe tj. kolejnosc¢ zgtoszen. Realizator Projektu dopuszcza zamiane
Kandydatow z danej jednostki na wniosek kierownika tej jednostki;

W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowany jest
Kandydat/Kandydatka z listy rezerwowej. Informacja o zakwalifikowaniu
przekazywana jest za pomocg poczty elektronicznej lub/i telefonicznie.

5) Informacja o zakwalifikowaniu kandydatéw do udziatu w poszczegdlnych

formach wsparcia przekazywana bedzie za posrednictwem poczty

elektronicznej lub/i telefonicznie, wytgcznie zakwalifikowanym Uczestnikom.

14. Ocene formalng oraz merytoryczng zgtoszen dotyczgcych wsparcia okreslonego

w § 3 ust. 5 pkt. 7 —8 dokona w porozumieniu z Realizatorem Projektu podmiot

wytoniony do realizacji w/w form wsparcia.

15. Ostateczng decyzje co do zakwalifikowania sie danego Kandydata do uczestnictwa

w projekcie podejmuje Zespodt ds. rekrutacji i nie podlega ona odwotaniu.

16. Jedna z form wsparcia realizowang w ramach niniejszego projektu jest ustuga
doradztwa dla JST.

1)

Doradztwo dla JST obejmuje wsparcie metodyczne i merytoryczne w zakresie

budowy potencjatu instytucjonalnego do organizacji ustug spotecznych

i rozwoju proceséw deinstytucjonalizacji; tworzenia, przeksztatcania oraz

funkcjonowania Centréw Ustug Spotecznych oraz opracowywania Lokalnych

Planéw Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nabor do skorzystania z ustugi doradztwa prowadzony jest przez Realizatora
Projektu w sposdb ciagty;

Zgtoszenie zapotrzebowania instytucji na ustugi doradcze dokonywane jest
online poprzez ,Formularz zgtoszeniowy zapotrzebowania na ustugi doradcze
dla jednostek samorzadu terytorialnego” (zatacznik nr 2) znajdujacy sie na
stronie internetowej projektu koordynacja.swietokrzyskie.pro co do zasady
jednokrotnie. Nie jest wymagane dostarczenie wersji papierowej formularza
zgtoszeniowego zapotrzebowania na ustugi doradcze dla jednostek
samorzadu terytorialnego;

Kazdy uczestnik/uczestniczka bioracy/a udziat w spotkaniu doradczym
zobowigzany/a jest do dostarczenia do Realizatora Projektu ,,Formularza
zgtoszeniowego do udziatu w projekcie wraz z deklaracjg uczestnictwa oraz
klauzulami informacyjnymi” (zatacznik nr 1);

Ustugi doradcze realizowane bedg stacjonarnie w siedzibach JST lub w formule
zdalnej przez doradcéw zatrudnionych w ramach projektu w siedzibie lub
miejscu zorganizowanym i wskazanym przez JST;

Ustugami doradczymi objete mogg zostac wszystkie JST z wojewddztwa
Swietokrzyskiego (gminy oraz powiaty);

Realizator Projektu przyporzgdkuje poszczegdlne JST do danego Doradcy,
zakres terytorialny poszczegdlnych doradcéw dostepny jest na stronie
internetowej projektu koordynacja.swietokrzyskie.pro;

Ustugi doradcze odbywac sie bedg w terminie, miejscu oraz formule
uzgodnionej pomiedzy Doradcg a dang JST;

Doradca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji/ewidencji prowadzonego
doradztwa oraz przedstawiania Realizatorowi Projektu miesiecznych
sprawozdan z doradztwa.

17. Formy wsparcia wymienione §3 ust. 6 nalezg do dziatan uznawanych jako

informacyjne, promocyjne i upowszechniajgce. Ich gtéwna rolg nie jest podnoszenie

kwalifikacji czy kompetencji zawodowych, w zwigzku z czym ta forma wsparcia nie

podlega ewaluacji mierzgcej osiggane w projekcie rezultaty w tym zakresie. Proces

rekrutacji na formy wsparcia wymienione w §3 ust. 6 nie wymaga wypetniania

formularza zgtoszeniowego. Dopuszcza sie zgtoszenia za pomocg poczty

elektronicznej, w taki sposdb aby z tresci zgtoszenia jednoznacznie wynikata

przynaleznos¢ do grupy docelowej w projekcie.

§5
Obowiazki Uczestnikow projektu

Do obowigzkédw Uczestnika projektu nalezy:

1. Zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem;

2. Podanie prawdziwych informacji w dokumentach aplikacyjnych;

10
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10.

11.

Wypetnienie i ztozenie wymaganych przez Realizatora Projektu dokumentow

aplikacyjnych;

Regularne, punktualne i aktywne uczestnictwo we wszystkich formach wsparcia, do

ktdrych zostali zakwalifikowani;

Jedli jest to wymagane przez Realizatora - przystgpienie do testu przed dang formg

wsparcia i testu/egzaminu po jej zakonczeniu oraz uzyskanie pozytywnego wyniku

testu/egzaminu. Nieuzyskanie pozytywnego wyniku testu/egzaminu zwigzane jest

z nieotrzymaniem zaswiadczenia/ certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje;

Obecnosc¢ na zajeciach oraz podpisanie list:

- obecnosci;

- odbioru materiatéw (jesli zostaty zapewnione);

- odbioru dokumentu potwierdzajgcego uczestnictwo;

- skorzystania z wyzywienia oraz noclegu (jesli zostaty zapewnione);

- wypetnienie ankiety ewaluacyjnej, testow wiedzy / kompetencji (jesli zostaty
przewidziane);

Przestrzeganie ogdlnie przyjetych norm i zasad, w tym dbatosci o sprzet oraz

urzgdzenia wykorzystywane w trakcie realizacji projektu;

W przypadku doradztwa realizowanego w formule bezposredniego kontaktu,

podmiot, ktéremu przyznano wsparcie doradcze, zobowigzany jest do zapewnienia

na ten cel sali umozliwiajacej przeprowadzenie spotkan;

Informowanie Realizatora Projektu o zmianie stosunku zatrudnienia i danych

personalnych;

W razie koniecznosci opuszczenia zajec przed czasem, pisemne zgtoszenie tego faktu

do Realizatora Projektu.

Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwo$é nieodptatnego wykorzystania

wizerunku Uczestnikéw do celéw promocyjnych (zdjecia, filmy, publikacje), pod

warunkiem, ze zostaty one wykonane w trakcie ww. form wsparcia, a

Uczestnik/Uczestniczka wyrazit/a na to zgode w formularzu zgtoszeniowym.

§6
Warunki organizacji i uczestnictwa we wsparciu w formie zdalnej (online)

Dopuszcza sie realizacje wsparcia w formie zdalnej (online).

Udziat we wsparciu w formie zdalnej bedzie mozliwy po zalogowaniu sie do Platformy

Internetowej za posrednictwem otrzymanego od Wykonawcy wsparcia linku dostepu.

Wykonawca zapewni darmowe rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom

w petni skorzystaé ze wsparcia.

Wykonawca wskaze:

1) platforme internetowg, za posrednictwem ktdrej prowadzone bedzie wsparcie;

2) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetniac sprzet, z ktérego bedzie
korzystat Uczestnik/Uczestniczka;

11
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10.

11.

12.

3) minimalne wymagania dotyczgce parametréw fgcza sieciowego, jakim musi
dysponowac Uczestnik/Uczestniczka;
4) niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do
prezentowanych tresci i materiatéw;
5) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo we wsparciu.
Uczestnik/Uczestniczka wsparcia zobowigzany jest pod grozbg usuniecia z listy
wydarzenia, zalogowac sie na Platformie Internetowej petnym imieniem i nazwiskiem
podanym w procesie rejestracji (warunek konieczny do weryfikacji Uczestnikdow).
W przypadku braku mozliwosci identyfikacji Uczestnika/Uczestniczki lub korzystania
ze wsparcia kilku oséb w ramach jednego komputera, Wykonawca poprosi o wpisanie
imienia i nazwiska Uczestnika lub Uczestnikéw na czacie Platformy Internetowe;j.
Uczestnik zobowigzuje sie do korzystania ze wsparcia i serwisu zgodnie
z obowigzujacymi w Polsce przepisami prawa, zasadami wspotzycia spotecznego,
postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz przyjetymi zwyczajami,
a w szczegolnosci do nienaruszania praw innych uczestnikéw.
Instrukcje dotyczgce zarejestrowania sie i obstugi Platformy Internetowej zostang
przestane Uczestnikowi na jego adres e-mailowy najpdzniej 2 dni przed terminem
wydarzenia.
Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania sie z informacjami mailowymi oraz do
wykonania wszystkich krokdw w dostarczonych instrukcjach najpézniej 1 dzien przed
terminem wsparcia.
Uczestnik otrzyma zaswiadczenie/certyfikat/dyplom/$wiadectwo o ukorczeniu danej
formy wsparcia. Dopuszcza sie przekazanie Uczestnikowi szkolenia dokumentu
w formie elektronicznej.
Wykonawca wsparcia w formie zdalnej nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) zaktdcenia w dziataniu nie lezace po stronie Wykonawcy lub spowodowane sitg
wyzszg lub niedozwolong ingerencjg Uczestnikdw lub osdéb trzecich;
2) za niemoznosc¢ korzystania z potaczenia podczas wsparcia:
a) spowodowane podaniem nieprawdziwych danych w procesie rejestracji,
w tym wadliwego adresu poczty elektronicznej;

b) niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem operacji rejestracji, jesli
spowodowane zostato to wadg teletransmisyjng, techniczng, awarig urzadzen
lub przerwaniem potaczenia, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

c) sitg wyiszg, tj. zdarzeniem zewnetrznym, niezaleznym od Wykonawcy,

w szczegolnosci takim jak: pozar, powddz, wojna, strajk, blokady drég,
dziatania wtadz panstwowych, faktyczny lub domniemany atak terrorystyczny
uniemozliwiajgcy przeprowadzenie rejestracji.
Szkolenia przeprowadzone w trybie zdalnym bedg rejestrowane przez Wykonawce na
potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu.
Uczestnik nie jest uprawniony do rejestrowania lub utrwalania w jakikolwiek sposéb
przebiegu wsparcia za wyjgtkiem odrecznie sporzgdzanych, pisemnych notatek.
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§7
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie oraz zmian terminu
realizacji form wsparcia.

1. Uczestnik/Uczestniczka ma mozliwos$¢ rezygnacji z udziatu w kazdej z oferowanych
form wsparcia. Rezygnacja zawierajgca informacje na temat przyczyny rezygnacji
musi zostaé przestana w formie pisemne;j: za posrednictwem poczty elektronicznej
lub dostarczona na adres Realizatora Projektu, najpdzniej na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem danej formy wsparcia (decyduje data wptywu do Realizatora Projektu).

2. W uzasadnionych przypadkach losowych dopuszcza sie mozliwos$¢ zgtoszenia
rezygnacji telefonicznej, bez zachowania 3-dniowego terminu, o ktérym mowa
powyzej. Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej sporzadzana jest notatka
stuzbowa przez pracownika Realizatora Projektu.

3. Zasady skreslenia z listy Uczestnikdw/Uczestniczek z formach wsparcia, o ktérych
mowa w § 3 ust. 5 pkt. 7 - 8 zostajg uregulowane w Regulaminach rekrutacji i
uczestnictwa w poszczegdlnych formach wsparcia.

4. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do informowania instytucji zgtaszajacej
o nieobecnosci Uczestnika/Uczestniczki na danej formie wsparcia.

5. Po otrzymaniu rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki i wykresleniu z listy danej formy
wsparcia, Realizator Projektu moze zakwalifikowa¢ kolejnego Kandydata/Kandydatke
z listy rezerwowej.

§8

Zasady monitoringu Uczestnikow Projektu

1. Uczestnicy Projektu zobowigzujg sie do potwierdzania obecnosci oraz uzupetniania
wszystkich dokumentéw niezbednych do prawidtowej realizacji Projektu.

2. Uczestnicy Projektu zobowigzujg sie podac Realizatorowi Projektu dane, ktére
wymagane sg do wprowadzenia w systemie teleinformatycznym.

§9

Postanowienia koncowe

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do stosowania zapisdw niniejszego Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z dokumentu ,Zasady finansowania
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027”, a takze
przepisy wynikajgce z wtasciwych aktéw prawa wspdlnotowego i polskiego,
w szczegdlnosci kodeksu cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo dokonywania zmian lub wprowadzenia
dodatkowych postanowien w niniejszym Regulaminie.
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4. W przypadku zaistnienia sytuacji nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie,
decyzje co do rozstrzygnie¢ podejmuje Realizator Projektu.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy do udziatu w projekcie wraz z deklaracja
uczestnictwa oraz klauzulami informacyjnymi

Zatgcznik nr 2 - Formularz zgtoszeniowy zapotrzebowania na ustugi doradcze dla jednostek
samorzadu terytorialnego

Zatgcznik nr 3 - Regulamin zwrotu kosztow dojazdu uczestnikdw na szkolenia/warsztaty
wraz z zatgcznikami
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