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Od czwartku obowiazuje nowe rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej.
Dokument blisko dwa tygodnie czekal na podpis premiera.

Historia wejscia w zycie nowych przepiséw nie jest dtuga. Pierwsza wersja rozporzadzenia w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych zostata opublikowana w
Biuletynie Informacji Publicznej MSWiA dopiero w potowie listopada. Do poczatku stycznia,
kiedy dokument ostatecznie zostal wystany do Kancelarii Premiera rozporzadzenie zmieniato
swoj ksztalt jeszcze trzy razy.

Blisko dwa tygodnie projekt czekal na podpis premiera i ostatecznie uzyskat akceptacje w
srode, 20 stycznia. Nastepnego dnia zostal péZznym wieczorem zostatl opublikowany w
Dzienniku Ustaw.

Rozporzadzenie weszto w zycie z data ogtoszenia, jednak przepisy maja zastosowanie od 1
stycznia.

Jak niedawno przypominaliSmy, rozporzadzenie dotyczy m.in. organdéw gmin, zwigzkow
miedzygminnych, organéw powiatu i starostw powiatowych, organéw samorzadu
wojewodztwa i urzedéw marszatkowskich oraz urzedéw obstugujace te organy i zwiagzki.

Zastapi akty wykonawcze wydane na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
samorzadzie powiatowym oraz o samorzadzie wojewddztwa, ktore stracily moc prawna z
dniem 1 stycznia 2011 r.

W stosunku do dotychczasowych regulacji zakres nowego rozporzadzenia zostat poszerzony
o instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych. Dokument
uwzglednia takze mozliwos¢ istnienia dokumentacji w postaci eletronicznej.

Sama instrukcja kancelaryjna zostata podzielona na kilka czesci: przepisy ogdlne, regulacje
wlasciwe dla podmiotéw stosujacych system elektronicznego zarzadzania dokumentacja (w
tzw. systemie EZD), regulacje dla podmiotdw stosujacych tradycyjne rozwiazania oparte o
akta spraw w postaci papierowej (w tzw. systemie tradycyjnym) oraz zataczniki do instrukcji
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kancelaryjnej, w tym:

- minimalne zestawy metadanych opisujacych przesytke wplywajaca, przesytke wychodzaca,
elementy akt sprawy nie bedace przesytkami oraz sprawe,

- minimalne wymagania techniczne dla odwzorowan cyfrowych.

Rozporzadzenie w wersji podpisanej przez premiera mozna pobra¢ ze strony Dziennika
Ustaw. POBIERZ

Zrédto: www.samorzad.pap.pl
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http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2011014006701.pdf
http://www.samorzad.pap.pl

