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Metryka urzednika

Od 7 marca urzednicy beda mieli obowigzek prowadzenia metryki kazdej sprawy
administracyjnej. MAiC okreslito wtasnie wzor i sposéb ich prowadzenia.

Zgodnie z projektem rozporzadzenia metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktorych
odsyta ma stanowi¢ obowiazkowa czesé akt sprawy administracyjnej i ma by¢ na biezaco
aktualizowana. W tresci metryki uwidaczniane beda wszystkie osoby, ktore uczestniczyty w
postepowaniu administracyjnym wraz z okresleniem podejmowanych przez te osoby
Czynnosci.

Nowe rozporzadzenie dopuszcza prowadzenie metryki sprawy zaréwno w systemie
informatycznym jak tez tradycyjnie na papierze.

Jesli urzad dokumentuje przebieg sprawy w systemie informatycznym to, zgodnie z
projektem, za metryke sprawy uznaje sie funkcjonalnosé tego systemu umozliwiajaca
chronologiczne zestawienie czynnosci sprawy. Wystarczy zeby system okreslat date i czas
realizacji czynnosci, imie, nazwisko i stanowisko osoby, ktora czynnos¢ realizowata oraz
rodzaj wykonywanej czynnosci.

W systemie powinny znalez¢ sie tez odwolania do dokumentow (elektronicznych lub
nieelektronicznych), do ktérych odnosza sie poszczegdlne czynnosci.

W urzedach, w ktérych dokumentacja sprawy powstaje tradycyjnie na papierze, obowiazek
sporzadzenia metryki bedzie miat urzednik prowadzacy sprawe. Chodzi o wypeienie tabeli,
ktorej wzor stanowi ponizszy zatacznik do rozporzadzenia MAIC.

Projekt rozporzadzenia MAiC w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
stanowi wykonanie delegacji zawartej w ustawie z 15 lipca 2011 r. w sprawie zmiany ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa.

Zdaniem autorow ustawy ma ona zwiekszy¢ transparentnosé czynnosci podejmowanych w
okreslonej sprawie administracyjnej lub podatkowej przez osoby dzialajace w ramach i w
imieniu danego organu administracji. Dzieki temu mozliwa bedzie kontrola podejmowanych
czynnosci oraz identyfikacja 0sob uczestniczacych w zatatwianiu sprawy.
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