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Informacje dla podmiotow realizujacych swiadczenia
rodzinne

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej prowadzi postepowania na wniosek:
1)  organu wlasciwego;

2)  instytucji wlasciwej w zwigzku z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego.

WSZCZYNANIE POSTEPOWANIA NA WNIOSEK ORGANU WEASCIWEGO

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o Swiadczeniach
rodzinnych (Dz. U. z 2015r. poz. 114 z pézn. zm.) WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO
SWIADCZEN RODZINNYCH SKEADANY JEST W URZEDZIE MIASTA lub GMINY tj.:
organie wlasciwym do realizacji Swiadczen rodzinnych (w praktyce jest to Osrodek Pomocy
Spotecznej) wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby uprawnionej - art. 23
ust. 3.

Organ przyjmujacy wniosek weryfikuje go dokonujac oceny formalnej i ustalen czy jest
prawidlowo wypelniony i kompletny. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku zgodnie
z art. 24 a ust. 1 ustawy wnioskodawca wzywany jest do poprawienia lub uzupeienia
wniosku w ciaggu 14 dni od daty otrzymania wezwania lub gdy wniosek zostanie ztozony bez
wymaganych dokumentow (art. 24 a ust. 2 ustawy) nalezy przyja¢ wniosek i wezwac osobe
do uzupetnienia brakujacych dokumentéw w terminie od 14 do 30 dni od daty wezwania - co
wydtuza okres zatatwienia sprawy.

W przypadkach, o ktéorych mowa w art. 23a ust. 1 ustawy:

a) gdy organ wlasciwy nie wydatl jeszcze rozstrzygniecia sprawy, zas zgromadzona
dokumentacja pozwala na jednoznaczne ustalenie, ze cztonek rodziny osoby uprawnionej do
Swiadczen rodzinnych przebywa poza granicami Polski w panstwie, w ktérym maja
zastosowanie przepisy o koordynacji systemdéw zabezpieczenia spotecznego i nie zachodza
przestanki negatywne, o ktérych mowa w art. 23a ust 2a ustawy, organ wtasciwy przekazuje
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Marszatkowi Wojewodztwa, wniosek strony wraz z kompletem dokumentow (przekazanie
oryginatu wniosku wraz z niezbednymi dokumentami do ,ustalenia koordynacji” do ROPS).

* W przypadku, gdy Marszatek Wojewddztwa ustali, Ze maja zastosowanie przepisy o
koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego, wydaje decyzje zgodnie z art. 21 ustawy
o swiadczeniach rodzinnych.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 23a ust. 2 ustawy, tj. po ustaleniu przez organ
faktu wyjazdu czlonka rodziny do panstwa, w ktorym maja zastosowanie przepisy o
koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego, ktore nastapilo po wydaniu
przez organ wlasciwy decyzji przyznajacej Swiadczenia rodzinne i stwierdzeniu, ze w
przedmiotowej sprawie nie zachodza przestanki negatywne, o ktéorych mowa w art. 23a ust
2a ustawy, organ wlasciwy wystepuje do Marszatka o ustalenie, czy w sprawie maja
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego (przekazanie
kserokopii wniosku wraz z dokumentami niezbednymi do ,ustalenia koordynacji” do ROPS -
tylko za okres zatrudnienia/zamieszkania cztonka rodziny w innym panstwie cztonkowskim).

* Organ wilasciwy nie ma podstaw do wstrzymania z urzedu wyptaty swiadczen rodzinnych
w przypadku informacji o zatrudnieniu/zamieszkaniu cztonka rodziny w innym panstwie
czlonkowskim. Mozna wstrzymac¢ wyptate swiadczen do czasu wyjasnienia sprawy jedynie na
podstawie pisemnego wniosku strony. Wstrzymanie wyptaty w takiej sytuacji jest tylko
czynnoscig materialno-techniczng, nie ma tu podstaw do wydawania jakiejkolwiek decyzji.

* W przypadku, gdy Marszatek Wojewddztwa ustali, Zze maja zastosowanie przepisy o
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, organ wlasciwy uchyla decyzje
przyznajaca Swiadczenia rodzinne od dnia, w ktdrym maja zastosowanie ww. przepisy (organ
wlasciwy przesyta oryginat wniosku wraz z dokumentacja oraz uchylona decyzja za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez wnioskodawce).

* Po otrzymaniu prawomocnej decyzji uchylajacej Marszatek Wojewodztwa wydaje decyzje
w sprawie $wiadczen rodzinnych zgodnie z art. 21 od dnia, w ktérym maja zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego.

W przypadku, gdy Marszalek Wojewddztwa ustali, ze w sprawie nie maja
zastosowania przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
przekazuje sprawe organowi wlasciwemu w celu ustalenia prawa do swiadczen
rodzinnych.

Podstawa wystapienia do Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej z zapytaniem czy w
danej sprawie zachodzi element koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego jest
ustalenie, ze cztonek rodziny osoby ubiegajacej sie o Swiadczenia rodzinne w Polsce, w
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okresie ubiegania sie o w/w $wiadczenia, podlega zatrudnieniu/zamieszkaniu na terenie
jednego z krajéow UE, EOG lub Szwajcarii.

W celu usprawnienia wymiany informacji pomiedzy organami wtasciwym do realizacji
swiadczen rodzinnych w gminach a Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej oraz
ujednolicenia procedur postepowania wynikajacych z art. 23a ustawy o swiadczeniach
rodzinnych konieczne jest dolaczenie do wniosku (badzZ pisma) dotyczacego
ustalenia okresu podlegania przepisom o koordynacji systemow zabezpieczenia
spolecznego nastepujacych dokumentow:

» zaswiadczenia pracodawcy o okresach zatrudnienia oraz o odprowadzaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne,

 kserokopii umowy o prace (wszystkie umowy),

« innych dokumentéw swiadczacych o zatrudnieniu za granica RP (np. dokument dot.
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, dot. pobierania zasitku dla bezrobotnych, dot.
pobierania swiadczen emerytalnych lub rentowych),

 dot. ubezpieczenia emerytalno-rentowego za granica RP:

- w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w Niemczech przed 1 maja
2010r.,

- w przypadku oséb oddelegowanych do pracy w innym panstwie cztonkowskim po
1 maja 2010r. (druk Al),

» oSwiadczenia pod odpowiedzialnoscia karna o okresach zatrudnienia za granica oraz o
miejscu odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne z tego tytutu (wskazane w
oswiadczeniu okresy powinny pokrywac sie z przedtozonymi dokumentami
potwierdzajacymi aktywnos$¢ zawodowa);

» kserokopii aktow urodzenia dzieci (ze wzgledu na potwierdzenie czy ww. przepisy
obejmuja wskazane dziecko i od kiedy),

» kserokopii aktu matzenstwa (w wielu przypadkach data zawarcia zwigzku
matzenskiego ma istotny wpltyw na ustalenie daty koordynacji systemdéw
zabezpieczenia spotecznego),

« informacji na temat pobieranych swiadczen rodzinnych poczawszy od 1 maja 2004r.,

» oswiadczenia/zaswiadczenia cztonka rodziny o zamieszkiwaniu w innym kraju UE, EOG
lub Szwajcarii wraz z adresem zamieszkania.

Dokumenty wystawione przez instytucje lub pracodawcéw zagranicznych, moga byc¢
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przedktadane w kazdym jezyku urzedowym Unii Europejskiej, bez koniecznosci ttumaczenia.
Jednakze ztozenie dokumentu przettumaczonego na jezyk polski, znacznie utatwia
prowadzenie postepowania i skraca okres do wydania rozstrzygniecia w sprawie.

W przypadku, gdy tut. Organ ustali, ze w danej sprawie maja zastosowanie przepisy o
koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego, wéwczas organ wlasciwy winien
przekazac:

» oryginal wniosku wraz z pozostalym materiatem dowodowym,
» dokumenty wskazujace na wysokos$¢ dochoddéw osiggnietych przez cztonka rodziny za
granica:

a) w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy - w przypadku, gdy aktywnosc
zawodowa za granica rozpoczeta sie w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy (np. jezeli wniosek dotyczy okresu zasitkowego 2012/2013, nalezy
udokumentowac dochdd osiggniety za granica za rok 2011 itd.);

b) za pierwszy pelny przepracowany miesigc, w przypadku, gdy aktywnos$¢ zawodowa

za granica rozpoczeta sie po uptywie roku kalendarzowego poprzedzajacego okres zasitkowy
lub z miesigca nastepujacego po miesigcu w ktorym dochdd zostat osiagniety, w przypadku
wniosku ztozonego po 01.01.2012 roku.

» dokumenty dot. sytuacji zawodowej rodzica przybywajacego na terenie Polski za okres
w ktorym maja zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego (zaswiadczenie pracodawcy o okresach zatrudnienia, zaSwiadczenie o
wpisie do rejestru dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie z KRUS o okresach i
charakterze podlegania ubezpieczeniu spotecznemu (rolnik, domownik itp.), decyzja

o ustaleniu uprawnien emerytalnych albo rentowych itp.).

Zgodnie z przepisami prawa wspodlnotowego aktywnoscia zawodowa jest:
a) faktyczne wykonywanie pracy za wynagrodzeniem, tzw. ,praca najemna”;
b) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

c) czasowe zawieszenie wykonywania pracy badz dziatalnosci gospodarczej z powodu
macierzynstwa, wypadku przy pracy, choroby zawodowej lub bezrobocia - o ile w zwigzku

z tymi zdarzeniami wyptacane jest wynagrodzenia lub swiadczenia (z wytaczeniem rent i
emerytur), ptatnego urlopu, strajku lub lokautu lub bezptatnego urlopu na wychowywanie
dziecka, tak dtugo jak urlop ten uwazany jest za wykonywanie pracy.
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W zwiagzku z realizacja rzadowego programu wspierania osob pobierajacych
swiadczenie pielegnacyjne pomoc, o ktorej mowa w rozporzadzeniach Rady Ministrow,
podlega przepisom o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego i organem
wlasciwym do wydawania decyzji jest Marszalek Wojewodztwa/ROPS.

Ponadto przypominamy, iz:

» W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 1 maja 2010 r. rozporzadzenia 883/2004 z dnia
29 kwietnia 2004 r. z zakresu przedmiotowego przepisow o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego wylaczone zostato swiadczenie z funduszu
alimentacyjnego. Oznacza to , ze od dnia 1 maja 2010 r. wnioski o w/w
swiadczenie sa rozpatrywane wylacznie w oparciu o ustawodawstwo polskie
czyli przez organy wlasciwe (wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta na
podstawie ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw ( Dz. U. z 2009
r. Nr 1, poz. 7, z pézn. zm.).

» Na podstawie Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej L177 z dnia 4 lipca 2008 roku
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 592/2008 zmieniajacego
Rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1408/71 w sprawie stosowania systemow
zabezpieczenia spotecznego do pracownikéw najemnych, oséb prowadzacych
dzialalno$¢ na wlasny rachunek i do cztonkow ich rodzin przemieszczajacych sie we
Wspolnocie (Dz. Urz. WE L 149 z 05.07.1971, str. 2, z p6ézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 1, str. 35, z pdzn. zm.) jednorazowa zapomoga z
tytulu urodzenia dziecka od dnia 7 lipca 2008 roku nie wchodzi w zakres
przedmiotowy koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego. Oznacza to,
ze wnioski o0 w/w Swiadczenie rozpatrywane sa wylacznie w oparciu o
ustawodawstwo polskie.

» Przepisom o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego podlegaja rowniez
pracownicy delegowani po 1 maja 2010 r. do pracy w innym panstwie
czltonkowskim. Zgodnie z art. 12 ust.1 rozporzadzenia nr 883/2004 osoba, ktora
wykonuje dzialalnos$¢ jako pracownik najemny w panstwie cztonkowskim w imieniu
pracodawcy (normalnie prowadzacym tam swa dzialalnos¢), a ktéra jest delegowana
przez tego pracodawce do innego panstwa cztonkowskiego do wykonywania tam pracy
w jego imieniu, w dalszym ciagu podlega ustawodawstwu pierwszego panstwa
cztonkowskiego, pod warunkiem, ze przewidywany czas takiej pracy nie przekracza 24
miesiecy, a osoba ta nie zostata wystana w celu zastapienia innej delegowanej osoby.

Procedura postepowania w sprawie swiadczen rodzinnych objetych koordynacja
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systemow zabezpieczenia spolecznego przedstawiona przez Ministerstwo Pracy i
Polityki Spolecznej:
Pliki do pobrania

Koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznegData dotaczenia 2014-02-10,
att474140 koordynacja systemow zabezpieczenia spolecznego.pdf
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