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Terminy zalatwienia sprawy

Indywidualne sprawy z zakresu dzialania wojewddzkiej administracji samorzadowej
zalatwiane sa w Urzedzie Marszatkowskim bez zbednej zwtoki. Niezwloczne zatatwienie
sprawy jest uwarunkowane przedstawieniem przez zainteresowanego wymaganych
dokumentow. Urzad zatatwi sprawe niezwlocznie, jezeli posiada wszystkie niezbedne
informacje potrzebne do jej rozpatrzenia lub gdy zatatwienie sprawy nie wymaga
gromadzenia dowodow, informacji i wyjasnien. W przypadku, gdy rozstrzygniecie sprawy
wymaga podjecia odpowiednich czynnosci prawnych, Urzad ma obowiazek poinformowac o
tym fakcie zainteresowana strone oraz okresli¢ termin, w ktérym to rozstrzygniecie nastapi.

W sytuacjach, kiedy konieczne jest wyjasnienie jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych
sprawy, Urzad wszczyna postepowanie wyjasniajace i rozstrzyga sprawe w terminie nie
pOzniej niz w ciagu miesigca od daty ztozenia wniosku (podania, pisma) wraz z niezbednymi
dokumentami (zalacznikami). Jezeli sprawa jest szczegdlnie skomplikowana, wowczas Urzad
przedtuza termin jej zalatwienia, nie dtuzej jednak niz do dwdch miesiecy od wszczecia
postepowania. Jezeli strona odwotuje sie od decyzji lub postanowienia do organu wyzszego
stopnia, wowczas organ ten powinien podja¢ rozstrzygniecie w ciaggu jednego miesigca od
dnia otrzymania odwotania.

Moze zaistnieé sytuacja, ze terminy, o ktorych wyzej mowa - moga zosta¢ przekroczone.
Moze to nastapi¢ wéwczas, gdy opoOZnienie zalatwienia sprawy wyniknie z winy
zainteresowanego (strony), np. nie dostarczyt niezbednych dokumentéw, do ktérych
dostarczenia byt zobowigzany lub z przyczyn niezaleznych od Urzedu, np. Urzad nie mdgt
prowadzi¢ postepowania z powoddéw nadzwyczajnych. O kazdym spodziewanym
przekroczeniu terminu Urzad powiadomi zainteresowanego, podajac przyczyny
niedotrzymania terminu i wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy.
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