URZAD MARSZAEKOWSKI
S WOIEWODZTWA SWIETOKRZVSKIEGO

Wpis do ewidencji niepublicznych placowek doskonalenia nauczycieli
| 1

1 stycznia 2026
(=]

Wpis do ewidencji niepublicznych placowek
doskonalenia nauczycieli

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
- karta informacyjna -

Nazwa
sprawy/zadania:

Wpis do ewidencji niepublicznych placéwek doskonalenia nauczycieli

Utworzenie niepublicznej placéwki doskonalenia nauczycieli uwarunkowane
[Opis jest uzyskaniem wpisu do ewidencji prowadzonej przez samorzad
sprawy/zadania: [wojewodztwa, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe placowki (Wojewodztwo
Swietokrzyskie)

Kogo dotyczy: [Osoby prawne i fizyczne

Osoba prawna i osoba fizyczna ubiegajaca sie o wpis do ewidencji
niepublicznej placéwki doskonalenia sktada wniosek o wpis (ponizej w
zataczniku) wraz z nastepujacymi dokumentami:
1. projekt aktu zatozycielskiego,
2. projekt statutu,

1. dokumentacje poswiadczajaca posiadanie warunkow umozliwiajacych
realizacje zadan statutowych, a w szczegolnosci:
1)  informacje dotyczaca kadry pedagogicznej, (ponizej w zataczniku)
zawierajaca dane dotyczace kwalifikacji oraz doswiadczenia zawodowego
0s0b przewidzianych do zatrudnienia w placowce doskonalenia (UWAGA!
Nalezy dotaczy¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie
dokumentéw, potwierdzajacych kwalifikacje tych osob, np. odpis dyplomu
ukonczenia studiéw, CV oraz kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe, np. Swiadectwo pracy),
2)  informacje o warunkach lokalowych oraz wyposazeniu, (ponizej w
zalaczniku) zapewniajacych mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych oraz realizacji innych zadan statutowych, z zataczonymi,
potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginalem kopiami:
a) dokumentoéw potwierdzajacych dysponowanie odpowiednimi
pomieszczeniami (np. umowa najmu, uzyczenie, tytut wtasnosci),
b)  opinii dotyczacych bezpieczenstwa i higieny wydanych przez wtasciwe
miejscowo stuzby (panstwowa strazy pozarna, inspektor sanitarny) - jezeli
ubiegajacy sie o wpis do ewidencji takie posiada.

Wymagane
[dokumenty:
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Jednostka/osobal
lodpowiedzialna
za zalatwienie

sprawy:

|Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Departament Edukacji, Sportu i Turystyki

al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Katarzyna Lozinska-Michaluk pok. 531 tel. 41 342-16-20

e-mail: katarzyna.lozinska-michaluk@sejmik.kielce.pl

Dokumenty mozna przesytac listownie na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Miejsce al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
skladania ewentualnie sktadaé osobiscie:
|[dokumentéw: |Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Kancelaria Urzedu (bud. C2, parter, pokdj nr 13)
al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce
Termin
zalatwienia 30 dni od dnia ztozenia wniosku
Sprawy
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr
Podstawa 256, poz. 2572, z péz’.n.‘ Zm.); . . . .
lprawna: 2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009

roku w sprawie placéwek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 200,

poz. 1537, z p6zn. zm.).
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Uwagi i
|[dodatkowe
informacje:

Wezwanie do usuniecia nieprawidlowosci lub uzupeinienia
[dokumentow i danych

Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do:

- usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych np. w statucie placowki,
- uzupelnienia dokumentdéw i danych, np. w zakresie danych
teleadresowych wnioskodawcy (imienia i nazwiska osoby ubiegajacej sie o
wpis do ewidencji, adresu siedziby placéwki) lub innych danych.

[Odmowa wpisu do ewidencji

Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego odmawia wpisu do ewidencji,
jezeli:

- wniosek o wpis nie zawiera wymaganych dokumentéw lub danych i
mimo wezwania nie zostat uzupetniony,

- statut niepublicznej placéwki doskonalenia jest niezgodny z przepisami
prawa i mimo wezwania do usuniecia nieprawidtowosci nie zostat zmieniony,
- nie zostaty zapewnione warunki umozliwiajace realizacje zadan
statutowych.

Wykreslenie z ewidencji

Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej
prowadzacej niepubliczna placowke doskonalenia prowadzenia dziatalnosci
oswiatowej,

- stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze niepubliczna
placowka doskonalenia nie realizuje zadan statutowych lub nie przestrzega
przepiséw prawa - jezeli organ prowadzacy placowke w wyznaczonym
terminie nie zastosuje sie do polecen organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny,

- dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

- zaprzestania dziatalnosci przez niepubliczna placéwke doskonalenia
przez okres dluzszy niz sze$¢ miesiecy.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w
decyzji i jest rownoznaczne z likwidacja niepublicznej placéwki doskonalenia.

lbplaty

Wnioskodawca nie ponosi optat zwigzanych z wpisem placéwki do ewidencji.
UWAGA!

Organ prowadzacy niepubliczna placowke doskonalenia jest obowigzany
zgtosi¢ samorzadowi wojewddztwa zmiany danych objetych wpisem do
ewidencji, powstate po wpisie do ewidencji, w terminie 14 dni od dnia
powstania zmiany.
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Pliki do pobrania

Whniosek o wpis do ewidencji niepublicznych placéwekData dotgczenia 2015-12-03,
att610000 wniosek o wpis do ewidencji niepublicznych placowek.doc

Zal. nr 1 do wniosku o wpis do ewidencji niepublicznych placéwekData dolaczenia
2015-12-03,
att610001 zal nr 1 do wniosku o wpis do ewidencji niepublicznych placowek.doc

Zat. nr 2 do wniosku o wpis do ewidencji niepublicznych placowekData dotaczenia
2015-12-03,

att610002 zal nr 2 do wniosku o wpis do ewidencji niepublicznych placowek.doc
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